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1 Sur votre
' logiciels pour mieux travailler avec votre

signées Micro actuel, cinq rubriques bien remplies:

Optimisation, Securité, Travail, Internet et Loisirs.

Plus de 30réalisations a suivre pas a pas, sur des sujets qui

vous préoccupent régulierement : la sécurité de votre PC,

la sauvegarde de vos documents importants, ['utilisation de

votre box ADSL ou encore ['optimisation de votre ordinateur.
Mos fiches réepondent

«34 nouveaux pas a pas "o seulementavos

questionnements

aider a mieux utiliser votre  abordent également
ordinateur. 100 % utiles,

des themes plus

ludiques, car votre
100 % efficaces.»  pcetles outis qui

l'environnent sont a

la source de créations diverses dans les domaines de la musique,

de la photo... ou du livre électronique. Apprenez donc ic

tout autant a personnaliser le menu Démarrer de Windows7,

a dissimuler vos fichiers secrets, qu'a appliquer des effets spéciax

sur une image. Un article vous a plus? Vous avez des remargues

a formuler? N'hésitez pas a nous laisser un message a l'adresse:

microactuel.redaction@yellowmedia.fr.,

Juliette Paoli
Redactrice en chef Pole Hight-tech/Développement

-RON

OPTIMISATION SECURITE

@ Advanced SystemCare Free @ Avast! Antivirus 6
© Boost Windows ® Clam Antivirus

@ CCleaner ® Cleano

@ CrystalDiskInfo
© Data Recovery Wizard ® PicBlock
© DiskBoost ® Predator

® Fresh Ul ® Spamihilator

© HDD Observer ® Spamwars

@ Little Registry Optimizer

© RamSmash BUREAUTIQUE

@ SuperRam ® Advanced PDF Repair

@ Supprimer les doublons ® CDBurner XP

@ TestDisk ® Cute PDF Writer
® VisiPics ® FastEmailer

@ Vista Manager ® FBackup

@ Windows 7 Manager ® MaxBulk Mailer
@ ZNsoft Free ® OpenOffice

MARS/AVRIL 2012

@ Microsoft Security Esssentials

® Pando
® PDFCreator
® Recuva

® Skype
® SyncBackPro

INTERNET

@ Drupal

® Firefox 9

® Fresh Download
® HTTrack

@ Internet Explorer 9
® MylastSearch
® Qnext

@ Spiffy

® Thunderbird

® WebsitePainter
® Weezo

‘ )
W
-
LOISIRS
O ArtWeaver
@ aTunes
@ Cartoonist
® ChemicalCovers
® FotoMix :
® IrfanView
@ Paint Net
@ Photoloy
@ Picolino
@ Pinta
® Wallpaper Master
® Web Photo Album
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s ABONNEZ-VOUS POUR

Faites parler vos images | Standard|

CrazyTaks I <50

90% de réeduction !

Micro Actuel (1 an/13 n°) ............ 38,87¢€*
+ LE LOGICIEL D’ANIMATION CRAZY TALK ........... 19,95€**

TOTAL ..., 28.82€

Recevez votre magazine c:haque mois
et découvrez toutes les animations que vous
pourrez réaliser avec le logiciel Crazy Talk 6 !

mrﬂa_g!_l_!_e.l Avec Crazy Talk 6,

ngwatgTs EThnn

| Eﬁht Tl faire parler vos photos
ATTEND EN 2012 JL” est un véritable jeu d’enfant !
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BULLETIN D’ABONNEMENT 55 2™ Srice Rvomements-- 15, 24 Gusido a Mame - 75164 aris Cedex 19

[ OUI, je m’abonne a Micro Actuel pour 1 an /13 n
.+ le logiciel CRAZY TALK 6 au prix de 29,50 ¢ au lieu de 58,82 <* [PJ86

Je choisis mon mode de paiement : e I Y e

. oJe regle par chéque cijoint a l'ordre de M.E.R. 7 . ! e o B‘ !
; ) A Mme d Mie L Me NOM m2 :
‘oderéglepar == N° L1 o JL o Lo a1 : :
| _ Prénom & e i 5
 Expirele: i) Lo Cryptogramme s 11 SOGIBUE © oo
| - : — AAPESSE M7 e i
' { Date et signature obligatoires | !
| i J 9 e CodePostal m: |1 | | | | :
| VI 97 e |

| Adresse email ™ ...
el foee = e cnl e bl e e

I Pour mieux vous connaitre, merci de répondre a ces questions ™ : Tel pnr‘tahle L A e B I T R T B B B R
t  De quel matériel informatique disposez-vous 7 PC 0 MAC . . '
| Quelle console utilisez-vous ? O PS3 O PSP 0 DSOWii 0 Xbox 360 Date de Naissance:L__. 11, (L1 1 1| :
i (1Je souhaite recevoir en avant-premiére les bons plans de M.E.R. 7 et de ses partenaires. M Champs obligatoires |

i "Chaque numéro de Micro Actuel est en vente au pride 2 99 € (2902/2011). Offre valable en France mé&ropalitaine & réservée aux nouveaux abonnés jusqu'au 29022012
i ** Vous pouvez acquénr le logiciel Crazy Talk 6 au prix unitaire de 19,95 €(+ 2 €de frais de port). Emvoi du produit environ 6 & 8 semaines aprés réception de votre réglement.
E Pour l'étranger nous consutter au 01 44 84 05 50 - emall : abomer7@dipinfo fr. Ces informations sont destinées au traiterment de votre abonnement, & déaut votre abonnement ne pourra &re mis en place.

' Les données collectées ci<dessus pourront &tre communiguées i des partenaires commerciawx . Si vous ne le souhaitez pas, vevillez cocher la case ci-contre 0
i Conformément 3 I'article 32 de la loi informatique, fichiers et libertés du 6 janvier 1978 modifiée, vous disposez d'un droit d'accés et de rectification des données vous concernant,
d’'opposition pour motifs légitimes 4 ce que les données vous concemant fassent 'objet d'un traitement et d'un droit d'opposition A 3 prospection comme rciale .
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Optimisation - Travall i Optimisation
07 Ajoutez un lien vers un espace 33 Reussissez vos POF F
de stockage en ligne quel que soit le fichier D t
09 Retrouvez les documents 35 Erwoyez des e-mails epa “ “ ez vo re
egares dans votre PC en grand nombre
L
11 Reparez 50 pannes légéres 37 Synchronisez votre Android
en un clic de souris avec Gmail
13 Offrez-vous un second PC 39 Telephonez gratuiternent
totalement gratuit depuis votre PC
15 Traquez les fichiers inutiles 41 Synchronisez instantanément
de votre disque dur vOs sauvegardes
17 Identifiez toute votre 43 Recuperez le texte
configuration materielle inclus dans une image
19 Surveillez et ameliorez 45 Integrez des liens web
la santé de votre ordinateur a un decument Open Office
k } 47 Erwoyez et recevez des fax
via Internet

Securite i

21 Passez votre antivirus -
en mode discret Internet %n-

& ﬁl;r;?eszvmm S 49 Restez informe sur les sujets

qui vous concernent

| 51 Ouvrez votre boutique
sur eBay

53 Maitrisez au mieux les

o J prpe—— . possibilités de Chrome Securite
27 Rendez vos fichiers 57 Mettez a jour et retrouvez

55 Desinstallez entierement ® @
< navigateur Chrome dChneZ VoS Ticniers

et vos dossiers invisibles partout vos favoris t s s si rs
29 Surveillez les données 59 Emportez partout avec vous e " o do e

de votre navigateur vos favoris Firefax 5 E
rotégez . 61 Faites vos premiers pas Im orta nts
i RESIUSS M SithE sur le réseau social Google+

pirates d’hamegonnage
v/ Ca marche sur tout support:

25 Protégez vos données
partagées des indiscretions

Loisirs

disque dur,
clé USB...

63 Trouvez lillustration
de vos musiques numeriques

65 Retouchez vos images directement en ligne

67 Detourez pour retoucher une image

69 Inventez vos propres QR Codes avec Unitag

71 Transformez votre manuscrit en livre électronique

73 Pilotez et centralisez
tous vos docurments multimédias
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CHEZ VOTRE MARCHAND DE JOURNAUX MAINTENANT !

1 . SUR LE CD: 50 logiciels
. pour tout mettre a l'abri! Le magazine de tous les utilisateurs micro

et securisez -
vo s D 0 N N E E s @® Service en ligne, DVD,
disque dur, cle USB ou nas:

9 fiches pratiques

spécial synchronisation e les plus fiables

® VERIFIEZ si votre ordinateu Gardez vos données en

STOCKEZ TOUS
VOS DOCUMENTS

— I
P D 0 ey Seee e e e
a il y

avantages et inconvenients

PROTEGEZ-LES DES
REGARDS INDISCRETS

@ Mot de passe,
reconnaissance faciale,
cryptage... Les méthodes

BELGIGUE: TE
PUISSE: 12CHF

- _SERIE | L
— securité

-

- ® CONTREZ illico les tentati

® STOPPEZ NET tous les int e
® DEPLOYEZ votre réseau pri 2G0 il

domnbes
- “m :?:_.H = iy B
L]

® EVITEZ les spams en 10 coll| T..- &=




Jjoutez un lien
Vers un espace
de stockage en ligne

Le menu Démarrer de Windows 7 offre des possibilités de personnalisation
simplifiant considérablement I'utilisation de votre PC, au prix d'un léger
détournement de sa vocation premiére, et sans le moindre inconvénient.

epuis ses premieres
versions, Windows
a toujours recele des

dizaines de fonctions inexploitées.

Windows7 n'echappe pas a

la régle — et on peut sans doute
parler méme de centaines, voire
de milliers de possibilités en
jachére. Pour leur mise en service,
certaines fonctions vous obligent
a plonger au cceur du systéme.
D'autres, heureusement —

et parmi les plus utiles — sont
accessibles au plus grand
nombre. Ainsi le menu Démarrer
autorise-t-il un large eventail

de personnalisations qui doivent
faciliter 'utilisation de votre

ordinateur au quotidien, telles
que la possibilité d'afficher

les programmes venant d'étre
ouverts, ou les documents
recemment modifiés. Par cet
intermédiaire, vous pouvez
egalement changer le
comportement du bouton
d'alimentation de votre
ordinateur (Arréter, Mettre

en veille prolongée, Changer
d'utilisateur, etc.). Mais surtout
(et c'est cette possibilite qui

nous interesse dans ce pas a pas),
vous pouvez personnaliser les
elements figurant dans la colonne
de droite du menu Démarrer.

Il s'agit, pour I'essentiel,

PAS A PAS = Aménagez le menu Démarrer

Optimisation = [Persunnalisatiﬂn

de raccourcis conduisant a des
ressources de Windows (Panneau
de configuration, Périphériques
et imprimantes, etc.) ou a des
dossiers specifiques (Documents,
Images, Musique, etc.). Il s'agit
donc de liens actives par défaut.
Mais il existe plusieurs autres
elements qui sont rarement
exploités, comme Vidéos,
Teléchargements ou encore

TV enregistrée. L'absence

des deux premiers dossiers en
standard s'explique assez peu,
puisqu'il s'agit bien de dossiers
présents dans |'espace personnel
de l'utilisateur. L'omission

du dossier TV enregistrée

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN
Windows 7
NIVEALU DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 5 MINUTES

est en revanche plus
comprehensible, parce que rares
sont les PC disposant d'un tuner
integré en standard. Par
consequent, et compte tenu

de son peu d'utilité, nous allons
detourner 'usage de ce dernier
dossier afin d'ameénager un lien
direct vers un espace de stockage
plus utile au quotidien, comme
une Dropbox (ou tout autre
dossier ou sous-dossier d'un

des disques durs de 'ordinateur).
L'opération est de surcroit sans
risque, puisque reversible a tout
moment. Suivez nos conseils pour
vous créer un dossier accessible
par le menu Démarrer.
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1 ACCEDEZ AUX PROPRIETES DE WINDOWS
Glissez le pointeur sur l'icone du menu Démarrer. Cliquez avec le bouton
droit et sélectionnez la premiéere option proposée, a savoir Propriétés. Windows
affiche une fenétre de configuration portant trois onglets. Cliquez sur celui intitule

Menu Démarrer.
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ACCEDEZ AUX PERSONNALISATIONS AVANCEES

Revisez, si nécessaire, le comportement géneral du menu Démarrer.
Cliquez sur le bouton Personnaliser. Dans la fenétre qui s'affiche, descendez
jusqu'a faire apparaitre I'option TV enregistrée et cochez la case Afficher
en tant que lien puis cliquez sur OK.
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Ajoutez un lien vers un espace de stockage en ligne

PAS A PAS = Ameénagez le menu Démarrer (suite)
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DONNEZ UN NOM EXPLICITE

Vous constatez qu'un nouveau bouton s'est glissé entre Musique et
Ordinateur du menu Démarrer. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur ce
demier, et déroulez le menu jusqu'a l'option Renommer. Entrez le nom gqui vous
convient, par exemple Dropbox.

SUPPRIMEZ LE DOSSIER SELECTIONNE

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur l'onglet Bibliothéque. Dans |'espace
supérieur intitulé Emplacements des bibliothéques apparait la référence au
dossier, soit Enregistrements TV publics. Cliquez sur le bouton Supprimer
pour la faire disparaitre.

7 CHOISISSEZ LE DOSSIER CIBLE
Il faut encore sélectionner un dossier, comme celui d'une Dropbaox. Cliquez
sur le bouton Inclure un dossier, puis parcourez |'arborescence jusqu'a atteindre
la cible qui vous intéresse. Validez en cliquant sur le bouton Inclure le dossier,
puiis sur le bouton Appliquer.

8  micro actuel Fiches Pratiques
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OUVREZ LES PROPRIETES

Méme si le nom a été changé le bouton pointe toujours vers le dossier
choisi par defaut pour recueillir les vidéos enregistrées — ce que nous allons
changer. Faites & nouveau apparaitre le menu via le bouton droit de la souris
et sélectionnez ['option Propriétés.

CHOISISSEZ UN MODE D'OPTIMISATION

Au milieu de la fenétre se trouve un espace intitule Optimiser cette
bibliothéque. Par défaut, l'optimisation porte évidemment sur des contenus
de type video. Cliquez sur la barre de sélection et remontez dans la liste jusqu'a
arriver sur Eléments généraux.

Bihlmtheque Dicpbdx personnele
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W eed SR
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FAITES UN ESSAI

La personnalisation du lien &tant arrivée a son terme, il ne vous reste plus
qu'a proceder a un essai. Ouvrez le menu Démarrer; et cliquez sur ke bouton
que vous venez de créer. Comme on le voit dans llillustration ci-dessus, Windows
se charge de surcroit de personnaliser les icones en fonction de leur intitule.
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Retrouvez
les documents
égareés dans votre PC

Vous avez perdu un document sur votre disque dur. Par contre, vous
vous souvenez d'au moins un mot contenu dans ce fichier. Et Copernic
est assez fin limier pour le retrouver avec ce seul et maigre indice.

PAS A PAS = Enquétez sur une disparition

Recherche

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Copemic Desktop Search 3.5

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

6 O MINUTES

Freduits SoCagil Hagesn Soutien Farioraines Communayté

ament avec Copernic

Fa

£} ... ise a jour pour CDS. O
- mbre 2011 : Poges pofuiaeet =
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B2 Instaliation de Copermic Desktop Search - Home [
COPEmic
Veuller sélectionner le type de confliguration

@ Configuration typique (recommandé)
Ltiliser les parametres de configuration par defaut.

Confiquration personnalisés
Fersonnaliser les paramétres dindexation et les intégrations.

TELECHARGEZ COPERNIC

Rendez-vous sur le site www.copernic. com/ffr. Sous 'onglet Produits,
diquez sur Copernic Desktop Search puis, sur la droite de I'écran, choisissez CDS
Home Frangais, et cliquez sur l'icone avec une fleche. Une fois sur votre disque
dur, exécutez le fichier pour linstaller

T
= | WmiApRp. ini
23 | WmiApRpl.in

Yoir tous les résultats
Images 25 artoes
5L IP127-Copemicl.if
@ win3Z2_CopyNoDrop32x32.qif
E CopyliserSettings.png
z lco_alpha_CopyFile_32x32.png

Voir tous les résultats

@ -
CL -

GEREZ LA BARRE DES TACHES

En fin d'installation, le logiciel propose de placer la barre d'outils Copernic
Desktop Search en barre des taches. 5i celle-ci n'est pas trop encombrée, vous
pouvez accepter, mais sachez qu'une icone de lancement rapide est présente
dans la barre du méme nom.

ZH55
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CHOISISSEZ L'INSTALLATION STANDARD

Copernic investit courtoisement le disque dur sans poser le moindre
probleme. Suivez les étapes en gardant les propositions par défaut (Installation
personnelle, Configuration typique). Le logiciel est assez précis et simple pour
que vous puissiez lui faire confiance et vous laisser guider.
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=| Parametres dindexation des fichiers
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CREEZ UN INDEX

Dans le menu Outils, puis Options, cliquez sur l'onglet Fichiers, et
ajoutez ou supprimez les dossiers a indexer. Copernic effectue des recherches
uniquement dans les dossiers présents dans cette fenétre. Vious pouvez, par
exemple, supprimer le lecteur CD, ou n'indexer que Mes Documents.

micro actuel Fiches Pratiques 9

-



CL

Retrouvez les documents egares dans votre PC
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PATIENTEZ LANCEZ UNE PREMIERE RECHERCHE

Voici maintenant I'étape la plus simple, celle ou vous allez prendre un thé
et des biscuits. En effet, tant que Balayage initial en cours est affiche, Copernic
procede a l'indexation, et il ne le fait que lorsque votre PC n'est pas sollicité.
L'operation peut prendre plus d'une heure.

Tapez un mot {ou méme quelques lettres) que vous étes certain d'avoir
utilisé dans le document recherche, puis cliquez sur Entrée, ou sur la fleche
verte a la droite du champ de recherche. Plus le terme de votre requéte est
complexe, moins vous aurez d'occurrences dans les résultats.

c oris i Fichiare (117 arbicles) . = A . (=
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7 LISEZ LES RESULTATS DANS COPERNIC RESTREIGNEZ LES RECHERCHES

Cet outil n'est pas seulement un fin limiex, il lit les documents trouves. Dans
le cas d'un fichier texte, il ouvre le document et surligne les mots de votre requéte.

Pour les fichiers multimédias, une fois un MP3 trouveé, une barre de lecture
apparait dans le volet inférieur
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Pour une reponse plus preécise, limitez votre champ de recherche. Il est par
exemple possible de taper a la fois une extension (.mp3) et un mot-clé (Liszt) dans
la boite de dialogue Chercher. MNe sélectionnez ensuite qu'une seule catégorie
(Musique) pour une requéte encore plus précise.

.mﬂu ﬁ Parametres d'index
H Nnger: bl en Temges reasd

:milrmnﬁlllﬁh
- Bhermncey ook TaCLIE Al EEVOVEE
%m Fuheralm programmebs
ﬂ Irttorsen T ————

"I AN

ﬁ frelex & Pevfrmance

Puords alin Finel fan

Fomr e by g Lo (L licn maimale des, refacr ce )
A Lamites (wtksston judkoeise GBS hessources)
) Fersernialnde
| Bagwrcke r-ﬁwu?- i L I..I'J'!-E et o i L
Dy T .-Rk] _ -_a-.n..:.-_; f
| Slegperghee e adan peule] (e = e e de Mo dieater son] wiisess nismnemel

E . | . bl b e G i UL | AL

Bisperch e Iredaalion pendlerd que o dnalewr eb) sbrenbs e bl beries

DETERMINEZ LES CATEGORIES

Les critéres de recherches changent selon les catégories de fichiers. Pour
la musique, indiquez un nom d'artiste, afin que Copernic recherche dans les tags
de vos morceawx. Pour une vidéo, il peut rechercher par date ou par durée. Dans
les e-mails, chague mot est analysé.
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10 51 VOTRE PC N'EST PLUS TOUT JEUNE...
5i votre ordinateur accuse le poids des années, dans le menu Outils, cliquez
sur Options, puis sur Index & Performance. Vous pouvez ainsi retirer lindexation
en temps réel, choisir un horaire personnalisg, et limiter les performances
dindexation comme dans notre exemple.
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Réparez

50 pannes légeres
en un clic de souris

Au-dela des écrans bleus et autres plantages inquiétants, subsistent
de petites pathologies facilement réparables. Fixwin met les mains
dans le cambouis, et efface les problemes en quelques secondes.

PAS A PAS =i Laissez faire Fixwin

Cor srvamfom.  Tga T i
FEE TR TR Y Lows e mmi e i
HIbE Brn crmprsi Bharue X

T Za) Fss porn. bemmreard Bis

SELEE S o ko=

ST X TN v Rl e

1 INSTALLEZ FIXWIN

Cet utilitaire n'a pas de site spécifique ol le recupérer. Tapez Fixwin dans un
moteur de recherche et télechargez-le depuis le site de votre choix. Décompressez
le fichier en lui trouvant une place confortable sur votre disque dur, car aucune
autre installation ne sera nécessaire.

FiWin

Lprte— Festeyitom

ﬂ [ 'Ol W B3 CTRME 3 SysRemn Resinee
I Poini®

B & mhawen 0y = iz CEEE

Cir ot 'n'W (el Fe BT & Ve ST mey e sleesl pou

CREEZ UN POINT DE RESTAURATION

Créez un point de restauration avant de toucher au systeme, méme si vous
laissez cette charge a Foowin. Cliquez sur Create System Restore Point. Allez
dans le Panneau de configuration, puis dans Systéme et maintenance pour
restaurer limage, si besoin est.

MARS/AVRIL 2012

Optimisation [Réparatiﬂn

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Foowin
NIVEALU DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

5 MINUTES

X

7N

FixWWin
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LANCEZ LUTILITAIRE

Il est conseille de laisser le logiciel analyser votre disque et vos fichiers
systemes en cliquant sur System File Checker Utility. Quand une pathologie
apparait sur votre ordinateur et que vous souhaitez la réparer avec Fixwin,
verifiez toujours les fichiers systémes.
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Un peu de précipitation, un clic droit sur la Corbeille puis sur Supprimer
et, au lieu de vider le contenu, vous retirez l'icone du bureau. Dans la partie
Windows Explorer, cliquez sur Fix, en face de The Recycle Bin is missing
from your desktop, et le probléme est résolu!

-
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Optimisation =

Réparation

PAS A PAS = Laissez faire Fixwin (suite)

Reparez 50 pannes legeres en un clic de souris

DENICHEZ LES ELEMENTS CACHES

RETROUVEZ LE CHEMIN DE VOS5 LECTEURS
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Certains malwares changent les parameétres Windows et se dissimulent
dans les dossiers ou fichiers cacheés. Cliquez sur Fix a coté de Fixes Show
Hidden Files, Folders, afin d'afficher les élements caches. Attention ! Tous
ne sont pas nocifs. En cas de doute, lancez |'antivirus.

Dans la partie Windows Explorer, si votre lecteur CD ou DVD n'est plus

reconnu par Windows ou par un logiciel, cliquez sur CD or DVD drive is

missing or is not recognized by Windows or other programs. N'oubliez

pas de redémarrer avant de verifier que le lecteur ait reapparu.
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REPAREZ WINDOWS MEDIA E

Le lecteur ne se lance plus, et un avoquant une erreur inteme
apparait. Cliquez sur Windows Media sur le panneau de droite, puis sur Windows i
Media Player does not start. Mieux encore, si la base de données média est :

corrompue, cliquez sur Flush and Rebuild.

7 FAITES PLACE NETTE

5i vous avez un peu trop farfouillé dans Explorer et que la navigation
internet est devenue pénible, cliquez dans Internet & Connectivity sur Fix
Blurry Text or Font Style si vos polices sont floues, ou sur Repair internet
connection si vous marrivez plus a vous connecter.
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10 DEPANNEZ LANTNIRUS g

5i Windows ne reconnait plus I'antivirus ou le pare-feu, sous System Tools, ;
diquez sur Fix dans Action center and Windows Security no longer recognize. ;
5i Windows Defender montre des signes de faiblesse, reinitialisez-le en cliquant sur
Fix dans Repair Windows Defender.

RESTAUREZ LE GESTIONNAIRE DE TACHES

5i un probléme au niveau du compte utilisateur vous empéche d'ouvrir le
gestionnaire des taches, diquez sur System Tools puis sur Fix dans Enable Task
Manager. Cliquez sur Fix dans Enable Registry Editor si la méme pathologie
apparait au lancement du Registre.
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Offrez-vous
un second PC

totalement gratuit

Ajoutez un PC virtuel a votre Windows pour y installer d’anciennes
versions, pour tester Linux, ou encore pour surfer sans avoir a vous
soucier d'attraper un virus.

PAS A PAS s Installez une machine virtuelle

DT b 8 i piedbd Lol oL bl

Viviware Player Ak it CGIBATLATE

MO THAE WERLINE e Al WA TNk SRR Eun

TELECHARGEZ VMWARE
Allez sur le site ViMiware a 'adresse www.ymware.com/go/get-player-fr.
Ouvrez un compte en indiquant votre nom, votre prénom et votre adresse

electronique et connectez-vous pour réecupérer gratuiterment Viviware Player 4.0
(120 Mo) qui permet de créer une infinité de PC virtuels.

Create a Mew Virteal Machine
Chsabe & new wrbes machine, wheoh will Ben b

Welemmns o Has Besa Virbinl Msdhins Weiraed

4 virLial nackne & bot & phyacal computin; il neids an ahiraBng
symtem.. Hone sl you mstall the guest operatng Syitemi

Trewnll e

@ [rnder s

Wiedaws NP Py ol esakral el el

* Irviinder dics rmage fa )

3 1wl nelall e ooy el sveten Laler,

The vichusl machice: will b created wih & blank Eacd dedid

CREEZ UNE MACHINE VIRTUELLE

Cliguez sur Create a New Virtual Machine, et insérez le CD ou le DVD
contenant le systeme a installer (icinous avons choisi Windows XP qui est
automatiquement détecté). Vous pouvez egalement indiquer l'emplacement
de limage .iso de votre CD d'installation.

MARS/AVRIL 2012

Optimisation = [PC virtuel

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Viware Player 4.0

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

6 0 MINUTES

[ViMware Player Setup
Performing the Requested Dperations -i

[#¥: =l

Mrare wat while &wﬂmﬂmﬁmlﬁnmmﬂpd oparahiom. Tlfin.m;ly 'Iﬂn:ln:wpr.al
minutes.

Preparing ligt of required operabions

INSTALLEZ VMWARE PLAYER

La version courante 4.0 impose d'avoir un processeur autorisant les
instructions de virtualisation, type VT-x ou AMD-x. Verifiez votre processeur avec
CPU-Z sur www.cpuid.com/softwares/cpu-z.html. La version 3.1.5 n'a pas
cette contrainte, et fonctionne sur davantage d'ordinateurs.

Waealcome to VMware Player

Create a New Yirual Machine

Create 8 new virwal mechene, vwheoh will then be

ey Iustall Bnforma s
Thetl 15 el 1y vstind) Weetierees 10 Prframsnal.

Viindews product key
HEHOH - d9HET - VI DED -

P Eoralne Wincchet
Ful NBMRE. jullen

P d: {mmaliral)

Cionifirmm WA

& Log on Butomaticaly {reousnes & pasowerd)

ENTREZ VOTRE NUMERO DE LICENCE

Motez que vous devez posséder une licence pour chaque systeme que
vous installez. Celle-ci peut étre gratuite pour Linux. Vous pouvez legalement
utiliser une ancienne version Windows XP ou Vista (hors version OEM) sur votre
nouvelle machine équipée de Windows 7.
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Offrez-vous un second PC totalement gratuit

PAS A PAS = Installez une machine virtuelle (suite)

eV Vi Vvt

Hame the Virtual Machine
What name would you like to use for this virtual machine?

Virtual machine name:

Location:

#r'lymil,;u-iﬁn-:.]-cum }iF' -P.rDi.:;ES;J-DI'IEI]"-

Browse..

CHOISISSEZ UN EMPLACEMENT POUR VOTRE PC VIRTUEL
Un PC virtuel est intégralement contenu dans un ensemble de trés gros
fichiers (plusieurs Go) sur le disque principal de votre ordinateur. Aucune
modification physique (formatage partition, dual boot) n'est effectuée sur
votre systéme principal.

ERELET)  vmwore

o drectinpu fo fus wiusimaching, press il
7 FORMATEZ VOTRE NOUVEAU DISQUE DUR
Cette partie est particulierement stressante. Le disque dur de votre machine
virtuelle est entieérement formaté lors de l'installation. Mais tout cela n'est que
virtuel, puisque le disque en question est le fichier sur votre ordinateur défini
a I'étape precédente.

ADAPTEZ LES RESSOURCES DE VOTRE MACHINE VIRTUELLE

Machine éteinte, sélectionnez Edit virtual machine settings et changez les
parametres utilises par défaut. D'un dic augmentez la mémoire vive, ajoutez un
second processeur, augmentez la taille du disque, paramétrez le fonctionnement
du réseau, etc.

14 micro actuel Fiches Pratiques
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Spedify Disk Capacity
How large do you want this disk to be?

The virtual machine's hard disk iz stored as one or more files on the host
computer's physical disk, These file{s) start small and become larger as you
add applications, files, and data to your virtual machine.

Maximum disk size (GB): ‘143'5 :

Recommended size for Windows XP Professional: 40 GB

1 Store virtual disk as a single file
'@ Split virtual disk into multiple files

Splitting the disk makes it easier to move the virtual machine to another
computer but may reduce performance with very large disks.

DEFINISSEZ LA TAILLE MAXIMALE DU DISQUE

VMware n'occupera, sur votre disque, que la place effectiverment utilisée
par votre systéme virtualisé. Celle-ci grossira automatiquement. En cochant
Split virtual disk into multiple files, vous ferez plus aisément des sauvegardes
sur un disque externe.

s BB

UTILISEZ VOTRE SECOND SYSTEME
Vous disposez d'un veritable PC. Pensez a y installer les demieres mises a jour
et a lui ajouter un antivirus. Viviware installe par défaut ses pilotes qui

ol e e e

permettent a la machine virtuelle de s'adapter a la résolution en passant du plein
ecran au mode fenétre.
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10 FAITES DU COPIER-COLLER
En sélectionnant des fichiers sur le systeme de la machine virtuelle ou de
votre ordinateur, vous pouvez les copier en les déplacant a la souris. Le copier-
coller (d'images, par exemple) fonctionne tout aussi naturellement. Vious pouvez
egalement creer des disques reseaunc
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lraquez

les fichiers inutiles
de votre disque dur

Disk Space Fan est un utilitaire gratuit capable de maximiser votre espace
disque. Il repére les fichiers non utilisés et les supprime en toute sécurité.

Seul bémol, il n'est pas francisé a ce jour.

PAS A PAS =& Allégez votre disque dur

Optimisation = [Nettuyage

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN
Disk Space Fan
NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 5 MINUTES

New way to explore disk space usage
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1 INSTALLEZ DISK SPACE FAN
Connectez-vous au site www.diskspacefan.com, puis diquez sur
Download, et ensuite sur Disk Space Fan Download. Cliquez sur Enregistrer.
Double-cliquez sur l'icone Setup apparue sur votre bureau. Suivez la procédure
d'installation, et terminez en répondant Yes a la question posée.
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NAVIGUEZ DANS LES DOSSIERS

Disk Space Fan permet de cliquer sur n'importe quel dossier du disque.
Le rond central gris comespond au noyau du disque auquel viennent se greffer les
dossiers et sous-dossiers. Passez la souris sur 'un d'euwx, puis diquez pour explorer

les fichiers qui s'y trouvent.

MARS/AVRIL 2012

EFFECTUEZ UNE PREMIERE ANALYSE

En colonne gauche, sélectionnez le disque dur principal, si vous en avez
plusieurs. Cliquez sur le bouton Scan. Une fois le scan achevé, saffiche un
graphique coloré. Survolez-le du curseur de la souris pour connaitre le détail
des dossiers memorisés sur le disque.
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VERIFIEZ LES DOUBLONS

En colonne gauche, cliquez sur Duplicates. Les fichiers en double
saffichent. En cas de doute avant de les supprimer;, ouvrez I'Explorer Windows,
puis pointez vers ces fichiers en suivant le chemin de destination de la colonne
Path. Ouvrez et comparez-les.
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PAS A PAS = Allégez votre disque dur (suite)

¥ Inms ok
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Traquez les fichiers inutiles de votre disque dur

Exclude fles with size smaller tham; iﬁE KB
Exclude files with type: ., .bat,.tmp, Irc,.inf, ys,.cab
|L:\Program Hies -
C:l5ystem Yolume Inform El
\C:\SRecyde.3in |_ -m
|E:'System Volume Inform
| B SR e e i =+
Type of scan: @ Scan without hash " Sgan with hash
| ok || canced |

SUPPRIMEZ LES DOUBLONS

Cochez les fichiers a supprimer, ou bien cliquez sur Auto Select pour
laisser 'application supprimer les doublons par déefaut. Cliquez sur Delete
Selected pour les effacer. Vous pouvez par ailleurs exporter chaque fichier
cocheé sur le disque en cliquant sur Export.

OPTIMISEZ LA RECHERCHE DE DOUBLONS

Cliquez sur l'icdne en forme de clé, puis sur Duplicate files. De haut
en bas, vous pouvez exclure la recherche de doublons en indiquant une taille
minimale (cliquez sur les fleches), des extensions de fichier (les ajouter
a la suite), ou des dossiers.

[ i W Dk Space Fan fra —
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R — Rt
G FAIDATA) I
s e .
iy GEVUDESK 203 o :
i Sran Folder Foleles -
[
| |
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L—Im sl - rrrrr
|| Dettem e oy prraorvmiaten 50 |
7 EFFACEZ DES DOSSIERS PAR CATEGORIE OPTIMISEZ LES COULEURS

Aprés un scan, diquez sur la fleche déroulant le menu Select Filter (menu
supérieur) puis sur Video. La fenétre principale n'affiche que les dossiers et fichiers
video. Passez le curseur sur chacun dewx. Supprimez un dossier en cliquant droit
et en choisissant Delete.

5i les couleurs du graphique par défaut ne vous plaisent pas, changez-les
en cliquant sur l'icdne en forme de clé puis sur Color. |l est possible de modifier
les coloris des cing catégories constituant le graphique central, en diquant sur
Change, Choix de la couleur et OK.

= ZOOM Choisissez la version gratuite ou la version pro

Lorsque vous téléchargez Disk Space Fan, vous installez par défaut
la version professionnelle. Au bout de 15 jours, il vous est demandé
si vous souhaitez la conserver, auquel cas vous devez débourser
I'équivalent d'une vingtaine de dollars. Si vous ne voulez pas passer
a la caisse, vous conservez une version gratuite bridée. Ici, notre pas
a pas a été effectué depuis la version professionnelle. Avec la version
gratuite, vous ne serez pas en mesure d'utiliser le mode Hitre et de
catégoriser les dossiers (audio, vidéo, etc.), et vous ne pourrez pas
non plus exclure de la recherche des fichiers par taille, extension, etc.
De plus, la recherche de mises a jour automatique ne sera plus
opérante. Il n'en reste pas moins que la version gratuite permet |-
toujours de supprimer les doublons, et d'ouvrir et de supprimer les
fichiers directement depuis un clic droit. Cette version est compatible

avec Windows XP Service Pack 2, Vista et 7 (32 ou 64 bits).
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What's different between professional and free vers

Feature |
Seaas dractonss snd dmea s find aub tha usaless and langar filas

Diagram of a fower shew in tha form of free disk space

Browse/opan/delete files on ningschar

Frevaw a pciue on nngschan

Supporl for Unacode

Save wean kstory

Network path suppor

Full compatibulty with 32 and b bit Windows
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Entretien
 |dentifiez toute

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

votre conﬁguration
matérielle (TTTIN

MINUTES
CPU-Z est un utilitaire Iéger (3 Mo) et gratuit grace auquel vous découvrirez 1 O
la configuration matérielle de votre PC, ce qui vous permettra de connaitre
sa puissance, mais surtout de l'optimiser sans vous tromper.

PAS A PAS = Quelle est votre carte mére ou carte graphique ?

DR fpteen B bl e e, |

______________________________________ i Caches | Mainboard | Memory | SPD | Graphics | Abott |

i ~ Proces=sor

5 Name | intel Cora 7 7200M ]

| Code Name |  Clarksfield maxToR | 45w [ intel L |

Padkane | ‘Socket 989 (PGA CORE '

Technology | 45 nm Core Yoltéas | insiide

! "'-“'-:'_ e — = yﬂ_:.ul g | .

! e vl ' digz| L= Specification | IntellR) Core(TH) i7 CFU Q720 @ 1:60GHz

. Tessmg | Eem  Conalsg | (2N : _ |

] ST el ] o THLT Lol = Tl lalinl v s e Fﬂm'hl' !_E HEH:"E" | E E-tE'PDlI'Ig 5
rjmsn SE RS B Y ExtFamy| B  EdModel | {E  Revson | Bl

— e instructions | MMX, SSE (1, 2, 3, 35, 4.1, 4.2), EMGAT, Vix
[on Spmsd © NI 10wy LiDas O F S ENyES | B

L8 L] Ll ] Liomi 3w 5y i =

PR ik b womRr
TR RL Bal e

e ey e  Clocks (Core #0) - Cache

5 el 3 a5 e Core Speed | 28376 MHz l1Data | 4x32KBytes | & way

g | ] it brtiog ) Multipler | %200 L1inst. | 4%32KBytes | 4way

g - Bus Speed | 1310 MHz Level? | 4x355 KByles | B-way

i TELECHARGEZ LE LOGICIEL CPU-Z IDENTIFIEZ VOTRE PROCESSEUR

Rendez-vous sur le site de I'editeur, CPUID, et télechargez la demiére Le premier onglet affiche le logo associé a votre processeur, et des

] version du logiciel a 'adresse internet www.cpuid.com/downloads/cpu-z/ informations telles que son nom, ses specifications, mais aussi des indications sur

1.58-setup-en.exe. Une version portable, sans installation, est aussi disponible sa frequence. Les passionnés doverclockage seront intéressés par les frequences

: dans un fichier au format zip. du cceur et du Bus, et par le coefficient multiplicateur.

E4 cru-z

CPU | Caches Mainboard | Memary | 5PD | Graphics | About |

i —L1 D-Cache — Motherboard

Size |32 KBytes | x4 _ Manufacturer |ASUSTeK Computsr Inc.

. Descriptor | 8-way =et associative, 84-byte line size Model |N71ig | 10

~L11Cache ' Chipset |  Intel | DM Host Bridgs Rew.| 11

§ Size |32 KByles ) | x 4 Southbridge | Intel | HMES Rev.| 06

Descriptor | 4-way st associative, G4-byte Ine size Lraic | !

i [riEasn e i ‘ - BIDS

| B A | e Brand |American Megatrends |

! ; . == . a merican Megatrends Inc.

: Des & t iative, li -

i eriptor | 2-way =et aszoeiative, 4-byte line size e | N7 1ig 208

g —L3 Cache Date |07/30/2010

E Size |6 MBytes | Graphic interfa

: — = ~Graphic Interface

: Descn 12-way =gt aesociative, B4- ime size

, kb | s sk Version | PCl-Express

i DISTINGUEZ LES CACHES AUSCULTEZ VOTRE CARTE MERE

Les niveaux de caches sont détaillés dans le dewuxiéme onglet. Ici, on Les informations sur votre carte mére sont affichees : constructeur, modéle,

un cache de niveau 2; et un cache de niveau 3. Chaque cache est caractérisé par version et la date de cette derniére. Enfin, des informations sur le type de Bus *
sa taille (en Mo) et sa largeur (en bytes). utilisé par la carte graphique sont également données.

D& trouve deux caches de niveau 1, I'un dedie aux donnees, 'autre aux instructions; chipset et nom du southbridge. Le type de Bios est aussi mentionng avec sa
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Optimisation = [ Entretien Identifiez toute votre configuration matérielle

PAS A PAS = Quelle est votre carte mére ou carte graphique ? (suite)

cPU | Caches | Mainboard MEfrrﬂ-:‘_u'ki SFD I Graphics | About | cPU | Caches | Mainboard | Memaory ﬁSF'DkI Graphics I About |
—General —Memary Slot Selection
Type | DORS Channels # | Dual {Siot #1 ~| |DDR3 |
Size | a132 ME}"IE& s More | Module Size | 4006 HE‘!’HE “arrectinn | i
NB Frequency |  1984.3 MHz Max Bandwidth | PC3-10700 (667 MHz) Regpstered | '
e Manufactursr | Micron Technology Bluffers Ii
DRAM Fraquency | 6614 Hz Part Number | 16J5F51264HZ-1G4D1 sFoEd [ |
FSHDRAM | 210 Serial Number | E1B2B4ER Weekrvear | 37111 §
CAS# Latency (CL) | 9.0 clocks Tarings Table ;
RASE Prechargs (IRP) | 9chcks Frequency | 533 MHz | 808MHz | 885MHz | 761 MHz ;
Cycle Time (tRAS) | 24 clocks cAS#latency | FO | 80 | 90 | 100
Row Refresh Cycle Time (tRFC) | 107 clocks RasecasE | 7 ] e ] e [T e i
Command Rate (CR) | T RAS#Precharge | 7 | B ] ET i
DR AN 1l Tirer (| tRAS | 20 . | 22 | 5 | 28 :
EXAMINEZ LA MEMOIRE EXPLOREZ LA MEMOIRE 5
Sous 'onglet dedié a la mémoire sont affichées des informations générales A ce niveau, on trouve des informations plus détaillées sur chacune :
sur votre Ram (type, taille et mode de fonctionnement), ainsi que les différents des barrettes de mémoire vive. Une sélection des differents slots peuplés est !
timings utilisés. Cette derniére partie sera utile awx adeptes de 'overdockage, possible par une liste déroulante. Cela permet d'afficher les caractéristiques
car elle reprend les parametres saisis dans le Bios. detaillées, mais aussi les temps d'acces (timings). 5
CPU | Caches | Mainboard | Memory | SPD | Graphics § About | CPU | Caches | Mainboard | Memory | SPD | Graphice | Aboct | i
~Display Device Selection — About CPU-Z i
|#T| Mohilty Radaon HD 5730 W I _..l Version 1.58 - June 2011 - Info= and last updates at www.cpuid com
— Read-our Privacy Policy §
~GPU : It order to remove CPU-Z from your system, select Programs from Start :
Name | AT Wobility Radeon HO 5730 buttsn, CPUID, CPU-Z, and chaose Urinstsll CPU-Z", You can do the same :
Gtz Name Revison | from Control Panel, “Add and Remove Programs”. 5
RIDeon :
[echralmmy | ey : i
: i ' Y1 CPU-Zis a freeware based on the ;
[~ Clods ~Memery CPUID CPUID Software Development Kit |
taite| Size. | 1024 MBytes Software - ’
: | Developmend Kit | Validation by Canard PC :
Shadere | - lype | —Windows Version |
Mzmety | Bz Mt | Microsoft Windows 7 (6.1} Home Premium Edition :
Service Pack 4 (Buid 7601)
DirectX 14.0
— Tools .
= DECOUVREZ VOTRE CARTE GRAPHIQUE GARDEZ LES DONNEES A PORTEE DE MAIN i
L'avant-dernier onglet présente, lorsqu'elles sont disponibles, les Deux boutons Save Report situes dans la zone Tools permettent d'exporter
caractéristiques de la carte graphique comme son nom, le fabricant de dans des fichiers les résultats des analyses présentées sous forme de tableaux dans 5
la puce, les differentes fréquences auxquelles elle fonctionne, et la taille les onglets précédents. Vous pouvez ainsi sauvegarder vos résultats avant i
de la mémoire dédiée a cette carte. deffectuer des modifications.
- TV T
CPU-L vauigator | :
Here 18 the offscal CPFU-I Vahdabon page. Please submil the o ble genersled by CPU-E o verdy the durmg. Fleads I :".'EL":-‘H‘ e | Fracmwszy :
aag omnng Ehat thed S0 & ot vl [Ral 50, phakde hubhrsl 57y bug, enhancermens you would bce [ e, Gr (afTy Toaem mae o T F2IeObe L L ] |
MOt?) your imipretend Svarcieohong o the CELT Valilste: Cifical forem. Thaake | Cma s =t i TR AR I__I"_'tﬁ ] [ e Plnme LD s TOE !
OC Records R T CORE || | e = =s ;
O e Maii B Wk g il Corn TR T ORI OT0 @ 1 @00y : Lo pier i LR TIR TTRY O TER 1 T ] E
¥y [ [ ] Shepory L] | Ty ] i E Sy ;
Sralistics TR ] ] Bt iy B P | [ [] [ 1 [ -
e Email =~ Pabacee | WEN, 35 (1L 305 41 42 [T Vs _ Emincioes WL SEL{T, 13 XL 40 4T DT YT :
S Cata | T Caene ;
Dowmlsad CPU-T Core Sawsd | 20007 AN LiBuin | 403 Wy [ Dorw pees  PB08 Jd g Life | oD Eliem | ey i
CPU-2 File (v £ T T R TEL [ T = il L | il | by ‘
[ Pascoun. Butfpess | TR Lresi? | § 52N Dyl [ Buw ppes | 12 1 w2 | d a0 Ry | Beamy :
im‘ L | D0 e Lrew 3 ¥ MEAE | £ iy Ly i
— Palslish Onlios = % | |
Logn T i
FESFwOns r ;
Subnd | | .
" | hr e P P . . ;
D i i E | Endebio | Chiated TP aw (4 T .
Lusd coswrel? Puchups Wt N P ' :
Eeranampy | 43 e a1 | [reT S ol :
PUBLIEZ VOS RESULTATS SUIVEZ CHAQUE CCEUR i
Soumettez vos résultats en ligne, a laide des boutons Validate et Lancez plusieurs instances de CPU-Z, et ajoutez un paramétre afin
a l'aide de la touche de fonction [F7]. Cela permet de générer des statistiques de commande, allez dans C\Program Files\CPUID\CPU-Z\ et lancez
consultables en ligne. la commande cpuz.exe—core=x, ou X correspond a la valeur d'un cceur.

Validation, ou bien en mode Manuel aprés avoir constitué un fichier d'export de suivre horloge de chacun des coeurs du processeur. Ouvrez une fenétre iﬂ
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Surveillez

Optimisation = [Cnntrﬁ:le

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

et ameliorez Ia sante
de votre ordinateur 8000050008

MINUTES
Doté de nombreuses options de controle, d'analyse et de protection contre 3 0

toutes sortes de menaces liées a la sécurité de votre ordinateur, Rising PC

Doctor est un logiciel a la fois puissant et gratuit.
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1 OUVREZ LE CENTRE DE CONTROLE
Sous une apparence un peu fouillis, linterface se dompte rapidement.
Des onglets permettent de dévoiler des batteries d'icones sur la gauche. Chaque
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RECHERCHEZ LES CHEVAUX DE TROIE
Un clic sur Scan for Trojans ouvre une fenétre au sein de linterface.
Vous pouvez soit lancer 'analyse sur les fichiers systeme, soit sur I'ensemble

fonction est bien identifiée. Les boutons du bas se chargent, eux, du lancement du disque, soit a partir de reglages utilisateur. Les eventuels suspects sont listés
rapide des fonctions d'analyse du systéme et de recherche. dans la fenétre d'analyse.
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RECHERCHEZ DES LOGICIELS ESPIONS

Cette recherche se déroule comme pour les chevaux de Troie, mais sans
vous offrir la possibilité de spécifier la zone d'analyse. Le logiciel liste les menaces
trouvées en leur attribuant le statut Exist si seules des traces subsistent, ou Active
si la menace est toujours présente.
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DETECTEZ LES FAILLES

Un clic sur Ficone Leaks vous permet de lancer une recherche des failles
de securité liees au systeme d'exploitation. Un rapport est genérg, et fait figurer
les problemes. Une explication génerale et des informations complémentaires 4
sont fournies en cliquant sur Détails.
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Surveillez et ameliorez la sante de votre ordinateur

RErg PCTHctor

Camyren | hn'i.lﬁﬂ-m [Eu#t l:rh,“ :J-.f.—. (3 Lo M (R0
— ==
ld’ LN ANpaches sbe peceaded by o e sl Can Cily Ras uied oo 1 e abewsnd bosnus
1 L
i Bl | feiaBynon Foqumment Dosriogd Frogezs  Treat Lavel Hre L
e ] = [TTe—— | e EEEE M ot Sy Bl et S T 57 - limgecd
i . Bl Huremibres [ [Tl ] Tl v sy vl e miiiners benilanden ol pumsr oxmy
E [ Nom mechaive . EnERNT Wit Pot 'windoses OG0T
L i ol | Bl Monwschars L] FEnEr Safwrdoesn Gamch 4 0 Jon wharegov [FEPRETTE
L A Moripsharen = EHSLERN i Py Pl aenen Dl bl £ slara
Dl Lt
@ o o | B Mo iasbsion = TS TS Taenuinity Lpedats T Poeaain 200 0
- [ Honpechaive = KNS Sescunky lpdsis for Difice WP K006
Esn for ik [ Mo mezige m FHETEET 5o ey | pa e Jon Mo Dmee o9 R
Traguny il I Mo rechonm [ ESETH Ly lpslade liw Warimedl (Fen =5 @HL
ket | | REEME KRS Wadrmabiies n (G0 Cruked Blvs At |
by, [ Mo stk R L T 1771 ] e §acunhy B it MG 10406 - e
= Hon sckaiee e ) i e o) Micxaoh Secuy Daletn M5 1205 - Criice
Tl"_ur'r'" B} M eiidivg I | e b il Sty B et PG 13 TR (g
. Fl inral | gl -
]
1 Dkl
P v s o ok ey

Seaniy with a angle cck

g M Auto remave cevent Troans (recoemerde)

- Soanes ypour system, identies and removes oament Trodans
A tomakicaly,

g Ei‘l.l.’.u FamSVE BRSNS reCommentan )
i TOANE oL compuier, denfies and removes spesae
mirboreatically,

w;f‘gﬁﬂmulu g E.l'll..‘.l:l FEOAE Cyrhemm I'I'm:‘-ml -
sprwcare] Acans and — Soang vour syidems and repains damagtd ilems sltomaically.
repabs Windows
Rogetry
=" T

CORRIGEZ LES FAILLES

Les différents correctifs a apporter a votre systeme d'exploitation sont
présentés avec un rappel de leur niveau de criticite, leur réference de bulletin de
sécurité Microsoft, et un descriptif du correctif. Sélectionnez les failles a corriger,
et cliquez sur Fix vulnerabilities.
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REPAREZ AUTOMATIQUEMENT

5i vous ne souhaitez pas vous perdre dans des options complexes, cliquez
sur l'icone One click action. Le programme vous propose alors de valider
les options de recherche et d'éradication les spywares et les chevaux de Troie,
ainsi que l'option de comrection du Registre de Windows.
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7 PROTEGEZ LE SYSTEME
En diguant sur Automatic Protection, vous pouvez protéger votre
configuration avant et aprés le démarrage de Windows. Cette protection sexerce
aussi bien sur les applications locales que sur celles qui acceédent a Intemet,
et ce par l'intermédiaire de boutons d'activation.

51 VOUS ETES EXPERT

5Sous [onglet Expert Tools se trouvent des outils d'orientation beaucoup
plus techniques, et donc destinés awx utilisateurs avertis et expérimenteés.
Un gestionnaire vous permet de controler et de corriger les processus systeme,
ainsi que les bibliotheques afférentes.
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Licéne Connected Apps dresse une liste exhaustive de toutes les
applications ayant acces au reseau. Chague programme ou module est signalé par
son statut de sécurité, les ports locaux et distants ouverts, ainsi que les protocoles
employés et I'etat d'activité des processus.
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10 PROTEGEZ VOTRE VIE PRIVEE

A partir de l'icine Private Infos de I'onglet Common Functions, Rising PC
Doctor dispose de fonctions chargées de supprimer vos traces d'activites, a la fois
en local et en réseau. Renseignez les champs a nettoyer;, et diquez sur le bouton
Remove pour faire le menage.
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Passez
votre antivirus
en mode discret

Lantivirus est une piece majeure de votre panoplie logicielle, mais encore
faut-il savoir le rendre moins intrusif en le paramétrant en fonction
de vos habitudes : Avast! est un partenaire musclé qui sait se faire discret.

PAS A PAS = Paramétrez votre logiciel

@) Iretallation rapide
Installation personnalsée

[V Ameliorez avast! par '=nvoi anonyme des nformations iges ala seourite
{(Pecliboue de confidentalits)

avast! recommande Google Chrome

|V Indure Googe Chrome, un navigateur nowveau, rapide et gratuit
(Conditions dutiisaion, sa Folibgue de confidentsitg)

[ Installer Google Chrome en tant que navigateur par défaut

| Suvant | | Aonder |

1 FAITES ATTENTION AUX INTRUS!
Soyez vigilants lors de linstallation dAvast! (www.avast.com/fr) car Google

Sécurité
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TERMINEZ LINSTALLATION
Avant de se lancer pour la premiére fois,

Antivirus

AIDE-MEMOIRE

Avast!

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 O MINUTES

Avast! effectue un scan rapide

Chrome tente d'en profiter pour se réfugier dans votre systeme. Désélectionnez
les Inclure Google Chrome &t Installer Google Chrome en tant que
: navigateur par défaut, si vous ne souhaitez pas en faire l'acquisition.

de votre ordinateur. Cliquez ensuite sur le bouton Fin. Un message sonore vous
informe que la base virale a &té mise a jour, et une fenétre vous invite a enregistrer
le produit. Cliquez sur Enregistrer le programme.

SECURISE
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ENREGISTREZ

: Le logiciel s'ouvre sur sa fenétre d'expiration. Cliquez sur S'enregistrer

D& dans la colonne Continuer a utiliser Avast! Antivirus gratuit, Eu'ts remplissez
' tat

LANCEZ LE MODE SILENCIEUX

Pour faire taire la voix vous informant de la mise a jour de la base virale,
cliquez sur l'onglet Résumé puis sur Etat actuel. Dans la partie Mode silencieux,
cliquez sur Modifier les réglages. Cochez les dewx cases : ni voix ni pop-up

ne viendront plus vous déranger au mauvais moment.

le formulaire. Vious accédez enfin au menu d'Avast!: diquez sur actuel,
etvérifiez qu'il est bien mentionné Sécurisé.

->
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LANCEZ DES SCANS DIRECTEMENT

Sous l'onglet Lancer un Scan, cliquez sur Scanner maintenant et lancez
un Scan minutieux. Sachez qu'Avast! a ete ajoute au menu contextuel du clic
droit de la souris. Vous pouvez ainsi directement pointer dans I'Explorateur
les fichiers a analyser, et ne plus passer par Avast!.
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7 DETERMINEZ LE NVEAU DE PROTECTION

Si vous etes un internaute responsable qui ne lance pas nimporte quel
fichier exécutable ou page sensible, cliquez sur Protection résidente, et arrétez
tous les agents. Les scans ponctuels déeclenchés du clic droit de la souris
et personnalises suffisent a sécuriser une machine.

Passez votre antivirus en mode discret
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SCANNEZ AU DEMARRAGE

Avast! analyse votre disque avant méme que Windows soit chargé:
un excellent moyen de deceler les rootkits ces malwares dissimulés dans votre
gysteme. Dans Scan au démarrage, diquez sur Planifier maintenant, et Avast!
lancera 'analyse au prochain demarrage.

Vouz hncar une spplication qui peut reprécantar un roque patantisel,
Mius recommandons todement de lancer cette spphcabon dans
Femarnnnerreend virbualisf dela Sandbor avact] pour Sailer des neques.
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CHOISISSEZ LE MODE VIRTUALISE
5i un programme semble suspect, le plus sage est de vous en débarrasser.

5i vous tenez a le lancer malgré les risques, Avast! démarrera l'application dans
un mode virtualisé minimisant le danger. Dans Protection supplémentaire,
AutoSandbox et Paramétres, cochez la case Activer.
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SURFEZ SECURISE

Dans Protection supplémentaire, cliquez sur WebRep. Verifiez que votre
navigateur apparait en surbrillance, sinon cliquez sur Installer. Votre navigateur
affiche desormais un pictogramme vert devant les sites ayant la reputation d'étre
sécurisés, et un pictogramme orange devant les sites a éviter.
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10 BLOQUEZ DES SITES

Toujours sous [onglet Protection supplémentaire, cliquez sur Blocage
des sites, puis insérez une adresse dans Spécifier I'adresse. Un bon moyen
de faire un controle parental a votre sauce, surtout quiAvast! peut étre protege
par un mot de passe (icine Paramétres, onglet Mot de passe).
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CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

vos mots de passe
sous Firefox

MINUTES
Un oubli est vite arrivé. Heureusement, Firefox enregistre vos mots de 1 O
passe. Mais il les offre, par la méme, en pature a quiconque connait son
utilisation. Voici la méthode pour les retrouver, mais aussi les protéger,

PAS A PAS =& Protégez Iaccés a vos sites
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1 DECOUVREZ LE MENU D'OPTIONS E TROUVEZ VOS MOTS DE PASSE ENREGISTRES (1)
Dans Firefax, cliquez sur Outils, puis sur Options. Dans les onglets situes Cliquez sur l'icone Mots de passe enregistrés pour ouvrir cette fenétre.

en haut de la fenétre qui vient de s'ouvrir, cliquez sur Sécurité. En bas de cette Lorsque Firefox vous demande si vous souhaitez enregistrer un mot de passe
nouvelle fenétre se trouve le volet Mots de passe. Verifiez que la case Enregistrer les informations sont installees dans cette fenétre, qui n'est pas protégee des
: les mots de passe est cochée. intrusions.

R w = 0
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B TROUVEZ VOS MOTS DE PASSE ENREGISTRES (2) SECURISEZ L'ACCES A VOS SESAMES (1)

: Cliquez sur Afficher les mots de passe pour les faire apparaitre en face Retournez sous l'onglet Sécurité, et diguez sur Utiliser un mot de passe

: du nom d'utilisateur. La bonne nouvelle, c'est que vous pouvez retrouver votre mot principal. Saisissez deux fois un mot de passe. Soyez certain de ne jamais l'oublier:

' de passe si 'un d'entre e vous echappe ; la mauvaise, Cest que quiconque accede  dans le cas contraire, vous n'aurez plus jamais acces a la partie Mots de passe. 4
D& a votre PC peut aussi les consulter. Cliquez sur OK.
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Securisez vos mots de passe sous Firefox

PAS A PAS = Protegez lacces a vos sites (suite)

H

el 'J-l. [ ™
Eneéml Onglets Contenu  Apphcations  Wee prvée | SECurte e Avancd

! Exceplion:..

¥ Pobvesin lorsgee |e sibes essatend dinstaller des modules compléEnenisire
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ot de passe requis . S

ﬂ Vieunller saisr be mof de pasie pancipal de Secuante personne lie.
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el o -
|
| Your svez scuppemé votie mot de pasce principal Voo mets oe pase enregesinis powr les

—L formulares ¥Web et b courner ainge gue vos s privées ne seront pas prodéges.

ek |

| Supprmis | Arervuler |

E SECURISEZ LACCES A VOS SESAMES (2)

La navigation sur Firefox ne sera pas alourdie par ce nouveau sas de
protection de vos donnéees. Vious pourrez enregistrer vos mots de passe sous
Firefox quand celui-ci vous le proposera, et il vous sera demandé de vous
identifier uniquement sur le menu Mot de passe.

s ymoinscher.com)/ pernfidentificstion azpikeepthic=0

_\.].,' Secouvenir du mot de pasce pour = Fseudo = sur
! Ixmainscher.com

‘/‘?_, i

| Retenr le mot de passe L-l
e S,

e P ————

M jamait se sowvenir de miots de passe paur ce sike

[ ¥ Pus taed
- |

Jeux DYD Hunigue
Wilén Blu-EKay

Identifiez-vous po

Déeja inscrit 7 &

SUPPRIMEZ VOTRE MOT DE PASSE PRINCIPAL

Lorsque vous demandez le retrait du mot de passe principal, Firefox
prévient du danger de cette absence de protection de vos donnees. Pourtant,
[utilisation par défaut omet ce mot de passe principal ! Pour les sites sensibles,
mieLx vaut ne faire confiance qu'a sa téte.
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7 FAITES UNE EXCEPTION
Rien ne vous oblige a enregistrer tous vos mots de passe sur Firefoax. Pour
cela, créez des exceptions en cliquant sur Ne jamais se souvenir de mots de
passe pour ce site lorsque Firefox le demande. Vous pouvez retrouver les sites
listés en noir dans les options.

= ZOOM Créez des mots de passe intelligents

Ne jamais utiliser deux fois le méme mot de passe est un conseil
avisé, mais, si vous étes client de plusieurs sites marchands et de
messageries en ligne, vous souvenir de tous vos mots de passe
constitue une gymnastique mentale périlleuse. La solution est
d'utiliser quelques clés mnémotechniques, comme des phrases en
lien avec le service (JachetemesCD70 pour un site de vente d'albums,
par exemple). Pour les chiffres, choisissez votre année de naissance,

celle de Fun de vos proches, votre département, etc. Une autre astuce et

consiste 3 composer des mots de passe a partir d'un prénom (qui (T wnesnsnesene

ne soit ni le votre, ni celui de vos enfants), ou méme a partir d'un e wis: Swe: ¥

mot anodin, a condition d'utiliser toujours le méme. Ajoutez ensuite e i Mois: B Ande: @

le nom du site en question, puis un choix entre deux ou trois dates
clés. Par exemple, vous pourriez construire cachoufnacl978,

cachouhotmaill950, cachoucdiscount1515, etc.

24  micro actuel Fiches Pratiques

RETIREZ UNE EXCEPTION

5ous longlet Sécurité, cliquez sur Exceptions, insérez votre mot de passe
si besoin est, puis cliquez sur le site a retirer des exceptions et sur Supprimer.
Lorsque vous retournerez sur le site, Firefax vous demandera a nouveau si vous
souhaitez enregistrer le mot de passe.

[nscription

@5t gratuk {et ca ke restera toujours)

Prénom: | fichios |:Il3:ti aLes

reom de farmille: | mMiCTo Souel

Voire adrassa
et oo
Lonfwrmez watre

Fourguc dosde indkguer ma dabs da ressance |

Creer ume Fape peur vpe vebebril e imn greups ou une
EATEE
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Protégez
vos données partagées
des indiscréetions

Vous avez découvert le service Dropbox, qui permet de partager vos
fichiers d'une maniere presque intuitive. Mais ce n'est pas une raison
pour délaisser la sécurité qui sied a ce genre d'échanges. Une application
complémentaire vient, pour cela, a votre secours.

endant environ quatre
Pheures le 19 juin dernier,

une simple erreur de
programmation dans la mise
a jour d'un programme
d'administration a gravement
affecte la sécurite des comptes
enregistres sur les serveurs
Dropbox. En effet, plus aucun mot
de passe ne protégeait les dossiers
heberges en ligne. Si le cloud
computing apporte réellement
plus de souplesse a l'informatique
personnelle, ne serait-ce qu'en
permettant de conquérir de
nouveaux espaces de liberte, il fait
aussi peser de nouveaux risques

sur les données. De plus en plus
de professionnels, par exemple,
ont recours a un service tel que
Dropbox pour partager d'un bout
a l'autre du globe des informations
qui requierent pourtant un certain
niveau de confidentialité. Pour
mémoire, une Dropbox n'est

au départ qu'un dossier résidant
physiquement sur le disque dur
d'un ordinateur. C'est la capacité
du service d'organiser la
synchronisation de ce dossier avec
un espace en ligne, dupliqué au
besoin sur une ou plusieurs autres
machines, qui lui donne tant

de souplesse et d'efficacité. Pour

accroitre la securite de ce systéme,
il suffit simplement de crypter les
fichiers confidentiels au moyen
d'un algorithme raisonnablement
resistant. Il convient cependant
d'éviter les processus tels

que TrueCrypt qui enferme

les informations dans un volume
virtuel prenant la forme d'un seul
et unique fichier crypte. Partant,
toute modification d'un document
place dans ce volume obligerait

le service Dropbox a
resynchroniser la totalite

du fichier. Nous préfererons

donc le programme BoxCryptor
(www.boxcryptor. com) qui

PAS A PAS =i Echangez vos données sans souci

& BaxCryptor LOUOWD Sctup

p—————

Solup Wirand

Welcome 1o the BoxCnyplor 1.0.0.0

T wizard wall guide you theough the sislaton of

= Bowlryptor LOLD Setup

=
e

Lo Componesids

| sl Sk Meak b comlieues.

Chresrse whaeh feaires of BosC e | 060,00 w wan i el “H

Cheeck the componenis you want 1o install sand unchecks the componeats pou don'twank o

. BexCryptor
| o |

1 INSTALLEZ BOXCRYPTOR

Téléchargez BoaxCryptor (www.boxcryptor.com). Lancez-lg et suivez les

instructions d'installation. L'une des etapes consiste a choisir un dossier. |l s'agit de
celui qui va accueillir le programme. Le choix de I'emplacement dédie aux fichiers

a sécuriser s'effectue ensuite.

MARS/AVRIL 2012

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

BaxCryptor

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

2 O MINUTES

s'appuie sur le protocole
Advanced Encryption Standard
256 bits (AES-256). Le programme
a aussi l'avantage d'étre decline
en trois formules : la licence
gratuite protégeant au maximum
2 Go; la licence personnelle
illimitae (15 euros) mais interdisant
une utilisation commerciale;

et la licence professionnelle sans
contraintes (35 euros). BoxCryptor
etant de surcroit compatible avec
le systeme de fichiers libre

EncFS (Encrypted File System), les
donnees peuvent étre partagees
avec les ordinateurs fonctionnant
sous Mac O5 ou Linux.

pwhich slarea the encaypled cata

F
Diropboy Detected

e

i =% Dropborwas detected on this computer.

Do you want ta store the encrypted data in your Dropbox Folder?

Low ][ o

INSTALLEZ L'ESPACE SECURISE

Au premier lancement, BoxCryptor detecte la présence d'une Dropbax sur
le PC. Dans ['affirmative, il demandera si le répertoire securise doit étre crée dans
cette demiére. Cliquez sur Oui. La licence BaxCryptor gratuite couvre 2 Go, soit
justement le volume d'une Dropbox gratuite.
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[Partage Protégez vos donnees partagees des indiscrétions

PAS A PAS = Echangez vos données sans souci (suite)

W BoxCryptor

D\Cloud Eﬁmpdingilf]mﬁbaﬂﬂ&mﬁwpmr

Source Directony
Create Passwaord

apechy the password which is used to encrypt and decnypt the data.

Select the source directory which =ores the encypled data

EI.:"-u.l:jnLﬂ Cnmputhg.ﬁ-[imbbuﬂﬂmu' |

2
a
5

DTOZEC RS~ TOR i
i

Mew passwond: ssssssssssss

Drve Left
e Verfy password: esssssss

Select the drive letter of BooCryptor:

Advanced Advanced

Label forthe BoxCryplor drive: Wu’ Encryption algonthm: | AES-256 - |
Less |

[[7] Enable wrtz validaficn Bk s AD9E  Bytes

[¥| Enable key vaidation

|¥| Enable flename encryption

==

PARAMETREZ CHOISISSEZ UN MOT DE PASSE
Pour que BoxCryptor fonctionne correctement, il faut assigner un nom A I'étape suivante, spécifiez un solide mot de passe de 10 caractéres
au dossier securise. Ic, nous avons choisi « boxcryptors, sans la moindre minimum, et laissez le ayptage sur AES-256. Lorsque la case Remember this
originalité. Mais n'importe quel nom de dossier valide convient. Affectez password est cochée, le lecteur virtuel reste ouvert localement. A l'inverse,
ensuite une lettre (ici, x:\) au disque virtuel correspondant. il faut entrer le mot de passe a chaque lancement du PC si elle est decochee.
@-1--"7,_.- Chvdiniied b BowCipeoi (X LR v L f =) ‘: 4
Oegeminer = | L Owerw dengddobe dorcbae X+ Jmprienes Gaver =« i B “-‘;ﬁ Dmphm
T by g — R— e Temiar pu Ffickirs | () Evénemes & g Parage i Alde
B Ausau 1 Power LED dirver.pe
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JOUEZ AVEC DEUX ESPACES CRYPTEZ FICHIERS ET DOSSIERS

Sur le PC, on distingue deux espaces liés a BaxCryptor : le dossier créé dans L'espace BoxCryptor peut recevoir des fichiers, mais aussi des dossiers,
I'espace réservé a la Dropbox et le disque virtuel (x2\). Pour étre cryptes, les fichiers contenant ewx-mémes d'autres documents. Le seul fichier lisible dans le dossier
devront étre copiés sur ce demier. Ceux copiés directement dans la Dropbaox arypté se nomme .encfsbxml. Il ne doit jamais étre détruit, sinon les données
resteront en dair. stockees ne pourraient plus etre decodées.

# ZOOM Accédez a un coffre-fort compatible avec Linux et Mac 0S

Le recours au processus de cryptage intégré dans BoxCryptor ne limite
pas l'exploitation d'un dossier sécurisé sur une clé USB ou au sein e ———
d'une Dropbox aux seuls PC fonctionnant sous Windows. Une des S £ Lo et
principales caractéristiques de BoxCryptor est sa compatibilité avec | ...
le systéme de chiffrement Open Source EncFS dans la version 1.7.x.
Cette version est désormais supportée nativement par Ubuntu 11.04
(Natty Narwhal), mais ce n'était pas le cas des moutures précédentes.
Outre la couche de chiffrement, il faut installer I utilitaire Cryptkeeper
pour monter le dossier sécurisé de la Dropbox en tant que lecteur

Wl Bamenii

= Sysleme de fchi
T Fiseau

Enter yosr pastwerd

[T LTI T Il 1] autil BACoourcis w K 14|y hiery || —DropSafe

virtuel sur |'espace de travail. Sous Mac OS X, il faut en passer par les i i
logiciels MacFuse et MacFusion avant de télecharger le complément SpTp— = Systhme de fich DareDevil

b Reseany

encfs.plugin. Bien str, dans I'un ou l'autre cas, il est impossible de
monter le volume virtuel sans entrer le mot de passe utilisé a l'origine.
Et si BoxCryptor sur PC a la faculté de le mémoriser, il faut, sous
Ubuntu comme sous Mac OS X, le retaper aprés chaque redémarrage

Ml Covbeilie Disabis_ Rotabiom_
—4 & Doruments Animaklen.cal

B e § Gtmerts, cipace B : 21,8
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Rendez vos fichiers

et vos dossiers

totalement invisibles

WinMend Folder Hidden est un utilitaire gratuit permettant de cacher

des fichiers sur vos disques et vos médias amovibles. Ces fichiers ne seront
plus visibles depuis I'explorateur de fichiers de Windows!

PAS A PAS =+ Gardez-les pour vous seul!

Sécurité

Camouflage

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

WinMend Folder Hidden

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 O MINUTES

5 Inztallation - WinMend Folder Hidden

Bienvenue dans |"assistant

d'installation de WinMend Folder
Hidden

Cat azgitant va vous guider dans metallation de WanMend
Folder Hdden 1.4.5.1 sur votre crdinaleur.

I sl recommandé de fermer toutes les appiications actives
gvant de conirer

fppuyes sur Suvant pour continuer ou s Annuler pour
abandonner Nnstaliation

i&i‘ﬂihﬂll.ﬁl‘ﬂl.iU|

INSTALLEZ L'UTILITAIRE

Telechargez le logiciel sur le site www.winmend.com/folder-hidden.
Puis installez-le a partir de son fichier .exe. Commencez par sélectionner

la langue. Puis validez les conditions de licence, et sélectionnez le dossier
d'installation. Enfin, cliquez sur le bouton Installer.

1

WinMend rolder idden 1.4.5.1

Cachesr B onssaer ks produniTs

NI Soe

Fuchiigrs &t dossers cachés
Ll Mom St

L 10 ' rvieveed Pyl i T vied Wonwwples , nks ke

]
CACHEZ UN FICHIER
Par défaut, lorsque vous cliquez sur Cacher des fichiers, Folder Hidden
reouvre le demier dossier ouvert (au premier lancement, le dossier d'installation).
Recherchez le fichier dans 'arborescence de vos disques. Cliquez sur le fichier
a cacher, puis sur le bouton Ouvrir.

MARS/AVRIL 2012

fichiers, cliquez sur le premier fichier conceme, a
au clavier, puis selectionnez le dernier fichier. Tous les fichiers entre le premier
et le dernier sont alors sélectionnés ensemble.

Premier Bncement de Fapplication. Initalisez le mot de passe.
Lors des prochaines utilisations, vous devrez sakir ce mot de
passe. Le mot de passe doit comporter entre 6 et 15 cracteres
choisis parmi des chiffras et des lettras.

Entrez le mot de passes:

Comfirmez le mot de fEESC anmansmnanna

o ||

DEFINISSEZ LE MOT DE PASSE MAITRE

Au premier lancement de Folder Hidden, vous devez saisir un mot de passe
muaitre. Ce dernier doit comporter de & a 15 caractéres. Privilegiez évidemment
un mot de passe suffisamment complexe... mais qui ne vous pose, bien entendu,
aucun souci de mémorisation !

» Didredgee ¢ WE[0) b Inbersl Prabaue Dol el B
Drgari-r = Hagauraaiu oo k- mi _IJ ﬁ‘ |
!
u TE-OENEE 7
. 1AL _
e St Conpbes - Copie [)ads i Eraulil 3
H;]H$m -i-lr'""[“'ﬂ Compi L) b DAL D B kgl WhomL e b
B Tt R Canpte - Copie (f].xh DIALPODATIE  Fewille Miceo | '
| %] Conptes - Copie [5)aki AL ERH. Fesille Micasst i
. | il Lomptes - Copie [I]ady ofatyman 115 . E—
Brbilzzhrory =
- ID: 'E'--‘F"F"r- Eopre L1}y LA e [
I rh““-""""‘ ﬁfmnl' « Coyav (Fl ki O3 b0 T [T ——
s = = E
S i o Cosirties - Cole ok (/10,7300 1T Teudlie Mheter
4 1= - "
. o8| Cosraphes » Copie 00k |-|" _ mInuremnehul  Felsile Moo |
{ lrvingpe - | Topsie i Famila PMeiaa o D o7 2
R ] Canplei - Cogie (1Ll T edie 631 &
= = :i_'.i.'ullpliu - Copte [Lah | paedig b 00 LA E) LA
3 Projets + L
; B Corpte - Cogie [TFh
B vritea

Merm dha fichier: “Cenphei - Cepir (o’ "Compbn - Capie G)ah™ "Campie = H F‘E r'_ '-i

[ Oure |,-.-| | Anrubes _'

SELECTIONNEZ PLUSIEURS FICHIERS
Aprés avoir cliqué sur Cacher des fichiers pour sélectionner plusieurs
ppuyez sur la touche [Maij]
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Rendez vos fichiers et vos dossiers totalement invisibles

PAS A PAS = Gardez-les pour vous seul! (suite)

Winkdanad Fodder Haddon 1.4.5.1
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1 OIS

CACHEZ UN DOSSIER ENTIER

Pour cacher le contenu d'un dossier, cliquez sur Cacher un dossier, puis
a partir de la boite de sélection des dossiers, parcourez l'arborescence jusqu'a
atteindre le dossier cible. Assurez-vous d'ouvrir complétement la branche

de dossiers concernées avant de valider par OK.

Hokre sooabé

Cacher uin dossear S TR (1

o LA T M cacher in dédsair
| S ke Laike

O |0 clinemattrasqueiConkdensilCompas - Copse (#Lads cniha

L]0 CeYirvienet Pratgue ConfdenseiCompirs - Cope (51 ds TRERE —

@‘- E.-'Inll-n-lD'rntu—'fbhhqh-l'q;'-:.r:i.:uj"q—-::53;'-; ( v 7l
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7 SUPPRIMEZ CERTAINS FICHIERS
Par Supprimer, le logiciel sous-entend retirer des fichiers de sa liste (il ne
sagit, en aucun cas, de les supprimer réellement du disque dur). Pour supprimer
un element, il faut d'abord le passer a I'état Visible pour pouvoir cliquer ensuite
sur le bouton Supprimer.
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RETABLISSEZ L'ETAT D'UN FICHIER

Pour faire passer un ou plusieurs fichiers de I'état Visible a I'état Caché
(et inversement), assurez-vous de cocher l'option en regard du nom de fichier,
puis cliquez sur Afficher ou Cacher. Le tri est alors modifié (les fichiers visibles
sont deplacés au bas de la liste).

WinMend Fokder Hidden 1.4.5.1
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ACCEDEZ INSTANTANEMENT A UN FICHIER

Vous pouvez directermnent accéder au répertoire d'un fichier caché, via
lexplorateur Windows, pour Fouvrir avec le logiciel associé. |l suffit deffectuer
un clic droit sur le fichier concerné puis de sélectionner, dans le menu contectuel,
la commande View Path.

=i ZOOM Profitez des autres utilitaires de WinMend

Longlet Nos produits de Folder Hidden propose des logiciels soumis
a des droits de licence (payants), et d'autres en version libre (gratuits).
Parmi les gratuits, nous vous conseillons plus particulierement File

1B pirncanils

Splitter, qui permet de découper ou de fusionner des fichiers. Vious oo Mo i Bl cam st o ocsanki e i il doii il
pouvez ainsi découper un fichier en plusieurs parties pour faciliter i~ i
son ervoi par e-mail, ou son stockage sur des dispositifs amovibles Logoisk Logesesbives

(clé USB, lecteur MP3, téléphone mobile, etc.). Dans la gamme des o

utilitaires payants, History Cleaner permet de ne laisser aucune trace u& e i o i
de votre passage sur un PC. Outre les vérifications classiques de e
I'historique et du cache du navigateur (Internet Explorer ou Firefox), B T B
cet outil peut effacer toute trace d'utilisation de plus d'une centaine Détai.. | T8

de programmes, dont Office, WinRar, Media Player ou encore Real
Player. Pour chaque utilitaire, un bouton Détails vous permet

d'accéder a la page de téléchargement de I'éditeur.

28  micro actuel Fiches Pratiques

- WirMend Folder Hdden
d ariesnd! I glder | #5080 &5t ) Sl Orituit de Cisdaeuls Bon e Rchesry 25 O dodsers, L @Se
it seeta dlak By il slan lerilnis o op ol pllere Log D o mts o gn ph b e
1y .- o b i 3 il

MARS/AVRIL 2012



Sécurité Navigation

AIDE-MEMOIRE

Surveillez de prés
 |les données

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

SOLiteBrowser

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

de votre navigateur

Au fil de vos pérégrinations sur la Toile, Firefox stocke des centaines
d'informations sur votre profil utilisateur. Ces derniéres sont enregistrées
dans une base SQL Lite, que nous vous proposons d'explorer.

PAS A PAS = Explorez votre profil Firefox

2 O MINUTES
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1 TROUVEZ VOTRE PROFIL FIREFOX
Toutes les données de fonctionnement de Firefox devant étre sauvegardées
d'une session a l'autre sont enregistrées dans des bases de données. On peut en
avoir un aperqu en saisissant, dans la barre d'adresse le terme about: suivi d'une
commande (par exemple about:support).

LISEZ LES BASES DE DONNEES DE PROFILS

L'utilitaire SQLiteBrowser (httpy//sourceforge.net/projects/sqlitebrowser/)

permet d'ouvrir les bases de données de Firefox pour les explorer. L'utilitaire ne
necessitant aucune installation, décompressez |'archive sglitebrowser200zip dans
un dossier créé sur le Bureaw.
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AFFICHEZ LES FICHIERS CACHES

Ouwvrez le Panneau de configuration et cliquez sur licbne Apparence
et personnalisation pour ouvrir ensuite Options des dossiers. Sous la rubrique
Fichiers et dossiers cachés présente dans la liste cochez la case Afficher
les fichiers, dossiers et lecteurs cachés.
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OUVREZ LARBORESCENCE D'UN PROFIL

Lancez le programme 50)Lite Database Browser. Cliquez sur File, puis
Open. Et, depuis le Bureau, ouvrez le dossier d'utilisateur. Parcourez les dossiers
AppData, Roaming, Mozilla, Firefox, Profiles et, enfin, x.default (x étant
une partie variable).
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Surveillez de pres les donnees de votre navigateur

PAS A PAS = Explorez votre profil Firefox (suite)
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DECOUVREZ LA BASE DE DONNEES
Sélectionnez le fichier stylish.sglite. L'onglet Database Structure, actif
par defaut, permet d'afficher 'arborescence servant a stocker les informations

spécifiques aux styles dans Firefax. Les colonnes permettent, elles, de comprendre

la fonction des éléments de chaque table.

LISTEZ LES DONNEES D'UNE TABLE

Ouvrez la base formhistory.sqlite. Dans la fenétre Database Structure,
dliquez sur la table nommée moz_formhistory. Sous la barre d'icones du
programme, selectionnez I'onglet Browse Database. La liste des champs lies
aux formulaires de saisie s'affiche.
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7 MODIFIEZ LES INFORMATIONS INAPPROPRIEES
Les informations affichées comespondent awx données que Firefox
propose pour le remplissage automatique des formulaires. En cliquant sur
I'une des données de la colonne Value, il est possible de corriger une saisie
éventuellernent erronée.

= ZOOM Espionnez les bases de données SQL Lite

Le programme SQLiteSpy (www.sqlitespy.com-about.com) est une

intéressante altemative a SQLiteBrowser. Comme ce dernier, c'est un s Toe WM [EDE e
logiciel gratuit, et un véritable gestionnaire de bases dedonnéesSQLite3 | "7l .

s'appuyant sur une interface graphique spécalement congue pour | Bt

explorer, analyser et manipuler les informations. SQLiteSpy permet |
d'afficher farborescence des fichiers (tables, colonnes, index, etc), mais | ¢ m o
aussi d'éditer des cellules. Le repérage des types de données est facilité | - e el
par l'utilisation de différentes couleurs dans la représentation des | L
collections d'informations. Cela penmet notamment de détecter les ermeurs 14 muse
plus rapidement. | peut par ailleurs lire et modifier des données cryptées i
générées par DISQLite3, grace au support natif du cryptage AES. Vous .
trouverez aussi nombre de fonctions SQL complémentaires dédiées:
chronométrage des requétes SQL pour l'optimisation de ces derniéres, | b o e

fonctions mathématicues, compression de donneées, etc.
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UTILISEZ UNE VISIONNEUSE POLYVALENTE
Firefax n'est pas le seul programme exploitant des bases de données S0L

Lite3 pour enregistrer les informations de configuration. Vous pouvez, de la méme

maniére, explorer les donnees de Thunderbird ou de FileZilla, cornme idi la base
de données queuesqlited.
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Protégez-vous
des sites pirates
d hameconnage

Attention aux sites que vous visitez, surtout si vous cliquez sur un lien
contenu dans un e-mail requ. Vous pensez étre sur un site officiel,
et vous étes peut-étre sur une copie. Dans ce cas, c'est de I'hameconnage.

Sécurité

Navigation

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Votre navigateur internet

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 O MINUTES

PAS A PAS = Détectez I'arnaque en fonction de votre navigateur
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1 LANCEZ INTERNET EXPLORER
Internet Explorer vous propose d'utiliser le filire SmartScreen. Accepteg,
car c'est lui qui permet de valider le bien-fondé de ladresse d'un site. En méme
temps, vous validez la gestion de la compatibilite d'affichage des sites congus
pour des versions d'lE antérieures a la votre.
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ACCEDEZ AUX OPTIONS DE FIREFOX

5i vous utilisez le navigateur Firefox, selon le choix de menu que vous aver
fait, cliquez sur le bouton Firefox, puis sélectionnez Options, et choisissez Options
a noweau. Ou bien, dliquez dans la barre de menu sur Outils, puis sélectionnez
Options.
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ACTIVEZ SMARTSCREEN D’IE

En cours d'utilisation d'Internet Explorer vous pouvez, a tout moment,
regler le filtre SmartScreen. Pour cela, cliquez sur le bouton Outils, puis sur
l'entrée Sécurité. Sélectionnez ensuite Activer le filtre SmartScreen, si cette
option n'est pas déja active.
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(] Prévenin lorsque bes siles evsaienil PinsLaler des mudules complénent sirss

Diequer |25 skes signalés comme Sbant das sites datbagqus
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MES 1R [IASSE

Enregstrar les moks de passe

[] Lmiiser un mot de passe principal

[M:ut'; 8 na5se Eenreqgisiras. ]

BLOQUEZ LES CONTREFACONS AVEC FIREFOX

Dans cette nouvelle fenétrg, cliquez sur Sécurité, et vérifiez que l'option
Bloquer les sites signalés comme étant des contrefacons est activée. Verifiez
aussi que 'option pour bloquer les sites d'attaque, clest-a-dire envoyant des
logiciels malveillants, est activée.
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Protégez-vous des sites pirates d"hamegonnage

PAS A PAS = Détectez Iarnaque en fonction de votre navigateur (suite)
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Rempl. auto, Securité! Confidentialité Extensions

Sites web fraudulewsx : Avertir de |"acces 8 un site web frauduleux

Contenu web & E Activer les meodules
[¥] Activer Java
[¥] Activer lavascnpt

1! Bloquer les fenétres surgissantes

/| Demander avant d'envoyer un formulaire non sécurisé vers un site web sécu

EVITEZ LE PHISHING AVEC CHROME

Cliquez sur Personnaliser, et configurer Google Chrome, puis sélectionnez
Options. Un nouvel onglet s'ouvre dans le navigateur. Cliquez sur Options
avancées, puis, dans la partie Confidentialité, sélectionnez Activer la protection

CIBLEZ LES SITES FRAUDULEUX AVEC SAFARI

Cliquez sur le bouton Outils, puis sélectionnez Préférences. Ou bien
utilisez le raccourci clavier [Ctrl]+[]. Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur
Sécurité, puis vérifiez que l'option Avertir de I'accés & un site frauduleux

contre le phishing et les logiciels malveillants. est activee.
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7 ACTIVEZ LA PROTECTION ANTI-FRAUDE D'OPERA

Cliquez sur le bouton Menu d'Opera, puis sélectionnez Réglages et
Préférences, ou utilisez le raccourdi clavier [Ctrd]+[F12]. Cliquez sur longlet
Avancé, et sélectionnez Sécurité. Vérifiez que l'option Activer la protection
anti-fraude et logiciel malveillant est cochée.

= ZOOM Soyez vigilant sur le Web

Lanti-hamegonnage ne vous protége pas seulement contre les sites
frauduleux, mais aussi contre certains logiciels malveillants contenus dans
le corps d'une page web. La protection est donc double. Toutefois, elle
n'est pas exhaustive, et il convient de rester prudent et attentif lors de la
premiére navigation vers un site inconnu. Voici quelques astuces qui vous
protégeront du hamegonnage en ligne. Evitez de cliquer sur des liens 3 &
contenus dans des e-mails. Tapez plutot ladresse directement. Naviguez
sur des sites qui proposent des déclarations de confidentialité, ou qui
expliquent I'usage qui sera fait de vos informations personnelles. Ne | .o o o oo

donnez jamais d'informations personnelles dans un courrier électronique,
un message instantang, ou une fenétre publicitaire. Maintenez a jour Mo
régulierement votre navigateur. Suivez régulierement |'état de vos e
comptes bancaires, et signalez au responsable de votre compte toute Pasoword

- . -~

activité suspecte. En cas de doute, testez la validité du site grace a un site

communautaire : PhishTank (www.phishtank.com).
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PARAMETREZ LES CONTRE-MESURES DE LUNASCAPE

Ce navigateur japonais integre trois moteurs de rendu, utilises par les
navigateurs précédents. Toutefois sa protection fait plutdt état de contre-mesures.
Pour les activer, cliquez sur le bouton Paramétres. Puis, pour l'option Avancé,
selectionnez Sécurité.
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Réussissez 3 cou
- vos documents PDF,
guel que soit le fichier

Le logiciel Acrobat sait importer et exporter de hombreuses données.
Depuis les fichiers Office, jusqu'aux contenus de vos messages
électroniques, optimisez les échanges entre vos applications.

PAS A PAS = Passez au PDF
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TEMPS REQUIS

1 O MINUTES
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1 UTILISEZ L'IMPRESSION VIRTUELLE VERS LE PDF
On a quelquefois tendance a l'oublier, mais il est pﬂﬁhb de convertir
n'importe quel document au format PDF en langant son mpre.-smnn VErs une
imprimante virtuelle via la commande standard Imprimer. La mise en page
du document original est globalement respectée.
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RETROUVEZ ACROBAT DANS OFFICE

Les usages du PDF sont facilites par l'intégration d'une macro Acrobat dans
les principales applications bureautiques de Microsoft. Office réserve ainsi un ruban
aux manipulations et échanges au format PDF afin d'obtenir une conversion plus
fidele du document.

B = -

S L L
Frerir=iry frdjasslt = (Dieed preiged

L EELHE

v, 1 Ihuu:u.hl_u.u_lf..u.u.u.r il ur 1 It I||||I'J-..._I I|IEJ.L_'..I.I..I:I.IJJ;.-.I.I.‘I-._I_l.'.I.I.IIIJIJ.J-n._I.ITMJJn.u.I.rIJ.IJJJJ.IEI.I.JJJJ_:I.I.n.
E- "‘i |

| ] I
i - lfem

i mivices

M = T
: — MTRE D) DS DE Li @)

. | o
= K i PEOCHLUTE e ey, g =
T vt

e mmrims o g e ——— e

e e iy G R e -
T R R

T i,

JENPRSYSPAT SR s e — Y- ABrpmin fna U om
- o e e oy b

o ey ol o Ly o

| ——

REGLEZ LES MACROS DE PDFMAKER

Dans le ruban réserve a Acrobat, cliquez sur l'icone Préférences pour
afficher la fenétre Acrobat PDFMaker, composée de quatre onglets donnant
acces aux reglages de l'application utilisee. Dans Paramétres/Configuration
des Signets et des Liens/Protection, verrouillez votre document.

MARS/AVRIL 2012

PROFITEZ DES NOMBREUX FORMATS

Les macros dAcrobat sont dedinees sur toute la gamme des applications
Office. Sous Word, Bxcel, PowerPoint, Visio, Project, retrouvez un ruban similaire
mais adapte. Méme approche avec Autocad et les navigateurs Internet Explorer
et Firefox.
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Reussissez a coup suir vos PDF, quel que soit le fichier
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GENEREZ DES PDF DEPUIS WORD

Cliquez sur l'onglet Acrobat de Word pour voir toutes les commandes et
options disponibles. La commande Créer un fichier PDF transforme le document
actif Méme possibilité a partir du menu Fichier de Word, a travers la commande

INSEREZ DES COMMENTAIRES

Transformez un document Word contenant des commentaires en fichier
PDF, puis diffusez-le : il est possible de l'annoter sans Acrobat. Recueillez les
commentaires, puis rapatriez-les sous Word et, dans le ruban Acrobat, diquez

- b o - .
Enregistrer au format PDF. sur Commentaires Acrobat, puis sur Importer les commentaires d'Acrobat.
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GENEREZ DES PDF DEPUIS EXCEL

A partir du ruban dédié, les fichiers Excel se transforment en PDF de la
méme maniére que ceux de Word. Pensez a jouer sur les orientations Portrait ou
Paysage de vos fichiers avant de les convertir. Déterminez, si nécessaire, une zone
d'impression si vous passez par I'impression via un driver PDF.

EDITEZ DES TABLEAUX

Comme pourWord, il est important deffectuer des reglages a partir de licone
Préférences du ruban. Les options de la fenétre PDFMaker permettent de régler
les problemes de tableau trop large avec Ajuster la feuille de calcul 4 la taille
d'une page, et de gérer les classeurs avec Irwiter & sélectionner les feuilles Excel.
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EDITEZ DES FICHIERS POWERPOINT

Les fichiers de présentation bénéficient ewx aussi de la méme simplicité
de generation vers un format PDE. Une fois transformeé, le fichier PDF intégre des
options intéressantes, notamment a partir de Fichier/Propriétés : dans la fenétre
qui souvre, allez sous I'onglet Vue Initiale et cochez Ouvrir en mode plein écran.
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10 CONVERTISSEZ DES E-MAILS
Depuis Outlook, activez le ruban dédié a Acrobat. Les options d'exportation
vers le PDF prennent en compte plusieurs messages ou des dossiers complets. Le
document final ressemble plus a un client de messagerie qu'a un fichier PDF. Allez
dans Configurer I'archivage automatique pour automatiser vos transferts.
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Envoyez

~des e-mails
- en grand nombre

Lenvoi de nombreux e-mails nécessite un programme pour éviter d'étre
assimilé a un spammeur. EMA (eMailing Automate) est un outil gratuit
dédié a cette tache. Voici ce qu'il faut savoir pour ['utiliser Iégalement.

ans de nombreuses
Duccaﬁiﬂns, il est necessaire

d'envoyer des e-mails en
masse : associations, mariage, club
sportif, mailing list de site web.
Malheureusement, cette tache est
compliquée a réaliser avec un
client de messagerie traditionnel.
En effet, il n'est pas possible
d'ajouter un nombre infini de
correspondants pour un unique
e-mail : les systemes antispam
de votre fournisseur de service
e-mail auront tot fait de
supprimer un message dépassant
5 ou 10 correspondants. Autre
elément technique difficile

a maitriser : la création du
contenu du courriel. 5i vous
voulez envoyer un e-mail avec
une présentation plus recherchee,
les messageries classiques

ne proposent pas cette option.
EMA est un petit programme

qui permet d'effectuer toutes ces
taches sans aucune connaissance
technique poussée. Son interét
est de s'adapter a tous les logiciels
d'e-mail existants : au niveau

des contacts, il vous suffira

de les exporter au format .csv
pour pouvoir tous les récupéerer.
EMA permet plusieurs
manipulations sur ces

PAS A PAS = Organisez un mailing
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1 IMPORTEZ VOS5 CONTACTS

Travail s [Cummunicatiun

destinataires avec notamment

la possibilité de les classer en
differentes catégories. Du cote
du corps du message, EMA est
livré avec un editeur texte et
HTML. Cet editeur vous permettra
egalement d'insérer des champs
personnalises. En clair vous
pourrez personnaliser le contenu
de chaque e-mail avec les
donnees que vous possédez

sur vos contacts. Enfin, la partie
paramétrages vous donnera
I'occasion d'indiquer non
seulement le SMTP (le protocole
de transfert de courrier) a utiliser
pour l'envoi de vos courriers,

AIDE-MEMOIRE

eMailing Automate

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

3 O MINUTES

mais aussi le rythme de ces envois,
et leur comportement vis-a-vis
du serveur. Ces parametres sont
essentiels pour la bonne marche
du script. En effet, le cadre tres
restrictif de la lutte antispam fait
qu'il est aujourd’hui de plus en
plus compliqué pour les acteurs
légitimes d'ervoyer des mails

de maniére importante sans étre
mis en liste noire. Vous pourrez
recupérer EMA sur le site http://
emailingautomate.free.fr. Cet
outil vous sera particulierement
utile si vous avez besoin envoyer
plusieurs centaines de courriers
electroniques a la fois.

[+ Cates == X
i Code q Libote .
o Lateg 1 s
cat ! !Hnl-rmnu _‘||
| e -|
TRIEZ LES CONTACTS

Dans linterface d'EMA, cliquez sur Importer des destinataires. Choisissez
votre fichier .csv et indiquez le type de separateur entre les champs. Dans
Correspondance des colonnes, donnez 'ordre d'apparition de vos données.
Cliquez sur Prévisualiser, puis sur Importer si cela correspond a vos données.

Cliquez sur Table des catégories, puis sur le bouton Nouveau ou Modifier
pour changer le nom d'une categorie. Vous pourrez ensuite vous servir de
ces catégories pour créer plusieurs listes d'e-mails. Par exemple: anciens clients,
clients actifs, prospects (dans le cas denvois de propositions commerciales), etc.
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CREEZ UN E-MAIL

Ouvrez la Table des courriels. L3, cliquez sur Nouveau. Léditeur qui
apparait permet de créer un corps d'e-mail, soit en texte simple, soit en HTML
Vous pourrez ajouter des piéces jointes en cliquant sur ... face au champ PJ.
M'oubliez pas de remplir le champ Sujet pour éviter certains filtres antispam.

Envoyez des e-mails en grand nombre

5 o e S
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PERSONNALISEZ UN E-MAIL

Dans I'editeur d'e-mails, cochez la case HTML. Sous fonglet HTML,
vous pouvez inserer vos balises, puis prévisualiser le resultat sous fonglet
Apercu HTML. Vous pouvez aussi ajouter des éléments qui seront adaptés
a votre destinataire. Cliquez sur Code de champ, et choisissez le code a inserer.

Celer Bonnsr ung ou BlAML™S £ egore
Cods Catsgons
| B Cwbeg =
| Emal expediteur ontac DEmELTyL. com Lrregistrer ﬂj akE e,
Houader e ol wevomudes Tallente enlre chaps eavol a Lo & s b Sedee Rican
7 Deconse:0on/ Roconscston au Fsorvcus entrne chagus cnvod DA mlairat
. Eman L= o B EFLHT
Homler & maximuem de mait avant de progomer i chanpemenl 1P a e L LI 11 LSt el
| rafe mede (activer 3 CMA plante lers des envois)
Servemnr SNTP '.||.4I ;:.i‘r-llv. r;' . Focl ‘J-'i
[T] Ce serveur néccssiio uio authentification
1w T liumrl-h —] TaTeL 1
ra

Cliquez sur Configuration. Indiquez I'e-mail de l'expéditeur (qui doit
comespondre a votre compte SMTP). Préecisez une attente de 20” au moins entre
chague envoi. Ce paramétre devra étre testé avant les gros envois. Puis indiquez
les parametres de connexion au SMTE et diquez sur Enregistrer.

Cliguez sur Sélectionner les destinataires. Cochez les catégories
concernees. Vous pouvez supprimer certains contacts en diquant sur le bouton
Supprimer. Fermez la fenétre une fois la sélection terminée. Cliquez ensuite
sur Envoyer le mailing. Sélectionnez I'e-mail, et cliquez sur Envoyer.

# ZOOM E-mailing et spam : ce que vous devez savoir

Lenvoi de courriers électroniques obéit a des regles. La lutte contre le spam
fait que la plupart des serveurs SMTP sont congus pour limiter les envois a
quelques mails par minute. Par ailleurs, chaque serveur SMTP utilise des
systemes antispam qui controlent les contenus des messages et élaborent
des signatures (hash) pour voir si ceux-ci ont déja été signalés comme des
spams. Lenvoi de nombreux mails est donc compliqué. Sur le plan juridique,
en France, la tenue d'une liste d'adresses peut étre soumise a une déclaration
aupres de la CNIL (a I'adresse www.cnil.fr/vos-responsabilites/ declarer-a-
la-cnil/ vous trouverez les détails de la loi Informatique et Libertg). Par ailleurs,
l'envoi d'ie-mails est soumis a une procédure d'adhésion. En dair, les personnes
présentes dans votre liste de contacts doivent avoir consenti a recevoir des
courriers de votre part. Dans le cadre d'associations, n'oubliez pas de faire
figurer une case a cocher a cet effet. En cas d'absence d'accord, la société
sera mise en surveillance par la CNIL et fera éventuellement l'objet d'un
rappel a la loi, puis de sanctions et d'amendes allant jusqu'a 300000 euros.
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Synchronisez

votre Android
avec Gmail

de messagerie Gmail sous Windows.

PAS A PAS =& Configurez votre mobile
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Pour maintenir a jour tous les contacts du carnet d'adresses de votre
téléphone Android, le plus simple est encore d'utiliser votre compte

CREEZ UN COMPTE GMAIL
Depuis votre ordinateur, allez sur la page www.gmail.fr pour créer
gratuitement votre compte Gmail. Choisissez votre identifiant, et diquez sur
: Vérifier la disponibilité pour vous assurer que l'adresse demandée n'est pas
: déja prise, puis entrez votre mot de passe.
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- IMPORTEZ VOS CONTACTS

5i vos contacts sont deja sur une autre messagerie, importez-les en format
VS en cliquant sur la commande Importer des contacts. Dans Outlook,
selectionnez Fichier, Ouvrir, Importer, Exporter des données vers un fichier
et Valeurs séparées par une virgule (Windows).
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AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Smartphone Android

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 O MINUTES
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AJOUTEZ VOS CONTACTS

Une fois identifié sur Gmail, sélectionnez Contact et Nouveau contact,
puis entrez les coordonnées de votre contact : nom, prénom, numéro de
telephong e-mail. Pour un contact professionnel, cliquez sur Plus, Professionnel
pour changer de vue et obtenir plus de champs.

B 1343 g B 13

8 Ajouter un compte Google 8 Ajouter un compte Google

Connectez-vous avec votre compte

Googe"

al.s.church@gmail.com -

Votre téléphone doit communiquer
avec les serveurs de Google pour
configurer votre compte, Cette
gpération peut prendre jusgu'a cing
minutes.

_ it d i g

. |'E|.-_|F_|_'| e el e

& 7 [ I A v (e N e (D
g 550 Ge GES Rl Vi BNS DS B

CONFIGUREZ VOTRE TELEPHONE
Sur votre télephone, allez dans Paramétres, Comptes et synchronisation,

Ajoutez un compte et Google. Cliquez sur Connexion, puis entrez les identifiants

de votre compte Gmail. Connectez-vous, et cochez Synchroniser Contacts, ainsi
que les services Google a synchroniser
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Travall Synchronisez votre Android avec Gmail

e [Synchrc:nisation

PAS A PAS = Configurez votre mobile (suite)

2, =

Historique

Contacts activites

Groupes

Conkacis -
WERRLAL CTRTALT

. | s comsan E e .,
Rechercher contact Q -

------

RETROUVEZ VOS CONTACTS

sur votre teélephong verifiez que tous vos contacts ont bien été synchronisés.
Ouvrez l'application permettant de téléphoner, sélectionnez Rep. A présent, toute
modification faite sur votre PC ou votre téléphone sera répercutée a fensemble
de vos periphériques configurés avec Gmail.

OPTIMISEZ VOS DONNEES

Survotre PC, ajoutez une photo et toutes les informations pertinentes
associees a vos contacts: date d'anniversaire pour les parents et amis, adresse
compléte (utile pour le GPS), adresses e-mail. Vous pouvez ajouter d'autres
informations utiles dans les notes.
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7 DONNEZ DES ETOILES
Vos intimes peuvent apparaitre dans les favoris de votre téléphone. Sur votre
PC, sélectionnez Starred in Android, cliquez sur l'icone + et commencez a saisir
un contact avant de le sélectionner dans la liste. Ce contact aura un accés direct
dans les favoris de votre téléphone.

ALLEZ PLUS LOIN AVEC GMAIL

Gmail vous permet d'exporter vos contacts en format CSV pour les importer
dans Outlook ou un autre systéme de messagerie (+, Exporter). Vous pouvez
créer des groupes (Nouveau groupe) pour trier vos contacts selon certains
criteres (famille, amis, professionnel, etc.).

=i ZOOM Multipliez vos comptes

Pour cloisonner vos activités, vous pouvez créer plusieurs comptes
Gmail et les fusionner ensuite sur votre téléphone. Par exemple
nom.perso@gmail.com, nom.pro@gmail.com, nom.club@gmail.
com, etc. Ces suffixes, peu utilisés, vous permettent de garder plus
facilement votre nom. Donnez l'adresse la plus appropriée a vos
interlocuteurs. Sur votre ordinateur, vous devrez gérer chaque
compte individuellement en vous connectant avec les différents
identifiants. En revanche, sur votre téléphone, vous pouvez
facilement les agréger. Allez dans Parameétres, Comptes et 8
synchronisation, Ajouter un compte et Google pour ajouter les
comptes que vous voulez utiliser. Pour chacun, désignez les
applications a synchroniser (Contacts, Mails, Picasa, Google+,
Calendrier...). Votre téléphone aura, par exemple, l'ensemble de
vos contacts, mais ne recevra que les e-mails professionnels et les
notifications Google+ personnelles.

Synchronisation auto
synchronisatic des
gonnees par 1es application:

N altomatiqul

Gestion des comptes

al.s.church@gmail.com g

Synchronisation activée

8 church@gmail.com

synechronisation activée

38 micro actuel Fiches Pratiques MARS/AVRIL 2012



Teléphonez

- gratuitement

depuis votre PC

Dans la famille des logiciels de téléphonie, voici Phoner Lite. Ce dernier
posséde les avantages d'étre gratuit, simple a configurer, et d'enregistrer,
si vous le souhaitez, vos conversations téléphoniques au format Wave.

n softphone est un logiciel
U qui permet de realiser des

appels télephoniques via
Internet depuis l'ordinateur sur
lequel il est installg, en utilisant
un protocole specifique appelé
SIP (Session Initiation Protocol).
Les conversations sont realisees
au moyen d'un microphone et
de haut-parleurs, ce qui implique
la présence d'une carte son. Il est
toutefois recommandé d'utiliser
un micro et un casque dediés, afin
de privilegier la qualité sonore.
Les fonctions offertes par les
softphones sont communes

a celles des téléphones classiques,
mais certains logiciels peuvent
proposer des services
supplementaires, comme

les conversations video, la
notification de votre présence
aupres de vos contacts, ou un
tchat prive. Le protocole SIP est
un protocole ouvert et normalise
par I'lETF. Il permet d'etablir

des sessions de communication.
Le transport de la voix, des images
et des vidéos est pris en charge
par d’autres protocoles (RTE par
exemple). 5IP tend de plus en plus
a remplacer le protocole H323,

qui a ete le pionnier de la
telephonie sur IP. Si Free est votre
fournisseur d'acces a Internet,
alors vous possedez déja un
compte SIE Dans le cas contraire,
vous avez la possibilite d'en
obtenir un auprés d'opérateurs
SIP indépendants, tels

que www.annatel.net,
WWW.mixvoip.com, ou
www.ippi.fr. Le premier d'entre
eux, annatel.net, permet d'appeler
gratuitement les telephones fixes
en France; tandis que |le dernier,
ippi.fr, vous propose une formule
gratuite (mais avec des appels

PAS A PAS = Transformez votre PC en téléphone

P hmlde drenbad
.*I_.-. 4 e phoneite.ce |_wrh  Cf| 4 ooy
e PhonerLit
Earyio mie Vol soffiphone wilh profie and contict sanagemon !
Ider Gmnoel Codfigumatios  Dowdload  Coolact
download
ke Wersaon sze
@ PronerLiteSetup sxe 101 3EIMB
@ ProneLils np 191 368 MO
® FPronerl lieBeta 2p 197beta
# PronerLile 191 onl sxe .01 Bl ME |
History

L st mpcmie July 23 2011
191
& P concd For HID accsss 6. afler siandby)

1.50

i =

1 TELECHARGEZ LE LOGICIEL

Rendez-vous sur la page de téléchargement du site web, en anglais,
http://www.phonerlite.de/ download_en.htm. Choisissez le lien
PhonerlLiteSetup.exe pour telécharger la derniére version du logiciel.
Vous avez aussi reégulieérement accés aux futures versions en béta...
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Phoner Lite

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 5 MINUTES

limites entre les abonnes) et
differentes formules payantes,
ainsi que des offres dédiees aux
professionnels. Parmi les fonctions
de teléphonie accessibles sur
Phoner Lite, vous trouverez un
repertoire intégré (qui permet
d'ajouter tous vos contacts, afin
de les appeler d'un simple clic),
un journal des appels émis et
recus, et la possibilite, egalement,
d'enregistrer la conversation

en cours. Cette derniére est
sauvegardee dans un fichier

au format .wav, et peut étre
reécoutee ultérieurement

151

ﬁ Frovider

Phonerlite

I} SIPgate
% MiXvoip
3 voipGATE

Tiep | BT Sip

sipkom

") configuration manuelle

Proxy/Registrar
freephonie.net

Reaim/Dormain-

STUN

)

CHOISISSEZ VOTRE FOURNISSEUR SIP

5i vous avez déja un compte chez I'un des cing fournisseurs 5IP proposés
par lapplication, selectionnez-le, puis saisissez les parametres erwoyes par votre
fournisseur. Dans le cas contraire — avec un compte Free, par exemple -, optez
pour la configuration manuelle (voir lexemple ci-aprés).
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[Téléphunie Telephonez gratuitement depuis votre PC

PAS A PAS = Transformez votre PC en té éphone (suite)

@ronete
g Les donnees utilisateur = -

MNom d'utilisateur nom de |'authentification p & b % g-g@ & E =

OShooooooo:

_ Numera du destina@ir | Numéro Dufrée C
D monmodilitreephanienel ELTRIEEN] vl | 4 0144840550 00:00:04 in
Mot de passe 1 i
¢ RASEERESEEAS 4 5 E‘
izHI B | o O ey [ [ 8
ot || b || itz @
[N ————

&) freephonie.net -~ ﬂ":ﬂ:}:ﬂgﬂmmxn@ﬁgephmh.net enre

SAISISSEZ VOS IDENTIFIANTS FREE EMETTEZ UN APPEL
i Aprés avoir renseigné le proxy (freephonie.net), ajoutez votre nom ) W Utilisez le pavé numérigue pour composer un numéro, puis cliquez sur
d'utilisateur et votre mot de passe. Le nom d'utilisateur correspond a votre numeéro licone verte du teléphone (Appeler). Dés la connexion établie, le compteur
de téléphone IP donné par Free. Le mot de passe quant a lui, est personnalisable de temnps se met en marche, et les codecs utilisés pour la communication sont
sur votre interface web de Free. affichés (flux montant et flux descendant).
0144840550 EaA
ESFIEY Ti Merci de remplir les champs suivants :
a —ﬂ’_&' Nom d'utilisateur 09 Sz
LiBd o Identifiant 095rxyxxxx
A AN = Mot de passe (mmimum 10 caractéres) | eneen
ey 1ournal l_ﬂnl Amnuare | &’ Confauration |l 5mﬂ'-'ﬂ1! Domaine freephonie.net
§ T % o b 4 v I Fedinger les appels entrants vers le compte g
|_ i e NI e TP, D SIP e
| &) Soveue | G wnmcraur | T rasons| T Codecs |7 cartient | @) sound Rediriger les appels entrants vers 1a Freebox
VOSSN . [ | Anuston diiho Stinecmive “
Wi G711 A-Law, B4 Kopd ||-.h 0 ms [} S00me
#8711 u-Law, €1 hbpas | ! Enregistrer
|9 ome, 13 kopw | | ¥ m _ 20iS! |
| iLec. 2t wbps — ——  |MEea bancdes paquets =|  FIMOH = 5
¥ spmex, 15 kipw - = 6,726 Athcher les cermiticat
"; Eﬂﬂ_“_ﬁ_iz_::—ﬂ:_& Lt o AT Yz SmartPhone
a freephonenet @ @edSSooooomireephonienel ermegsire
PERSONMALISEZ VOS APPELS PARAMETREZ VOTRE COMPTE SIP CHEZ FREE
Pour personnaliser votre compte, cliquez sur le signe =, a droite du # du Pour recevoir des appels sur votre softphone, permettez aux appels

pavé numerique. Sous onglet Utilisateur, vous personnalisez le nom affiché chez entrants d'étre rediriges vers votre compte SIP sur votre interface de configuration
vos commespondants. Sous fonglet Codecs, vous gérez 'écho de vos corversations, Free. 5i votre softphone est éteint, les appels seront redirigés vers le téléphone
selon la qualite de votre ligne. regulierement connecte a la Freebox.

= ZOOM Installez le logiciel de télephonie Phoner Lite sur votre clé USB

Phoner Lite peut fonctionner a partir d'une clé USB, sur n'importe
quel PC, sans nécessiter d'installation. |l vous suffit de décompresser
le fichier Zip disponible en téléchargement sur le site (http:/Avww.
phonerlite.de/download_en.htm), dans un répertoire de votre clé.
Lors de la premiére exécution, le logiciel vous présente les mémes
écrans de paramétrage que dans la version a installer. Une fois ces
écrans renseignés, le logiciel est opérationnel. Le fichier crég, sippet.ini,
permmet de sauvegarder les parameétres de vos comptes SIP. Les
contacts que vous ajouterez seront enregistrés dans le fichier
phonebook.csv. Etant donné son format (CSV), vous pouvez
évidemment importer vos contacts, a l'aide d'une feuille Excel par
exemple. Enfin, 'historique de vos conversations est archivé dans le
fichier logbook.csv avec, notamment, le chemin pour accéder aux
conversations enregistrées, En général, ces demiéres sont enregistrées :
dans le répertoire recording du répertoire de l'application. iﬂ
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Travail B | Partage

Synchromsez

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

instantanement e —
VoS sauvegardes e

MINUTES
Lorsque vous travaillez sur différentes machines, il arrive parfois que 1 O
vos fichiers soient dispersés en plusieurs versions. Pour conserver
vos documents a portée de souris, Dropbox les partage de facon dynamique.

PAS A PAS = Partagez vos données

Créer votre Dropbox Sélectionner la taille de votre Dropbox
Prénom; i
Mom: L] &g 2 GB Gratut
Adresse e-mail :

IViot de passe : - o
Vernifier e mot de passe ; ' -:’,'_ ;:“ 5“ GB 0,00 SUS par moic
I‘ |
Mom de l'ordineteur 1 PC TEST
I (o e Poetainia ce Tare i
‘ En continuant, vous accepter nos Conditions deserace. %‘i 1““ GB 10,00 SLIS par maoie
.
1 INSTALLEZ DROPBOX CHOISISSEZ VOTRE DROPBOX
Avec Dropbox (www.dropbox.com), vous pouvez repartir de fagon Clest gratuit, tant que vous n'utilisez pas plus de 2 Go despace. Au-dela,
dynamique vos données partagées dans un dossier spécifique. La premiére étape il vous faut souscrire un abonnement payant : 99 dollars/an pour 50Go, et
d'installation nécessite la création de votre compte. Dans l'espace dédig entrez 199 dollars pour 100 Go. La version gratuite vous permet de stocker plusieurs
vos nom, prénom et adresse e-mail, et saisissez un mot de passe. centaines de photos, des films compressés ou encore plus de 500MP3.
B
T Lanig  dopbo ;-:Ilnw-.hrr'- e e | Peuge B0 A Oemaguagiu = L) Tolins = Sasin sunoratogin =
H-'.nm ﬂu"': ------ ‘F..-'-r'ar.l-
€3 Srophes - Bomir o il s 5 - Choisir le type de configuration
{. * sl e agibmiennl & o ¥
%y Dropbox
i Fo——— PGy [ — {], o "% < € Basique recominainge)

‘F Configurer Dropbor avec les parametres normsux.
Bigsvmnan bt Doapion. VEuilEl Eshvre D8 MITnHass Rour 0L

;‘l Bropies, 1
g :
: T o Aviuck
§ Pt Byt o S Do o W4 Choisisser I'emplacement de votre Dropbox et les dossiers 3 :
synchmnizer.
|  Srre— _ i _ =
Tﬁ. sl my Draidan Ead N e an b
GAGNEZ DE L'ESPACE TERMINEZ LINSTALLATION
Motez que cet espace peut facilement etre augmente sans avoir besoin Lors de linstallation, il vous sera proposé de faire le choix entre le mode
de payer un abonnement. Ainsj, il vous suffit de valider au moins cing étapes Basique ou le mode Avancé. Sélectionnez ce dernier Sur I'écran suivant, vous
pour disposer de 250 Mo supplementaires. Et chaque parrainage vous permet pourrez sélectionner femplacement ou vous souhaitez installer votre Dropbax.
de gagner encore 250 Mo. Chaque filleul gagne, lui aussi, 250 Mo de données. Utilisez I'arborescence de Windows, puis validez. q
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[Partage Synchronisez instantanement vos sauvegardes

PAS A PAS = Partagez vos données (suite)

Uhuwnir e dossier Dropbox L
. : "i-\' -~ B » Ordinstewr ¢ Recover (D) » Dropbox »
Accéder au site web Dropbox <
g ) : EET ﬂrﬂanlsl.r - Inclure dans la hlhhl:rl:hequc - Fnrl:ag;n:r avoL - Graner MNowvreau d
Fichiers recemment medifies _
T Favons Nom hadifie le
01 % de2 Go utilises Bl Burzau & Phntac M08/ T 10:11
& Dropbox &* Fublic 260472011 10011
2 Emplacements re & | Getling Started 011272010 11:55

Télechargement de 7 fichiers.., B Téichargement

Obtenir plus d'espace 4 Bibliothiques

“a| Dogurmenls

Pettre la synchronmisation en pause

E= [mieges o

o' Musique
Preferences... B videos

Centre d assistance o} Gioupe rsidentiel |

CREEZ VOS DOSSIERS DROPBOX SYNCHRONISEZ VOS5 FICHIERS

Pour partager vos fichiers, le logiciel crée un répertoire. Celui-ci prend le A chaque fois que vous ajoutez un fichier dans ce répertoire, il est copié
nom de My Dropbaox. Il est accessible depuis 'arborescence de vos fichiers ou sur les serveurs de Dropboi. De fait, il vous suffit d'installer Dropbox sur tous vos
depuis une icone située dans la Barre de taches. Dans ce répertoire vous pourrez postes, pour que vous retrouviez automatiquement vos fichiers mis en partage.
creer autant de répertoires ou sous-répertoires que vous le souhaitez. Le telechargement des fichiers est transparent pour l'utilisateur.

+ 4
+¢ Dropbox
"
Configuration avancée : emplacement de la Dropbox oo Rl <t ot Bt sl
T I
Ly Db
| Installer le dossier Dropbox dans le dossier « Cililzers\labod » . » B
@ Jesouhaite cheisr moi-méme ol mettre ma Dropbox -
=\ Dropbox
i et | Wode grotese . vt
7 PARTAGEZ TOUT... OU PAS PRENEZ VOS PRECAUTIONS

Avec Dropbox, vous pouvez également partager un seul fichier. Dans le Avant l'extinction de votre PC, veillez a ce que la sauvegarde vers les serveurs
Panneau de configuration, utilisez cette fonction. Elle se trouve dans l'onglet de Dropbaox soit terminée. Licone du programme ne doit plus montrer de fleche
Préférences de Dropbox. Cliquez ensuite sur l'icone Synchronisation sélective, bleue. Enfin, surveillez attentivement l'espace disponible par lintermediaire
puis sélectionnez vos documents. du Panneau de configuration Dropbox, situé dans la Barre des taches.

=i ZOOM Créez votre propre cloud

Avec la démocratisation du cloud, partager vos données n'a jamais
été aussi facile. Dropbox en est un bon exemple. Grace a luj, vous
partagez vos fichiers sans démarche particuliére, ou vous les retrouvez
le soir chez vous. Avant tout destiné aux professionnels, ce type de
service se simplifie. Pour les réfractaires, des constructeurs ont eu la
brillante idée de concevoir des passerelles réseau dont le but est de
récréer un cloud chez vous. Grace a des petits boitiers, qui proposent,
d'un coté, une prise Ethernet ou Wifi et, de l'autre, des prises USB,
vous pouvez mettre en partage, en quelques secondes, vos disques
USB et vos imprimantes. Ainsi, ou que vous vous trouviez, il suffit de
vous cohnecter a Internet pour accéder a vos données. Pour cela, les
interfaces ont été pensées en conséquence, et restent accessibles
depuis n‘importe quel smartphone ou tablette. Des boitiers de ce . 5
type sont disponibles chez Cloud Engines avec le PogoPlug, ou chez e i

lomega avec le iConnect. iu

A 8.8 b _ii,
¥ /i .-"'al-' M A A ..-
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Récuperez
le texte inclus
dans une image

Les PDF ou les images contiennent parfois du texte que vous
souhaiteriez extraire. La solution est un logiciel de reconnaissance
optique de caracteres (OCR), tel que FreeOCR, gratuit et efficace!

PAS A PAS = Numérisez le document

Free OCR Software Downloads

Last bpdated Feb 2001

FreeQCR.net is a list of totally free OCR (Optical character recognition) software
packages avaiable to download

dEs= A list of free sofiwane o converT intages and
amtem e PDF's info editable text. Why pay relail prices
e when e Isf all the best fieevare packages
lewre

FresOCR & 3 Windows OCR program incisding ihe Windows compilled Tesseract free ocrenging it ineh
Windows instafer and B s very sinple 1o wse and suppords modl-page B, fax documenls as wedl 2 me
fypes INCILENG Compressed TIM's WhiCh 1he Tesseradl ENgine on its own cannot iead Itnow has Twan 5
L Can is0 open PLE'S Pt DL uSES INeE 1ES5eracl U Enging (SO0 DElow)

1wmammm2mw

1 TELECHARGEZ LAPPLICATION
Lapplication est disponible sur www.freeocr.net. Le téléchargement
ne prend que quelques instants. En effet, seulement 150 Ko sont nécessaires
pour charger le module d'installation. Des packages d'erwiron 10 Mo sont
automatiquement téléchargés lors de l'installation.

Travall OCR

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

FreeOCR

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 O MINUTES

OCR tanguage: fra _@J‘J

FreeOCR notes -
Fleaze read before using

1) For best results set your scarmer te 300 CPI
Grayscale. 200 DFI s the minmum setting to achieve
acceptable resulls.

| s - m

E-
[

Z) Use the rotate buttons (to the left of the image) if your
image 15 upside down or rotated

a lazy dog”
3) I your document has columns or pictures then just
galect the text area by drawing a box on the image with
. the left mouse button
i lazy dog
PASSEZ AU FRANGAIS

Les packs de langue sont téléchargeables a ['adresse www paperfile.net/
ocr_lang.htm. Vous pourrez choisir la langue aprés redémarrage du logiciel. Si
vous numeérisez des documents en francais, installez le pack de langue francaise
dans le répertoire c:\windows\tessdata.

F2200 10 (32-33)

:
Selectionner

a a Fease fead Deforn usng
= . =3 el | 11 Fd bast redule Sof your Gtanred to 300 DR
. = —= ol 3 izeyacale, 200 UP) 13 ihe mirmum ssting 1o schiss
Sélectionner une source’ <8 aecoptatin e
o —e =) 2} Uss the roiste buttens fo the e of the image) d your
IFTaagpe 1S ppsie down or rafaded
L]
Urnces 3 W ysur documnenl has columns o piciuns then jusi
Eﬂ C 9 select the lex] area by dessang @ box on The image wid
3 the el mouss buton

SELECTIONNEZ UN 5CANNER

5i vous disposez d'un scanner ou d'une imprimante avec scanner integre,
vous pourrez alors l'utiliser pour numeériser des documents et les archiver dans un
format tel que Word. Cliquez sur l'icone Scan, et sélectionnez votre peéripherique
dans la liste des sources disponibles.

MARS/AVRIL 2012

{4 ) Adter OCEH yow can use the oxpai bulton to Sond o
cigyipasts the et indo avy Windows applicaion

e T—— Ml You con peess Lhe red ¥ 1o cloa this loxd wndow
Bl (RN

Irrane ure 2590 v O

NUMERISEZ UN DOCUMENT

Le scan se lance, puis affiche le résultat dans la fenétre de gauche.
Dans la fenétre de droite, quatre suggestions sont affichées, comme la possibilité
d'effectuer la reconnaissance OCR sur une partie seulement de votre document,
en dessinant un rectangle avec votre souris.
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Recuperez le texte inclus dans une image

F V3 Free GG
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1 AFFINEZ LA SELECTION
Utilisez les boutons du bandeau & gauche pour agrandir et mettre a l'endroit
votre image. Cliquez sur le bouton OCR. Dans notre exemple, la taille du texte
nest pas homogéne, la couleur et le fond du document non plus. Le résultat
affiche est donc médiocre.

NUMERISEZ UN LIVRE

Ici, la source est de bonne qualité, la luminosité et le contraste
sont homogenes, ce qui permet d'obtenir un trés bon résultat de 'OCR.
La correspondance est quasi parfaite sur la zone de la sélection.
Un saut de ligne est automatiquement ajouté a chaque fin de ligne.

Test Sellings Hela
- Ll = ﬂ: A y
T £y "
i '3 H; S ~ 00 Largusie:  eng E @ ‘3 ” p -~ DCH Langusce (i = ..ﬂ.--'r
. Zean | Oy | OpenfOF OCR S Eh Sran Dpsen PO | 0 S Help
- W | Ths page was prepared umng Masmmgsolt Word - " Répomse @ [appe] d'ofrs de kn socidid Newsiore Page -
4 | prntod Ehin scanrod @ 200 0F) 4 _ 530
it Lo o 3 AT M 4 snayas foemene
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OUVREZ UNE IMAGE

Cliquez sur le bouton Open pour ouvrir une image. Les formats su
sont Tif BMP JPeg, Gif et PNG. 5électionnez une image dans I'un de vos dossiers
puis, de la méme facon, cliquez sur le bouton OCR. Le résultat s'affiche aprés
quelques secondes dans la fenétre de droite.

i Somn Clp-u'n Open PDE | OCR Open Help
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| La sociefs Mewsion posstde un senacn it
IrfaiTis sl nalee rkroibeis Foar

CUMULEZ LA RECONNAISSANCE DE PLUSIEURS PAGES
Vous pouvez faire défiler toutes les pages du document PDF les unes

apres les autres pour en effectuer une reconnaissance optique de caractéres
au fur et a mesure. Le nouveau texte sera simplement ajouté a la suite
du texte déja existant.

A4  micro actuel Fiches Pratiques

EXTRAYEZ LE TEXTE D UN PDF

Pour ouvrir un document PDF, cliquez sur le bouton Open PDE, puis
sélectionnez votre document. Utilisez les fleches droite et gauche situées dans
la barre de menu de gauche pour acceder a la page désirée. Enfin, de la méme
fagon, cliquez sur le bouton OCR.

BBl ) R L F s L T R T[T T T i R 1, (T T
— Cakbri Ko * 111 = =zt SRR | %
& O I § *dax, x ._:. EEsm :F' AsBbfeDs | AalbZel: AnBhLC
Cln Y AT A M A x| e 4 AT e T R P
TEdiE-DiDi i POLULE Fl Tilapeplie B STfE

| et povsei| “appe | d'affie de dasocsitd Sipwiton: #age 9/1 309

4 Anahyried ond Damele §

4.1 -Bezairde L iudel

4.1.1-Hnlorigue®

Lol LM gwrlorg-pdmanappeldal ine s arm domode e r ondal rartrocieme sdaeae, Cot el
demande estmolivéepariadé cson-Funchmgement delogicie lde gestionversundogicelde-typeq

o

L& MME Qs HEWTIONE € FIUNE Chaing e JISTrouTon £ URCpe enne comporTan: S0-1y permarcre s

ENREGISTREZ LE RESULTAT

Exportez vers Word a l'aide de l'icone située dans la barre d'outils. Word
souvre automatiquement avec le nouveau contenu. Il ne vous reste plus qu'a
mettre en page et a modifier éventuellernent votre document. 5i vous n'avez pas
Word, exportez le document dans un fichier texte provisoire.
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Travail i [Traitement de texte

|nté?rez AIDE-MEMOIRE
|

\ CE DONT VOUS AVEZ BESOIN
NIVEAU DE DIFFICULTE

document Open Office ~ S88as0e8s

MINUTES
Open Office, suite bureautique de qualité professionnelle, est un 2 0
logiciel libre qui contient un traitement de texte, un tableur, un éditeur
de présentation et... un gestionnaire de base de données.

PAS A PAS = Créez-les et modifiez-les

>y
R I [ o= st tonmes |l
b Entates [yt [Cotonmes [ el | Niveas  Stnucture et fermatage
g . e (@] 6] (E)] ()] G0 E0E) e
s i o - (| | (e [ Tese | (ohieien] | sepese | [ e
l.':.:" i [of] PreoRdgd ¢ onbre taute modficiicn manselle t g Stube de carnctines Liirs Tatarnat [} [ Edier
| L inf el 7 . [ —
e w— p— mmpn o e Pt Dhapimivimll e I :i Evahuer gy su neeea Fr— !E
: |9
I Tl CrieT & parir ge I 10
" e e e | | gl it ; Shgctuie o F“:"d.q.
'.'1:”—-:—-'.::--;.---——._— Ghyles supplémentaines ¥ Patshian en fanchan du dyle de pamgraphe [retrsd)
o Blamue 0 irdes =
1 =
I
ra
| ok | | e || S — -
o= e | T -
e T |
1 CREEZ UNE TABLE DES MATIERES INSEREZ DES LIENS
Ouvrez un documents Open Office possédant une hiérarchisation de titres Cliquez du bouton droit dans la table des matiéres, et sélectionnez Editer
a plusieurs niveaux. Positionnez le curseur en début de document, et cliquez sur lindex/la table. Dans la fenétre d'insertion d'index, sous l'onglet Entrées, dans la
le menu Insertion, puis sur Index et tables. Choisissez le nombre de niveawn, partie Structure, cliquez dans la premiére case vide puis sur Hyperlien. Répétez
puis validez. fopération dans la demiére case vide.
ndex Emtrées ' S B, o AT uge Pl Tihons U0 Fute  50e X
_ Nvwu  Srudure st fomatige _ PrET— (B Comdetet 48 Cances spécen Felfffllexamicree A I
h gtructure |+ | |II,| |E|| [E |E|EI: Lo I I R Ik B ! Margor de fornatage o I S IR L | RN r S | EOCR | - RN R '
—T f | N chapere | Tegte | Taulation | N* e page !I Hypesien i mﬁ S o Tﬂp. T-HEET :;: de
: Style de caractines \Ecoetustion |'_i | Er,l.i,ﬂ.. | En-iie ] E‘: ;:_::: FﬂF !h!.?b.m e
: L - B de puge ‘ 5 I
. o e 5 L Mode i Est e pageide fin, Labbe
k] L Lggeade.
10 A e
P Farmatage . G- Memei
[7] Pestimn enfonction du style de parageapke (relrat) 1 % Commempire Ol dit=N
a1’ z .
Investisse
Frrgwicpype,
| Les ;._;EL& o Caghu. Al S = terme vous deroate, n.]:pr]-r:.r eyt dm'rirliun.
| format, fiche d — ' ve, bref tout ce que vous vouks mas retenez dex
-4 ':'hl:ﬁﬁ_.' P Dabhini.. Car+-FLd
S ﬁ L ;,::m“mh . e travad] et wous Epargnent les tiches répéizmees
| ok || Ancule || Aide | | Retabslir | (] Apergu 1 & idésetsn enOffice.org de travailler pour vous
2 Wi & W LT . ; ﬁfﬁL‘r:.url Wﬁ!n wiilise ]-n ulti:lpnur WOl s ECor TLoS -
H MODIFIEZ LE STYLE DU LIEN INSEREZ UN LIEN HYPERTEXTE DANS DU TEXTE
Les préfixes DH et FH ont été insérés pour l'index de niveau 1. A ce stade, Mettez en surbrillance le texte (ce peut &tre juste un mot ou une phrase
] modifiez I'apparence du lien en sélectionnant l'entrée de titre E, puis en choisissant entiere, voire un paragraphe) pour lequel vous souhaitez activer un lien hypertexte.
E un style de caracteres par exemple Accentuation forte pour un titre de niveau 1, Puis deroulez le menu Insertion de la barme de commandes, et sélectionnez
| et Accentuation pour un titre de niveau 2. Hyperlien. q
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Travail
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=| Tede styles = Tete slyles
Mowrveay SCUVEIY :
document Hem Infe sur Ies stybes docurment Hom Irifo Sur les styles
| Apoligeer || Fermer hide Précident | | Apsligver || Femw || Aide || Pricédent

INSEREZ UN LIEN INTERNET

Dans la fenétre Hyperlien, cliquez sur l'icone Intemet. Dans le champ
cible, saisissez I'URL de la page pointée. Vous pouvez ajouter des parameétres
supplémentaires, tels que le cadre dans lequel le fichier lié sera ouvert, ou bien
un nom pour le lien a laide de la balise Name.

INSEREZ UN LIEN E-MAIL

En cliquant sur le bouton Mail & News, vous pouvez préformater
un e-mail qui sera envoyé d'un simple clic a I'aide du logiciel de messagerie
du lecteur du document. Remplissez le champ destinataire et ajoutez un sujet
qui servira a remplir fobjet de I'e-mail.

Hoperten [ = 1 -
Document % Bobwal & Mews
Chemin €:\Usen'\UsesTDocarments!Liens OO\ TableMatiered erepart = | | [ o §me  Tiewrd
i j gl Qestinatsre mailieecontact_weiter@domainelr :_l @
'-.il' : Chotegane je document = ' i ﬁ.{;;l uljet information sur les stvles
T Cible Eul:lc-lul'll;tlh Madl & Mows
. i Files//C:f Ustes/Userl /Dncuments/ Lisns %000/ T abileMatisc 3%
5 = Parametres supplementairss ufj‘; Parametres supplémeniaines -
Cadre |=| Fomuline | Tode |_. IE Cadea =] Fermelsite | Teuts |: I@
E, Iote Hyles é Teae ityle
Moweeau Mowsesu
document Nom Infe sus bes styles documest HMom Info suF l&s styles
| heptiguer || Femer || tide Pricédent | tppiguer || Femer || pide || Frécitem
7 INSEREZ UN LIEN VERS UN DOCUMENT MODIFIEZ L'HYPERLIEN

En cliquant sur le bouton Document, vous pouvez choisir de pointer vers un

document de votre disque. Cliquez sur llicdne Ouvrir un fichier pour le sélectionner

puis cliquez sur l'icdne cible pour sélectionner un objet qui sera atteint directement
dans ce document.

LV EIP

Cille hpe v poutube.com watchiv=mifVyIaSefE - |E|

) Irinet

Pararmietres supplémentaire
Cada | Ferrmulaing .T.ﬂ-... |_:i
Teute g
om

|| préciden

e

[ ppoue || Femer | [ e

ENRICHISSEZ VOS PRESENTATIONS

Depuis le gestionnaire de présentation Impress, vous pouvez insérer de
la méme des liens hypertextes dans vos diapositives. Pour cela, selectionnez
le texte puis, dans le menu Insertion, cliquez sur Hyperlien. La méme fenétre
Hyperlien souvre.

A6 micro actuel Fiches Pratiques

Cliquez avec le bouton droit sur le lien que vous souhaitez modifier.
Sélectionnez Editer I'hyperlien pour ouvrir la fenétre Hyperlien. Vous n'avez plus
qu'a modifier le contenu des champs déja saisis, ou éventuellement a changer son
type en cliquant sur Intemet ou Document.

[ Frtmatenlipedif s oy ody - Dprriftr.crg Imprras e
Fchier Edtion Affichage jesertion Toemal Qutin Degoama Feséine Al

B ea vEIREE-v -hE@ @R N
wial »x e rshEzsam e =) @ &8 2

e ke =
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Insertion d'une image.

sxe? Inserion = mage = A partir cu fichier...

+ Limage peu e insérée lout Smplement dars le document ou Btre lides
foption Lien), dans o s b= lichier confenant fimage ne doit pas &re &
renoemd nidéplace. L'un des avantages d'urs image lids esl de E
powwnir modfier le conenu de mage sans toucher & |a présentation.  § i

£+ Dlautnes objets pewvent dire insénés
= [Ceg _- s du son
= Line leulle de calcu
Ln diagramme

10 MODIFIEZ 'HYPERLIEN DANS WRITER
Dans Writer, la fonction Editer I'hyperlien n'existe pas dans le menu
contextuel. |l faut sélectionner le lien établi, puis cliquer sur le bouton Hy perlien
situé dans la barre doutils. La fenétre Hyperlien s'ouvre alors, et vous permet

deffectuer des modifications.

MARS/AVRIL 2012




Envoyez et
recevez des fax
via Internet

Envoyer une télécopie alors que vous étes sur un quai de gare, prét
a prendre votre train, est aujourd'hui possible grace a des services
en ligne tel qu‘eFax, moyennant au minimum un accés Internet.

PAS A PAS = Paramétrez 'envoi

Envoyez des fax a partir
de votre ordinateur
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Travail Telecopie

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

www .efa fr

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

5 MINUTES
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1 INSCRIVEZ-VOUS SUR EFAX
Verifiez que votre navigateur accepte les cookies saisissez l'adresse de la page
daccueil du site eFax (httpy// home.efax.com/s/tffr searchV1D=37054&CMP
=GFrench), puis dliquez sur le bouton pour benéficier, pendant trente jours, d'un fax
gratuit sans aucune obligation d'achat

H DEFINISSEZ VOTRE NUMERO EFAX

A la premigre étape de définition de votre numéro eFax personnel, vous
devez sélectionner le pays. Cliquez ensuite sur loption Local dans la zone
Rechercher par numéro. 5électionnez ensuite un indicatif regional, ou choisissez
une ville avant de dliquer sur Continuer.

echercher par ville :
Nice +33 [0)4

Rechercher par zone : R

Choisissez un indicatif régional = @

IChoisissez votre numeéro

20489830283 = D0489830306

.Opaggs3nias 20 Q0483830349 @
) DA BO 83 D3 64 04 80 82 02 66

Afficher plus de numéros |

O

B

—

SELECTIONNEZ LE NUMERO

Selon que vous avez selectionng, a I'etape precedente, un indicatif de zone
ou une villg le systéeme vous proposera, plus ou moins instantanément, une série
de numeros disponibles. Si aucun numero ne vous convient, vous pouvez cliquer
sur le lien Afficher plus de numéros.
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PRECISEZ LUADRESSE E-MAIL EFAX

A cette étape, indiquez I'adresse e-mail & laquelle seront erwoyés vos fax
entrants (en réception). De méme, les zones Prénom et Nom vous permettent
de preciser des informations qui seront inscrites sur les fax sortants (en emission).
Cliquez sur Continuer.
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Travail

Envoyez et recevez des fax via Internet

Ftape ?
Votre comple

Ftape 1
Votre numere cFas porosng!

Activation du compte

Gmm nouveay numére de fax personpel : 04 89 B3 02 83 )

Powryirol aver-vous besoin de mes informations de pasemnsal poir on esseasl grald
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SAISISSEZ VOS DONMNEES BANCAIRES

La saisie de vos données bancaires est indispensable a la validation
de votre compte. L'essai gratuit de trente jours vous permet de recevoir jusqu'a
130 télécopies et d'en envoyer jusqu'a 50. Pour un test, privilégiez un mode
de paiement avec une carte de type e-carte bleue.

VALIDEZ VOTRE COMPTE

5i les coordonnées bancaires saisies a ['étape précédente sont correctes, un
message de bienvenue sur efax s'affiche. Outre votre numeéro efFax, le systeme
précise votre identifiant de connexion, ainsi que votre NIR 5'il sagit d'un compte
d'entreprise, precisez le numero de TVA.
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TESTEZ LENVOI D'UN FAX

A partir de la fenétre confirmant la validation de votre compte, cliquez sur le
lien M'envoyer un fax. Ce lien est alors instantanément remplacé par le message
suivant : Consultez vos e-mails: Un fax vous a été envoyé par eFax! Vous n'avez
plus qu'a vérifier que tout s'est correctement déroulé.

ENVOYEZ UN FAX DIRECTEMENT DU WEB

Plutot que d'envoyer vos fax via e-mail, en diguant sur le lien Mon compte,
vous pouvez les envoyer a partir du Web. La page qui saffiche (www.efacfr/fr/
intlf efax/landing) permet par ailleurs de consulter 'historique de vos Tax,
et de contrdler les informations de votre compte.

= ZOOM Choisissez votre plate-forme de télécopie virtuelle

Lapproche fax virtuel est idéale pour un auto-entrepreneur ou une T

TPE dont les bureaux sont nomades. Pouvoir envoyer par e-mail un
fax a votre banquier, alors que vous étes en déplacement, peut étre
appréciable. Toutefois, avant de vous lancer téte baissée, voici Q T
quelques questions a vous poser. Pourrez-vous utiliser plusieurs
adresses e-mails avec le méme compte et le méme numéro de fax?

Pourrez-vous intégrer un logo a l'envoi? Existe-t-il un acces a @ Sroppng _ |
= - = r = - = = [ Ermweied e o liome - i=maoer voi Fas Pro en 3 oees | ks com
' historique des envois et réceptions? Si oui, combien de temps cet swrnang o Po._
- - _' . ? - Ld - r L Baria
historique est-il conservé? Quelle est la taille limite d'une piéce Ny ViFut oS et espton o
jointe? Pourrez-vous utiliser un format autre que PDF ou JPeg? - e s sl st e o e des Wiocopien gt o
Disposerez-vous d'un carnet d'adresses en ligne, avec la possibilité b =
de personnaliser la télécopie (par client ou par catégorie de client)? "Ramghs tadin e ;@M‘;@?&Eﬂﬁ;ﬂ‘ﬁ“;ﬁ; athind Maioanibe iacsite
;" - '} L] - o b |
Enfin, vérifiez que le service assure I'envoi de vos factures par e-mail -
P TP . . . Einx groat - Ereel die fa grafuts
avec une accessibilité en ligne. dans ce cas, il vous faudra juste e e i

transmettre les coordonnées du service a votre comptable!
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Restez informe
- sur les sujets

qUI VOusS concernent

Le service Google alertes permet de saisir un terme (un nom, un objet,
une entreprise, une équipe sportive, etc.) de maniére a étre informé

lorsque celui-ci est mentionné sur Internet.

Internet Information

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Google

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

5 MINUTES

PAS A PAS = Créez vos propres alertes sous Google

'CrUUSIE alertes

Type Taut . Surreiller 18 Web al 5o

Awet leg akirtes Googh, §

Crémypenca Une FxiE par pour - lErmms que Vi e
Indiguiaz le sujet & surasill

Valume Seulemant kg melBere résuinm - recarer Exemples dutk

& Lastel s vl utiom

Made diamai [C TR = « Réceptien dinform

CREEF L ALERTE

— )

& Sura de Macivelis
& Sum des résulians

Vious paimvaz dgalement g

Google alertes

bela

Type | Biogs »
Tout
IMNeguence
Actuahites
Valume Blogs
Video
Mode denvoe
Nscussions
Livres

1 DECOUVREZ LE SERVICE
Connectez-vous au site www.google.fr/alerts. La fenétre de saisie vous
permet d'entrer nimporte quel terme. |l suffit ensuite de cliquer sur Créer l'alerte

pour activer le service. En fonction du type de terme, vous recevrez un plus
ou moins grand nombre d'e-mails d'alerte.

OPTIMISEZ LE CHAMP DE RECHERCHE
Par defaut, Google alertes va trouver tout type de contenus. |l est possible
de cibler les recherches. Dans la partie Type, diquez sur la fleche pointant vers

le bas qui fait apparaitre un menu déroulant. Cliquez sur le type de contenu
en rapport avec votre requéte.

GOUSIE alertes

T'_.I.-'pe

MMréguence

Volume

Mode d'envoi

m1 ]
Blogs -
Unc fois par jour -

Immaoiatemant
Une fois par jour

Une fois par semane

CREER L'ALERTE

B SELECTIONNEZ LA FREQUENCE DES ALERTES

Reprenez 'étape précedente en diquant sur la fleche correspondant

a la partie Fréquence, puis selectionnez 'un des trois choix proposés. Si le terme
renseigne est porteur de nombrewx résultats potentiels, miewx vaut opter pour

Une fois par semaine.
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RECEVEZ LES ALERTES
Il faut un compte Google lié a une adresse Gmail pour recevoir les alertes.

Creez un compte en vous connectant a l'adresse https:/faccounts.google.com/
newaccount?hl=fr. Suivez les etapes d'inscription. Revenez a la page des alertes.

Sélectionnez votre e-mail dans Mode d'envoi.
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Restez informe sur les sujets qui vous concernent

Ajouler urve adresae e-mail secondaire au compis :
[}
WRGAIR gu B80S Ln RAMANT mac weire adisien dordl spcirdaeg R o adreine smal prscinde By ade0ir dus Rrails |
.
-—ﬁ-gﬂnl Shim [Advarsie @l pr praals Foulubs |
I
T T - T . ’ .
L S— P ol m ] Tous ol TRRTEMET COMITeE A IR e O TE :
immgan i
Ayt o1 une adres s emal Fraguence U hola ey Arrind Google AMertes = Vidios :
;
-y Ifaps '
o Volume  Seslemewtiesmedeursrésatiats w R FIUX POUT 98 1 an ;
| Endagistiag | | Arrusdas # Listy de sus i i AL .
y Sooghs Alaries [
il Terdreds Shoppag L
NS ST R i ; Bianmvwna dans ca 2 | vous paTaii de rcar de nosmles. alanes concamal !
P mgalis Tost 500 G Toducion vobiy Maquin, |0 difla dafchage du prmin glénent peud ;
[ R lang. Accader 4 la 11 glariey pou modber su senorimer B damands dalete [
| witre confiance e -
R . bl i I:p_..:l-ul-r e aChip :
r B Recommandatises #l = amns fhan la L Apule des lags i
Biog :
B Seuices recommandées * s
Lfcher ok ecormrandiions !
o i ;
’
= BROmnEmEiE [
E
. L [
Bl Gocgle Abeae :
i

MODIFIEZ L'E-MAIL DE RECEPTION RECEVEZ LES ALERTES 50US FORME DE FLUX RSS

Une fois le compte Google créé, il est possible d'attribuer une autre Dans la partie Mode d'envoi, sélectionnez Flux. Connectez-vous ensuite
adresse e-mail de réception. Accédez a votre compte, puis cliquez sur Modifier a www.google.fr/reader, un lecteur de flux RSS, également accessible en
dans la partie Adresses e-mail. Entrez une nouvelle adresse et retournez dans déroulant Te menu Plus. Vous pourrez alors réceptionner et lire en temps réel
Google alertes pour la sélectionner. les nouvelles alertes Google.

Google slotgs e — ] Google alertes

Akt Googhe du jour
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7 VISUALISEZ LE FIL D'ALERTES DU JOUR SUPPRIMEZ UNE ALERTE 5
Retournez a la page d'accueil de Google alertes. Dans la fenétre de saisie, Depuis la page d'accueil de Google alertes, diquez sur le lien Cliquer ici pour :

entrez le terme recherché. La fenétre de droite visualise aussitot les résultats gérer vos alertes. La nouvelle page affiche vos alertes en cours. Pour en supprimer
par types (Actualités, Blogs, Web). Cliquez sur le lien en bleu pour acceder une ou plusieurs, cochez la ou les cases correspondant aux alertes en question, puis ;
aux différents sites web. cliquez sur Supprimer. 5

# ZOOM Exportez vos alertes

Il vous est possible d'exporter vos alertes au format CSV YT

(Comma-separated Values) depuis la partie Gérer vos alertes, | S S W ——
puis Exporter. Petit rappel: ce format n'est autre qu'un fichier | ' » o6 a0 mmm a9 o e s |
texte, mais dans lequel chaque ligne correspond i la rangée |.....” ~— ..%  GEE R el EE
d’un tableau, et dans lequel les cellules d'une méme rangée | =~ T nmmm—m— |

| |Teemmed dechachd Gy, """ D Gqeencs”, “Volumell, " “Linpus ", "ok Femic”

sonht separees par une virgule. Le tout, visualisable sous Excel. | & e our, vranr s - esmmeg on-
A quoi cela sert-il? A pouvoir transporter et partager vos |, e emm_—mpmaer
propres alertes dans un format accessible a tous, et lisible
depuis n'importe quel tableur. Lavantage de ce format CSV
est aussi d'étre compatible avec la plupart des traitements de
texte du marché. Libre a vous, par la suite, d’utiliser cette liste
(Word ou Excel) afin de configurer des alertes identiques
depuis un autre compte d'utilisateur. Il s'agit la d'un
processus que l'on rencontre essentiellement dans le monde
professionnel.
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Ouvrez
votre boutique
sur eBay

Internet M | Commerce

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

www.ebayfr

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

MINUTES
Si vous possédez de nombreux objets dont vous voulez vous défaire, et 3 O
qui peuvent attiser la convoitise des internautes, pourquoi ne pas créer
votre propre boutique, en lieu et place d'une page par article proposé?

PAS A PAS =& Proposez vos produits aux internautes

hﬂllti[lliEE rii m ETEr 88 Daurigue

Augmentar ves ventes avec los Boutigues oBay

Vous souhaliaz ;

= Boosterwa ventes 7

« Déwdopper vetre natonéls ?

= Hadridscsd der s dFmascihis iodelds 7

= Augmenisr vatre trafic qualifisd 7

= Prafer dz faudience de 1 miSans de vateus umeques par miss o dun excelant canal de veme ¥

»» Ouwrer wvorre Boodegus sur eBay |
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1 INSCRIVEZ-VOUS A PEU DE FRAIS
Rendez-vous a 'adresse www.ebay.fr. Puis allez sur Vendre, Outils de
vente, Les Boutiques eBay. Dans la fenétre qui saffiche, diquez sur Ouvrez votre
boutique eBay. |dentifiez-vous, et choisissez le niveau d'inscription de votre choix.

Cochez eventuellement la case Ajouter le gestionnaire de ventes pro.

OUVREZ VOTRE POINT DEVENTE

Sous Comptes, diquez sur Inscriptions. Saisissez pseudo et mot de passe:
votre boutique figure désormais dans la liste de vos Inscriptions en cours.
A ce stade, vous pouvez afficher ou gérer vos annonces, modifier votre niveau
d'abonnement, ou créer un e-mail marketing.

Annonces en cowrs [Autwns Shtonss)
A le fimde I3 wemie, Fannomos et plll::'l do=s |0 sedicn bes vertes mumies ou Mes pojes rvendus sedor Gue vE

:Erulmuu Pertanis | | Titra da Iobjet L

Catégoria da la Boutisue Statut Formak
| Tout W Ao crcheresPrinde rserce atteird ¥ ' Croheres W |

AlLsung arnanoe & aMoher dars oonig seolizm

Lieris relabls & o vl

Gedbon de wes anohdrea Fashurztion/paisma
Rlsttra voba objat an wents Nigitra @ jour wos pe
Wiadifier mon annenos

Campldied |A REAEHER 68 mnn pajet Confiamw v Seuu

Regles do mise en
Chbiets ron awboise:
Prograrsme o'aide
AMinhuor ot i @
Plalmta:

Apmiler fag @nrhoess fRibes T R rahpak

lemmingr ma venie plus B gle prévu

FERE urse O e 15 S00n0e Jnanie
hlaEra vODR Cobj G e v

Iivmerdime du prespproures oerleiiE oo e eeEurs

Tout sur ['utilisstkor
Seryiue phuios =Bey

Cnmuran? vendng wnlre akjel
TFulde did FEN0EL

GEREZ VOS5 ANNONCES

Cliguez sur Mon eBay, Comptes et Gérer ma boutique. Pour consulter
les annonces publiees, diquez sur Gérer en face d’/Annonces en cours. Choisissez
Titre de I'objet dans la liste, le Statut de 'annonce, le Format, puis cliquez sur
Recherche. Vos enchéres en cours s'affichent.
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UTILISEZ UN MODELE

Pour réaliser un modéle, dans Promotion de la boutique, diquez sur
Modéle d'annonce. Cochez En-téte de la Boutique et Liste des catégories
a gauche, laissez les autres cases cochées. Cochez Créer un message 4

personnalisé et saisissez votre message. Cliquez sur Appliquer.
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Ouvrez votre houtique sur eBay
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CREEZ DES LIENS TEXTE OU IMAGES

Pour créer des liens textuels ou graphiques sur vos annonces menant
vers une page de votre boutique, allez dans la section Récapitulatif, cliquez sur
Editeur Html. Dans la section Editeur de liens Classique, cliquez sur Créer
un lien vers la page d'une Boutique.

Ajouter une categorie a votre Boutique

Ajouter des catégories dans , Toutes les catégories

Voua pouvezr créer 300 catégones en tout. Noubliez pas de conaulter nes conaeila surla

Nom de la categorie _
|Ordinateur portables I

9 caraciéres restants

MNom do la catégorio

(Rowews

| 1k oy

22 caractéres restants

Nom de |la categorie
|Ecrang |

24 earactdome rostants

Nom de la cotégorie

[Cliviss |
CREEZ DES CATEGORIES

Pour permettre a vos acheteurs de s'orienter parmi vos produits, créez
des categories. Cliquez sur Gérer ma Boutique dans la section Raccourcis.
Cliquez ensuite sur Catégories de la Boutique. Dans la page Gérer
les catégories de ma Boutique, cliquez sur Ajouter une catégorie.

Gestionnaire de promotions : créer votre promotion

Sélectionnez bes cotions scuhaitées pour la création de votre promotion, Cn savoir plus sur la créaticn des g
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7 JOUEZ LA PROMOTION
Pour proposer des réductions sur certains de vos objets, allez dans
Outils Marketing, Promotion de vos objets et cliquez sur Gestionnaire
de promotions. Cliquez sur Créer une promotion. Choisissez le pourcentage
de réduction, les dates de promo, et la catégorie concemée.

# ZOOM Mettez votre boutique en valeur

Pour donner toutes les chances a votre boutique d'étre
fréqquemment visitée, vous pouvez |'agrémenter doptions payantes,
comme I'édition d'une newsletter (e-mail marketing) pour garder le
contact avec vos clients (n'oubliez pas de visualiser le résultat avant
validation). L'autre solution consiste a créer un encart publicitaire
dans Outils Marketing. Cochez les cases des champs que vous
souhaitez afficher, utilisez une bordure aux couleurs de la boutique
ou un théeme prédéfini, puis tapez un message personnalisé.
N'oubliez pas la position des emplacements promotionnels. Placer

un logo peaufine votre identité visuelle, et renforce votre image de

marque. Pour ce faire, retoumez dans lassistant. Sélectionnez | Lk e o b gt St sl
Gestion des boutiques, Style de la boutique et Parametres : f-f.'.'.f_"_.'.".'.]f,'.';_'j'.’.'.!._'f.,'_1.'.f;f;'f"...";J.'.','.'fi'u'.f.’;.'f.'f:L"
d'affichage. Sélectionnez Informations de base, puis Modifier.

Dans Logo de la Boutique, cochez Télécharger un logo sur eBay, | .~ e Wity M ot
puis Upload. Pour finir, cliquez sur Enregistrer les paramétres. g )
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ACTIVEZ LES FILS D'INFORMATION

Pour prévenir automatiquernent les clients abonnés a votre fil RS5 que des
objets a prix fixe sont en vente allez dans la rubrique Outils Marketing et cliquez
sur Fils RSS. Cochez la case Activer vos annonces au format Prix fixe par RSS,
puis validez ce choix.
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Attirez plus d'acheteurs
AdCommerce est I'odtil marketing de paiement par slic
d'eBay qui pamet de générer davantage de trafie vars vos
annonces et d'augmenter vos ventes sur eBay.

! INsCriver-yous mairenant |
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Internet B | Navigation

- Maltrisez au mieux

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

es pOSSIDIlites
~ de Chrome TR

MINUTES
Le navigateur Google Chrome a subi un véritable lifting. Par rapport 1 O
a ses précédentes versions, il apporte des nouveautés de taille au niveau
des onglets, des applications, comme de la navigation.

PAS A PAS = Profitez d'un navigateur efficace
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1 INSTALLEZ LE NAVIGATEUR ACCEDEZ AUX APPLICATIONS
5i vous ne l'avez pas encore fait, installez le navigateur Chrome depuis Ouvrez un nowvel onglet en cliquant sur l'icone + du menu supérieur.
l'adresse www.google.com/ chrome?hl=1fr. Cliquez sur Accepter, puis Installer. Au bas de la nouvelle page apparaissent deux raccourcis, Les plus visités
5i vous utilisez déja Chrome, sachez qu'il se met automatiquement a jour a chaque et Applications. Cliquez sur ce dernier. En cliquant sur Chrome Web Store,
utilisation. Commencez a surfer sur le Web. vous accédez directement au magasin d'applications.

= Autodesk Homestyler E
R —. —— s—
dr- ' —L |E,

Hronoy bl cams

INSTALLEZ UNE NOUVELLE APPLICATION SUPPRIMEZ DES APPLICATIONS

Sélectionnez l'application de votre choix, puis cliquez sur Add to Chrome Ouwvrez un nowvel onglet, puis cliquez sur Applications. Pour supprimer
et sur Installer. Son icone apparait aussitot dans la page des Applications. F'une d'elles, diquez dessus puis faites-la glisser en bas a droite jusqu'a licone de
Cliquez pour l'activer Certaines applications exigent la connexion a un compte la Poubelle. Relachez pour la supprimer. Pour acceder au menu des applications,

Google. Inscrivez-vous au besoin. cliquez droit sur Fune d'entre elles.

MARS/AVRIL 2012 micro actuel Fiches Pratiques 53



Internet B | Navigation Maitrisez au mieux les possibilités de Chrome

PAS A PAS = Profitez d'un navigateur efficace (suite)
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ORGANISEZ VOS APPLICATIONS RETROUVEZ VOS SITES FAVORIS
Un menu apparait pour ouvrir Fapplication de plusieurs maniéres. Autre option, la possibilité de retrouver plus facilement les sites
S'il s'agit d'un jeu, optez pour le plein ecran. 5l s'agit d'un widget (calendrier, sur lesquels vous surfez regulierement. |l suffit d'ouvrir un onglet et de cliquer
horloge...), optez pour une fenétre. 'il s'agit d'une application utilisée sur Les plus visités, en bas de page. Les huit sites web les plus fréquentés
frequemment, optez alors pour fonglet epinglé. apparaissent. Cliquez poury accéder.
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7 ACCEDEZ A UN SITE RECEMMENT FERME VISUALISEZ LES PROCESSUS EN COURS
5i vous avez fermé un onglet trop vitg il est possible de retourner Pour obtenir une vue des pages web, applications et extensions Chrome
rapidement au site visité en ouvrant un nouvel onglet, puis en diquant en bas ouvertes, cliquez sur l'icone en forme de clé puis sur Afficher les pages en arriére-
a droite sur Récemment fermés. La liste des demiers sites saffiche. Cliquez plan. Un tableau indique les pages actives, le tawx de mémoire utilisé, et le nombre
sur celui auquel vous souhaitez accéder. d'images par seconde (FPS).

# ZOOM En attendant le prochain Google Chrome

A la maniére des mises a jour Firefox, les développeurs de Chrome

remettent sans cesse leur ouvrage sur le métier dans le but de }} *qGoogle - U@ Bietvenus sut Google Chvi. + [ %, Ogtions -
parfaire leur navigateur. Au programme de la prochaine version, |« © oo settings oo

vous aurez la possibilité de créer et d'enregistrer plusieurs profils . ,

d'utilisateur, de la méme maniére qu'avec Windows Explorer. Le Options Données personnelles
réglage s'effectuera depuis le menu Options (icone en forme de clé) _ e i e i
puis Données personnelles. Ainsi, chague membre de la famille _ _ session g iont sk
pourra sculpter un navigateur & son image, comprenant ses favoris SIRANEE B

personnels, ses applications et widgets incontournables... et surtout UoNNEes personneles SR e
retrouver son erwironnement depuis nimporte quel ordinateur Options avancées

connecté au Web, aprés avoir ouvert son propre compte Google Eatnsions Utilisateurs Fritz

gratuit. Au moment ou nous écrivons, la prochaine version béta de Premier utilisateu (p)
Chrome est d'ores et déja disponible a I'adresse www.chromium.

org/getting-involved/dev-channel en cliquant sur Beta channel Dok ) MR
for Windows.
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Désinstallez
entierement
le navigateur Chrome

Sous Windows, la désinstallation d'un logiciel peut laisser des traces dans
le registre. Notre exemple concerne la suppression définitive de tous
les éléments constituant Google Chrome dans sa version la plus récente.

‘est peu dire qu'il est aise
c d'installer le navigateur

internet Google Chrome. En
effet, le geant de I'lnternet a passe
de nombreux accords avec des
editeurs faisant le choix de diffuser
gracieusement leurs logiciels en
ligne. C'est le cas, par exemple,
des versions gratuites de |'antivirus
Avast qui, lors de leur installation,
proposent par defaut la mise en
place simultanee du navigateur
de Google. Dans la plupart des
cas, cette installation conjointe
sous Windows s'accompagne, bien
entendu, de la sélection de Google

Chrome en tant que navigateur
par défaut. Et, si l'idee peut
sembler seduisante dans |'instant,
nombre d'entre vous désirent
revenir rapidement a leur
navigateur habituel, qu'il s'agisse
de Firefox ou d'Internet Explorer.
Hélas! Apres la suppression de
Chrome, pourtant effectuée dans
les regles de l'art en utilisant
I'option de désinstallation, il est
frequent que les applications de la
suite Microsoft Office connaissent
des problémes pour ouvrir les
liens hypertextes insérés dans

les documents. C'est Outlook

PAS A PAS = Modifiez la base de registre

If &, avast! bree Antnarus Sctup

=

=

avast! recommande

@ Tnstaller Gangle Chrome, navigate:r rapide et
gratuit

- Acces plus mpide & vos stes predanss
- Rechanches phie emples avec Googe dane vobe bame d'adreeses
- Stahble ¢ némuie

[¥] Owd, installer e navigetswr Googls Cheoms
En instalam Google Chrome, vous accepier 53 Convdtiors o utiization

qui rencontre le plus de difficultes,
puisque la plupart des messages
contiennent des balises HTML
et des liens, par exemple dans
les newsletters. Si vous étes peu
coutumier de la fantaisie des
messages d'erreur de Windows,
VOous ne pouvez que demeurer
perplexe, puisque le systéme lui
affirme que « |'opeération a ete
annulée a cause de restrictions
en vigueur sur cet ordinateur=.
Inutile d'aller fouiller le Panneau
de configuration du coté des
droits d'acces des utilisateurs. Le
constat est simple : en devenant

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Google Chrome

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 5 MINUTES

le navigateur par défaut, Google
Chrome s'est attribué la gestion
des types de fichiers lies au Web
(.htrn, .ktml, shtml, etc.).
Malheureusement, la procedure
de désinstallation a « oublie»

de faire machine arriére. Pour
remettre les choses en ordre,

il ne vous suffit pas d'ouvrir

les paramétres de Firefox ou
d'Internet Explorer pour en faire
a nouveau le navigateur par
defaut. |l va vous falloir modifier
le Registre de Windows. Une
operation qui nécessite d'agir
avec beaucoup de prudence...

ot 3o Poltique de confidentmlné
| ¥ Instaler Google Chrome en tanf que navigateur pasr defaut

| pececent | [ Suvant || Aooue |

1 VOUS AVEZ INSTALLE CHROME SUR VOTRE PC

Par curiosité, vous pouvez étre tenté de télécharger le navigateur de Google,
ou bien vous pouvez aussi valider un peu trop rapidement les options d'installation
proposees par les partenaires du geant du Web. En quelques instants, Chrome
devient le navigateur par défaut.
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VOUS DECOUVREZ UN NAVIGATEUR INTUITIF, MAIS...
L'aspect dépouillé de l'interface de Google Chrome peut vous paraitre
deroutant si vous etes amateur de menus déeroulants. Intemet Explorer @
et Firefoxd ont vu leur pénéetration du marche freinée pour cette raison.
Ici, c'est bien la version 2011 de Google Chrome qui est en place.
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Désinstallez entierement le navigateur Chrome
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VOUS AVEZ DESINSTALLE CHROME SANS PROBLEME

Le processus de suppression du programme (Panneau de configuration,
option Programmes et fonctionnalités) inclut meme la suppression des données
de navigation et le remplacement du navigateur par défaut. Il se ddture par
un questionnaire de satisfaction client.
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VOUS RENCONTREZ DES DIFFICULTES

5i l'ouverture d'Internet Explorer, de Firefox ou méme d'Opera ne pose
aucun probleme, l'interaction avec les applications ayant recours aux liens
hypertextes (Outlook, PowerPoint, Word, etc.) est totalement bloquée. Une
seule solution : vous devez fermer ['application.

B Ecdibeur du Regite = B X (B Eddeur du Registre = B B
Firkirr Egitiee  Affichone Faensm ] | Fehis  Edion - Affichage  Fovene
£ '?' Cleeinatrun = Mem Twne Clamnses 4 :-; Cadimad e = i Plam Type Llaari i
L HEFY_CLASSES ROOT o[t défast) RIS 57 ChromeHTML L HEEF_LLASHS_HMI Uy —rr— RIG_ST Fommilfie
a- Jy HEFY_CLRREMIT_USER & b HEET_CUHEEMT_USER |
| AppFarnh E b Applvents =
L Crnzale L Candcia
v oopy Centml Paned b Contod Panel |
X '
i Emarenemen r - ) Ervisonment Maificalsar e la chaine e
ki Bine Mpdificatios de & ehalne L FUDC
L Menidies L Hennes e e ks valir
v Ergbeard [ myeik N el widbenr . b Eesghaard [oanpwis o Sy
W hrtwr el | Heranrk
Ji Prinders Nerndes dinbs valer L Frirters act it
T
i b Safbwse m a | Software Lt
b P-tip I-itap
L Adols Ly Aduobe
L ALUWIL Sedtwaie HALWIL Salbware
L Agpllalow 1 Spplistalow
L ATAST Selbware L. BYAST Softese
L Ceemany ialtware Jrmdir by Celemony Softeens Gt
a b Cleidm a4y Claghas
& hm L brim
J :himd Ji ohimil -

VOS PARAMETRES ONT ETE OUBLIES

L'incident provient de données oubliées dans le Registre, plus précisement
celles concernant la redirection de vos fichiers en htm, .html, shtml, xht et xhtml.
Pour y remeédier, owvrez le menu Démarrer, et tapez regedit dans la zone
de recherche. Puis lancez regedit.exe.

OUVREZ L'ARBORESCENCE AVEC PRUDENCE

Déroulez la section HKEY_CURRENT_USER jusqu'a la clé SOFTWARE,

puis, dans cette derniére, la cle Classes qui contient les clés .htm, .html, .shtml, etc.
Dans toutes celles-ci, il faut changer la valeur par défaut fixée 3 ChromeHTML

en htmilfile.

= ZOOM Procédez a une désinstallation propre

Comme vous n'étes pas nécessairement enthousiaste a l'idée de
pénétrer les arcanes de votre systéeme Windows, vous devrez vous en
remettre aux pas a pas proposés sur les sites et forums intemet. Sans
aucun riscque pour la stabilité de votre systeme, la désinstallation de
Google Chrome dans sa version la plus récente suppose tout de
méme d'étre précis et d'éviter les fautes de frappe lors de la saisie des
informations. Bonne nouvelle, en saisissant simplement désinstaller
Google Chrome dans la zone de recherche de votre navigateur, vous
trouverez aisément un lien qui décrit la méthode, étape par étape.
N'hésitez pas a sélectionner tout le texte puis a limprimer
(sauvegardez-le par exemple sous desinstallchrome.doc), car il est
parfois difficile de passer d'une fenétre a l'autre sans perdre le fil de
la procédure. N'hésitez pas a utiliser le copier-coller, car toute erreur
de frappe aboutirait a une fin de non-recevoir de la part de Windows.

http://www.google.com/support/.
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* Mettez & jour

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

et retrouvez partout
-~ tous vos favoris

En déplacement, vous souhaiteriez pouvoir retrouver vos favoris web 1 O MINUTES
et les parametres de votre navigateur préféré. Voici comment mettre
en place une synchronisation sur les trois principaux navigateurs.

TEMPS REQUIS

u'il s'agisse d'Internet en place de la synchronisation themes. Quant a Firefox 4, une le sens de synchronisation, ce

Explorer, de Firefox, passe par I'installation de Windows  simple creation d'identifiant suffit qui veut dire que les deux autres

ou de Chrome, les Live Mesh (a télécharger sur Le navigateur de Mozilla navitateurs utilisent la fusion des
dernigtes versions de ces http://mesh.live.com). Elle synchronise en effet les favoris, donnees déja présentes. Vous
navigateurs comportent toutes necessite donc aussi la création les mots de passe, les préférences, devez donc faire attention aux
des solutions pour synchroniser d'un profil Windows Live. I'historique et les onglets ouverts. manipulations que vous effectuez
vos favoris web et certains Et cette synchronisation concerne Tous ces systémes ont un point lorsque vous travaillez sur une
parametres personnels. Dans cette  uniquement les favoris du commun:vous devrez mémaoriser machine qui ne vous appartient
fiche pratique, nous allons voir navigateur de Microsoft. Pour vos identifiants pour les installer pas! Pour télecharger ces
comment mettre en place ces Chrome 10, vous devez au sur les autres ordinateurs. Cote navigateurs, rendez-vous sur les
solutions. Tout d'abord, vous devez  préalable créer un compte Gmail. securite, on peut noter que Firefox sites de leurs concepteurs: www.
savoir que, méme si ces systémes Par la suite, vous pourrez et Google cryptent les donnees microsoft.com/ie pour Internet
sont similaires, les donnees recuperer les applications envoyéees. Vous pourrez meme Explorer 9, http://chrome.google.
qui sont synchronisées et les installées dans Chrome, les favoris,  choisir un mot de passe dedié com pour Chrome 10, et www.
méthodes restent difféerentes les extensions, les élements a la synchronisation, pour ne pas firefox.com pour Firefox 4. (Voir
suivant le navigateur : du coté de saisie automatique, les mots compromettre votre compte Gmail.  la fiche suivante pour des étapes
d'Internet Explorer, la mise de passe, les preferences, et les Seul Firefox propose d'indiquer plus détaillées sur Firefox.)

PAS A PAS =& Paramétrez une synchronisation

e —_— e -
hmfu:: Sj!'ﬁE anbgurahion de brefex Spnc - P —— |

_ ) ) Options de synchronisation
Options de synchronisation

[om de Fordinateur: | Firefox de moi sur Windowes W GL; WO
Synchonicer ¥ les Rarque-pages
MNom de I'ordinateur: | Firefox de testeur sur Windows NT 6.1 #] Tes rrots de paste
Synchroniser [#] les marque-pages "' Y PEE RS
— ¥ Mhistomgue
[¥| les mots de passe 7] lesgnglens

| les préférences

Recommandé 1 Fusionner e donndes da oot ordinatsur aver mas donmésr
] I'historigue ¥ ge ne
i Remplacer toutes les domeées de cel ordinalewi avec mes dormees de 5ymc
EI les gnglets Hemplacer ket donndes de bous mes sutnes appansit avec 124 donsdet de ol

OfcunABELIF

| Terrming
1 FIREFOX 4 (1) FIREFOX 4 (2)

Cliquez sur le bouton Firefox et choisissez Configurer sync. Cliquez sur Créer Sur un autre PC, retournez dans Configurer sync. puis diquez sur Jai déja
un nouveau compte, puis sur le bouton Options de synchronisation pour cocher un compte et sur Je n'ai pas l'appareil avec moi. Entrez vos identifiants et la cle.
les éléments a synchroniser. Indiquez vos identifiants. Notez la dlé de synchronisation, Cliquez alors sur Options de synchronisation pour determiner le type de *
cest elle qui vous permettra de récupérer vos données depuis un autre poste. synchronisation (fusion, remplacement des données locales ou distantes, etc.).
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Mettez a jour et retrouvez partout tous vos favoris

& Configurer la synchronisation

Cryptage

Configurer la synchronisation

J Types de données |

Google Chrome synchronise de maniére secursée vos
données avec voire compte Google. Synchronisez

i toutes les données ou faites une sélection parmi celles
)| delordinateur.

@ Tout maintenir synchronisé
~ Choisissez les eléments a synchroniser -

(] £

L e o T T
| ADpLcaions = OB DS
- | | ik

Jisie dUItmigieLe i S TEgences

H GOOGLE CHROME (1)

Cliquez sur le bouton en forme de cé a molette puis sur Options. Dans
la partie Données personnelles, cliquez sur Configurer la synchronisation.
Indiquez vos identifiants Gmail, puis connectez-vous. Vous pouvez créer
un compte en diquant sur le lien idoine.

n GOOGLE CHROME (2)

Choisissez ensuite les données a synchroniser. Pour y accéder, cochez
Choisir les &léments a synchroniser. Ensuite, sous l'onglet Cryptage, vous
pourrez définir un mot de passe spécifique a la synchronisation (recommandé
pour ne pas laisser votre mot de passe Gmail partout...).

Options Donnédes personnalles
o fmchivnlaaten  Vour a'eez pas conligand la ryncbonissthor des donndes Google Chroee 1 s
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Y Wiisdews Live 20011

Selectionnez lrs programmes a installer

ous les progammes Wirdews Live swvorts wont Etre formids automatquemnent

| 'li':'.l Messenges [ ‘i Mad

& B Galene de photos et Movie Maker

[ =) Windows Live Mesh

1 ! E lerr- dl-ﬁllll‘?: FI-I'IE'

| Iﬁ fnmplimml Hrwni.]ﬂ

E GOOGLE CHROME (3)

Pour activer la synchronisation sur un autre PC, vous devrez simplement
reproduire I'étape 4. Il est a noter que l'historique n'étant pas partagg, vous
pourrez retrouver I'historique de vos recherches sur votre compte web si vous étes
connecté a votre compte Google et que vous utilisez ce moteur.

Statut  Distant

-h/ virtualwiniportable

Lynchronuer un dossrer | Accéder 4 Wiadoas Lree Reaces

RRSINTS

}r: CLT
A Synchroniser (8 dossie

}

*- * bdec documents

| Syng lmwwcier fr elaiuerr

Echanblloes de wvidéao:
Synchraniser e dassier
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- Mies images
|l & Synchronier (o dossies

INTERNET EXPLORER 9 (1)

Lors du démarrage de l'installation, diquez sur Choisir les programmes
a installer. Cochez uniquemnent Live Mesh, et effectuez un clic sur Installer.
Rendez-vous ensuite dans Tous les programmes Windows Live, et lancez Live
Mesh en indiquant vos identifiants Windows Live.

| B about:blank

T

T Favons ' da B Sites suqgénts = 8| Wb Slice Gallery -

i Ajouter sux Favoris.. ~ L:Iﬂ - v [ mm

Favons '_Fhul Hictorinuee |
L Miecracoft Wabertes
& MEM Websites
I Sitcy 'H"n'l:l.'r-fl.:l.n'l.:'Uni:r:l
b Wulet des lavunis

B Windows e

7 INTERNET EXPLORER 9 (2)
Dans l'interface de Live Mesh, diquez sur le lien Activer la synchronisation
pour vos favoris sous l'occurrence Internet Explorer. Cette option est active
pour Intemnet Explorer 8 et 9. Elle ne concerne que l'utilisateur actif lors de cette

manipulation.
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E INTERNET EXPLORER 9 (3)

Pour que d'autres postes puissent accéder a vos favoris, vous devrez répéter
les étapes 6 et 7. La synchronisation ne s'effectue que par fusion : vous récupérez
tous les favoris du compte sur lequel vous étes logué et avez activé la
synchronisation. Comme pour Chrome, celle-d fonctionne sur les appareils mobiles.
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tmportez

partout avec vous
vos favoris Firefox5

|l est déplaisant de se retrouver sur un nouvel ordinateur sans disposer
de ses favoris. Depuis la version 4, Firefox propose un service de
synchronisation intégré, compatible avec certains smartphones.

PAS A PAS =& Synchronisez vos favoris

Internet Favoris

AIDE-MEMOIRE

Firefox 4 ou 5

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

2 5 MINUTES

Ceénfiguration de Firefos Syne

Firefox Sync

Bierwonun;, sivous naves jomais ukiist Fichoa Sync
auparasant, Wy doercE orcer L MU Gl Conmpbo.

[Lrﬁ:f N RO -:umptn_]

Efﬂrlﬁ?_urﬂ.“ul:l te Firelox Sync

Détails du compte

Adressa de colrrier Slactronigue | |

ok oc pusse [ !

Confirmoes b ok e pevsss | [

1 CREEZ VOTRE COMPTE

Pour créer un nouveau compte, dans le menu Outils, choisissez ['option
Configurer Sync ou bien, si vous avez opté pour un affichage sans barre de

menus, dans le menu Firefo, cliquez sur Configurer Sync. Dans la fenetre
qui souvre, diquez sur le bouton Créer un nouveau compte.

Servewr ServewPrduxlyn 000000 i
O Pl iy e
Jal dEka un conpte Hrefox Syne,
|5na COMmeCter |
PARAMETREZ VOTRE COMPTE

Vous devez renseigner les différents champs en indiquant votre e-mail
et un mot de passe (différent de celui de votre messagerie) puis acceptez
les conditions d'utilisation. Cliquez ensuite sur Options de synchronisation
avant de faire Suivant.

Configuration de Firefox Sync

fl:-n.l'i'p_ur.ﬂ.tim: e Firalox 53-111:

Options de synchronisation

o de Foedinateus | | FIrefox 68 0N de SESSi0n” Sur WINDows T 3,1

(] ks ks e panas
M1 ks prétérences
] Mhistoriue

] e s

PERSONNALISEZ LA SYNCHRONISATION

Choisissez un nom pour votre ordinateur qui servira a llidentifier lorsque
vous serez sur une autre machine. Selectionnez les differents composants qui vous
interessent. Avant d'activer la synchronisation des mots de passe, reflechissez a qui
va utiliser cet ordinateur.
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Firefox respecte votre vie privee
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GENEREZ LA CLE DE SYNCHRONISATION

Une clé est automatiquement générée pour que vous puissiez identifier
ulterieurement votre compte. Sauvegardez-la ou imprimez-la. Elle sera
necessaire pour vous synchroniser avec un autre ordinateur sans avoir acces
a votre premiére machine.
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Enregistrer la cle de synchronisalion
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Emportez partout avec vous vos favoris Firefox 5

Cenfiguration de Firefos Syne

Veuillez confirmer que vous n'etes pas un
robot

finan Bestatl [
| |

SAUVEGARDEZ LA CLE

La sauvegarde de la clé de synchronisation seffectue dans un fichier
HTML. Elle n'est donc pas cryptée. Soyez sir du dossier ol vous allez la

sauvegarder afin qu'aucun autre utilisateur de votre réseau local ne puisse
y acceder. Le repertoire par défaut doit donc étre change.

e TN =

VALIDEZ LE CAPTCHA

Afin de s'assurer que la création de compte est bien réalisée par un humain
et non par un robot, le systeme vous demande de recopier une série de mots, plus
ou moins lisibles, un captcha. A priori, seul un humain est capable d'interpréter ces
écritures parfois floues.
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7 AJOUTEZ UN APPAREIL AVEC LE CODE
Sur un nouvel ordinateur, dans Firefox et Configurer Sync, choisissez J'ai
déja un compte. Une nowvelle fenétre s'ouvre et affiche un code. Ce code est a
recopier sur votre premier appareil aprés avoir ouvert Outils puis Options, et étre
allé sous longlet Sync.

e

Options de synchronisation

Mern e 'erdinatesr :  Firefex de “nom de cexsien” cur Windes NT 8.1

Synchioniser [¥! lex marque-pages

71 les mobs depasse
{1 leg prifirences
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Rerrplacer bes dennées de tous mes autres apparnels arec les données de oet
ardinateur

AJOUTEZ UN APPAREIL AVEC LA CLE

5i vous n'avez pas votre premier appareil a portee de main, diquez sur
l'option Je n‘ai pas I'appareil avec moi. |l vous faudra alors utiliser les parameétres
de compte que vous avez définis lors de la deuxieme étape de ce pas a pas et la clé
de securité sauvegardee a 'étape 5.
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DONNEZ LE SENS DE LA SYNCHRONISATION

Avant de terminer, choisissez correctement loption (le sens) de
synchronisation désirée. Par défaut, la synchronisation est bidirectionnelle (fusion
des donneées), mais vous pouvez aussi choisir de ne conserver que les données
présentes sur I'un des ordinateurs.
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10 ACCEDEZ AUX ONGLETS
Le bouton situé sur la droite de la barre de dérouler tous les
onglets ouverts sur cet ordinateur. || permet aussi d'accéder aux onglets des autres
ordinateurs. Un site non ajouté aux favoris reste donc accessible tant qu'il est

toujours dans un onglet, quel que soit F'ordinateur:
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Faltes \VVOS prem|ers pas AIDE-MEMOIRE

Google+

Internet ‘3 | Reseaux soclaux

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

sur le reseau social

TEMPS REQUIS

MINUTES
Et si vous testiez le concurrent de Facebook ? Google+ déborde 1 O
de bonnes idées, dont celle des cercles d'amis. Voici comment créer
votre compte et le paramétrer.

PAS A PAS = Ouvrez votre compte perso

Google

Comptes

Tiier lz meillear pani de Googe e vous canneclant & woire comple

Connaclez-vous o la drode cu crdez un compls galuitamant

{mak

Chalfes anvec wos am, of nit passes greises a cdle don eaml imporand

Recherche personnalisée
Cbtener desaniage de résullals peninenis grice & vos recherdhes précddenies

Wours ez Google 7
Alekaz Coag an page daceuail

w P K

&
L i

R i el b for vl

Y B

1 CREEZ UN COMPTE GOOGLE
Connectez-vous a www.google.fr, puis cliquez sur Connexion, en haut a
droite, et sur Créer un compte Google. Suivez les étapes, et cliquez sur Jaccepte.
Retournez surwww.google.fr puis cliquez sur Connexion. Entrez vos e-mail
et mot de passe, et enfin cliquez a nouveau sur Connexion.

CONNECTEZ-VOUS A GOOGLE+

Repérez en haut a gauche la mention +Vous, et cliquez dessus. Apparait
la page d'accueil du nouveau réseau social créé par Google. Entrez vos prénom
et nom, puis indiquez votre sexe, et ajoutez éventuellement une photo de vous.
Cliquez ensuite sur Rejoindre le projet.

Alosin lew PErEFNNEE QUE VOUE CONNANEED B VO Corches
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e ﬂ dmimt m

B DECOUVREZ VOS AMIS DEJA INSCRITS

Cliquez sur Rejoindre Google+. La page de votre profil s'affiche.
Remplissez ou passez les champs Ecole, Lieu de travail et Lieu de résidence,
puis cliquez sur Continuer. || se peut que le nom de certaines de

VOs connaissances saffiche automatiquement sur cette nouvelle page.
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CREEZ DES CERCLES DE CONNAISSANCES

Dans le menu supérieur, cliquez sur l'icone en forme de cercle.

Vos eventuelles connaissances s'affichent. Faites-les glisser dans les cercles
thematiques en bas de 'écran. Vous pouvez egalement créer et nommer *
de nouveaux cercles avec Déposer des contacts.
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Internet i [Résea ux Faites vos premiers pas sur le réseau social Google+

PAS A PAS = Ouvrez votre compte perso (suite)

- ? stephane philippon
3 Rl
- = :‘:- G gy v wrpedn Flulead § Sveepe . Big
o = @a : :
SR A hamretrimas o
. GEss - Py
& - £ Vs |
TROUVEZ D'AUTRES AMIS RENSEIGNEZ VOTRE PROFIL
Cliquez sur l'icone Accueil du menu, puis sur Trouver des contacts. Cliquez sur Ficone Profil du menu supérieur, puis sur Modifier mon profil.
Passez l'icone de la souris sur chacun d'eux, et cochez le cercle dans lequel il doit Dans la partie Bio, renseignez les champs qui vous paraissent importants. Sous
figurer. Déroulez cette page, et cliquez sur Connecter Hotmail et/ou Yahoo. votre nom, vous powvez cliquer sur Ajouter quelques photos. Puis cliquez sur
Connectez-vous. De nouveaux contacts apparaissent. Envoyer un e-mail, et cochez la case Autoriser l'erwoi.
Dans vos cercles i s
Afficher les contacts de | ekt ol - a
Tous les cercles -
Qui peut vair ces informations 7 % s it
' Tous les internautes "
@ Vos cercles
Contacts qui vous ont ajoute 3 des cercles ——
Afficher les contacts qui e e
vous ont ajoute a des _ _
cercles gt e i
l! !I !!!|!!!! !. Anniler :":“1"":": TI'::I::-I:-:I:T:J.:-‘::L o 3 e g™ H O BT s pieg
7 CONFIGUREZ LA CONFIDENTIALITE AJOUTEZ DU CONTENU
Cliquez sur Modifier la visibilité des personnes, en colonne gauche. Cliguez sur lI'icone Accueil. Pour ajouter du contenu, il suffit d'écrire un texte
Pour éviter que nlimporte qui ait accés a vos cercles d'amis, cochez Vos cercles. dans la fenétre de saisie Quoi de neuf ? Pour ajouter liens, photos ou vidéos, diquez
Cochez Afficher les contacts, de maniere a connaitre qui vous ajoute a ses sur les icones associées. Sélectionnez le ou les cercles concemés par votre post, puis
propres cercles. Cliquez sur Enregistrer. diquez sur Partager.

# ZOOM Bullez avec Google+ !

L'une des grandes avancées de ce réseau social, en paralléle de vos
amis catégorisés dans des cercles, réside dans un systéme de bulles,
sortes de «chatrooms» a plusieurs, ou il est possible de converser
en vidéo, a condition que chacun ait une webcam dotée d'un
micro intégré. Commencez par cliquer en colonne droite sur Créer
une bulle, puis sur Install Plugin, afin d'installer Google Voice and
Video Chat. Cliquez sur Ajouter des cercles, puis sélectionnez un
ou plusieurs d'entre eux. Cliquez sur Rejoindre la bulle. Si personne
nest présent, cliquez dans le menu inférieur sur Inviter. Ajoutez un
cercle, ou entrez l'e-mail d'une connaissance, et cliquez sur Inviter.
Dés que la ou les personnes répondent a l'invitation, vous pouvez
commencer a bavarder. Si vous ne voulez pas étre filmé, cliquez sur
I'icone en forme de caméra. Vos interlocuteurs continueront a vous
entendre, mais ne vous verront plus. Cliquez sur Paramétres pour
modifier les réglages de la webcam si nécessaire.
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Trouvez lillustration

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

de vos musiques

- nuMériques

MINUTES
Les vinyles ont leur pochette, les CD audio leur booklet, il était normal 2 O
que les collections de plages musicales numérisées disposent aussi
de leur illustration. Album Art Downloader les récupere sur la Toile.

PAS A PAS = Préparez la recherche
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1 INSTALLEZ ET CONFIGUREZ UTILISEZ LE NAVIGATEUR INTEGRE

Recupérez le programme en le téléechargeant sur le site album-art. Ouvrez le gestionnaire de fichiers par le menu File, puis les options

sourceforge.net. Une fois le programme lancé configurez les sources Mew et File Browser. Vous pourrez alors parcourir les disques durs locaux
: d'images dans la colonne de droite en ne gardant que les plus importantes: a la recherche d'albums, ou de parties d'album, au format MP3. Le programme
: ANCDCovers, Amazon et Google Images. Pour le tri, choisissez Area. est capable de traiter un dossier Windows, et tout ce qu'il contient.
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: SELECTIONNEZ LES ELEMENTS A RENSEIGNER
i Cliquez sur le bouton Search pour que le programme identifie les albums En appuyant sur le bouton Get Artwork for Selection, vous lancez la
] au moyen des margueurs (tags) des fichiers audio. Pour rechercher les images recherche dimages auprés des sources présélectionnées. Le programme ouvre
E comrespondantes, cochez les cases figurant en debut de ligne. Les lignes grisees une fenétre pour chaque album traite. Attention! Les fenétres sont souvent
; indiquent les albums sans image. superposees, et donnent I'impression gu'une seule operation a abouti. q
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PAS A PAS = Sélectionnez vos images

Trouvez l'illustration de vos musiques numeériques
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1 AFFICHEZ EN BASSE ET HAUTE RESOLUTION

En cliquant sur la représentation d'une image affichée sur la planche-
contact, et en gardant votre doigt appuyé, vous faites apparaitre I'image dans
sa taille réelle. D'abord flou, Faperqu devient une représentation fidéle aprés
quelques secondes.
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VISUALISEZ RECTO-VERSO

Chagque miniature est associée a un court descriptif mentionnant son nom
et ses resolutions (horizontale et verticale) en pixels. Une liste deroulante permet
d'indiquer <'il s'agit de lI'image située en recto ou au verso, ou si elle correspond
a une vue intérieure d'un booklet ou a 'etiquette du CD.
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ENREGISTREZ LES IMAGES
Licone symbolisant une disquette vous permet de faire apparaitre un menu
autorisant la sauvegarde de limage associée. Vous pouvez préciser s'il sagit de

la couverture de la pochette, du recto, etc. Limage, nommeée automatiquement,
est placée dans le dossier de l'album comespondant.

n RECHERCHEZ MANUELLEMENT

A partir de la fenétre principale du programme il vous est possible
d'utiliser les champs de saisie pour rechercher manuellement un album
ou toutes les ceuvres d'un artiste. En combinant les deux informations,
vous limitez la recherche a une ceuvre particuliere.

= ZOOM Verifiez au préalable la pertinence de vos tags

Album Art Downloader se révéle efficace, surtout si vous
souhaitez restreindre les sources de téléchargement d'images
aux plus pertinentes. 5i Google Images propose souvent des
illustrations en haute définition, les sélections sont aussi plus
éclectiques, donc pas nécessairement limitées aux seules
images de couverture. Néanmoins, la rapidité de réaction du
produit en présence dune liaison a haut débit reste
suffisamment satisfaisante pour permettre le traitement d'une
large collection de fichiers audionumériques. La pertinence
des images proposées dépend largement de la précision des
informations présentes dans les marqueurs (tags). A ce titre, il
est indispensable de procéder a une révision préalable de ces
marqueurs avec un programme comme MusicBrainz Picard.
Avec lui aussi, de larges collections de fichiers peuvent étre
traitées a la volée en quelques minutes a peine.
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Retouchez
VOS Images

directement en ligne

Advanced Image Editor Phoenix est un puissant outil d'édition et
de retouche d'images en ligne. Entierement gratuit, il inclut des filtres
et des calques, ainsi que de nombreux outils graphiques.

PAS A PAS s Optimisez I'image

Loisirs

AIDE-MEMOIRE

Advanced Image Editor Phoenix

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 5 MINUTES

a003UA323a8 §

1 SELECTIONMNEZ UNE IMAGE

Connectez-vous a www.aviary.com/tools/image-editor, puis
diquez sur Launch, Load an image file, et sur Browse. Pointez vers
fune de vos photos a retoucher, et cliquez sur Ouvrir et Upload. Patientez
le temps du télechargement, et enfin cliquez sur la main, en haut a droite.
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RECADREZ L'IMAGE

Dans le menu de gauche, cliquez sur l'outil Rectangular Selection.
Cliquez dans l'image sans relacher la souris, puis sélectionnez la partie
a conserver. Relachez la souris. Apparait un rectangle. Cliquez sur Image,
puis sur Crop Selection pour ne conserver que la partie sélectionné
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AJUSTEZ CONTRASTE ET LUMINOSITE

Cliquez sur la photo pour la centrer avec l'outil main. Dans le menu
supérieur, cliquez sur Brightness & Contrast pour modifier manuellement
la luminosité et le contraste, ou laissez faire I'application en diquant sur
Auto levels. Appuyez au besoin sur [Ctri]+[Z] pour revenir en arriére.
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SAUVEGARDEZ VOTRE TRAVAIL
Cliquez sur Save as, en haut a droite, puis sur Login et Register.
Remplissez les champs, et cliquez sur Create Your Account. Vous pouvez
sauvegarder votre travail en entrant un titre dans la fenetre Creation title.
Cliquez sur Save as a new creation, et sur Continue working.
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Retouchez vos images directement en ligne

PAS A PAS = Appliquez des effets

1 UTILISEZ LES FILTRES
Dans le menu supérieur, cliquez sur Filters. Cliquez sur les filtres au choix
pour visualiser les effets. Certains comprennent des options d'ajustement.
Dans ce cas, entrez une donnée chiffrée, puis diquez sur Apply. Plusieurs effets
peuvent se chevaucher. Revenez en arriere avec [Ctrl] +[Z].

DETOUREZ UNE PORTION D'IMAGE {1}

Centrez la vue sur l'objet a conserver;, via le curseur en haut a droite. Dans
le menu de gauche, cliquez sur Freeform. Cliquez sur un coin de l'objet, puis,
sans relacher la souris, faites-en le tour. Relachez la souris. La sélection apparait.
Cliquez droit puis sur Paste Selection.
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B DETOUREZ UNE PORTION DIMAGE (2)

Dans le menu Layers, cliquez sur 'icdne en forme d'ceil du calque
Untitled 2. Au besoin, double-cliquez pour renommer ce calque. Dans

le menu supérieur, cliquez ensuite sur Select, puis sur Selection from Layer.
L'objet apparait désormais sur fond blanc.

PARTAGEZ VOTRE CREATION

Sauvegardez votre travail. Cliquez sur I'un des ceufs de droite représentant
les réseawx sociaux, pour partager votre création. Il est possible de partager
rapidement sur Facebook et Flickr en cochant la case du réseay, puis en diquant
sur Publish. Dans quelques jours, votre modéle devrait &tre validé.

= ZOOM Utilisez les autres services d'Aviary

Advanced Image Editor n'est qu'une des nombreuses applications
en ligne de la famille Aviary. En vous rendant sur la page d'accueil
(www.aviary.com), et en cliquant sur Advanced Suite, vous
découvrirez six services en ligne dédiés non seulement a I'image
sous toutes ses formes (édition, vectorisation, effets, capture...),
mais également a la musique avec Music Creator et Studio
Creator: un studio d'enregistrement doublé d'une boite a outils
(égaliseur, réverbération...) et d'un studio de mixage de n'importe
quelle musique -y compris votre propre chant. Un seul et méme
compte permet d'accéder gratuitement a ces différentes
applications, hélas non francisées a ce jour. Loutil d'édition
d'images dispose, par ailleurs, de sa propre application mobile
disponible sur les iPhone, iPad et téléphones Android. Il permet
d'ajouter des effets, de recadrer une photo, et d'optimiser le
rendu directement depuis I'écran de votre smartphone.

Mode-based L

Dve amartbdrd
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:
Create your own sffeds ':i
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Détourez
pour retoucher
Lne image

Fabriquer un flou artificiel ou appliquer un filtre derriere le sujet
principal d'une photo est le meilleur moyen de le mettre en valeur.
Pour cela, il vous faut maitriser la technique du détourage...

PAS A PAS = Réussissez votre détourage

E T
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1 INSTALLEZ THE GIMPS

Rendez-vous a 'adresse intemet http://www.gimp.org/, puis diquez
sur Downloads et sur Download Gimps (notez qu'une notice est disponible
en frangais, au-dessous du lien). Une fois l'application sur votre disque dug
lancez son exécution, et suivez les étapes d'installation.

ETE -

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

The Gimp

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

2 O MINUTES
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CHERCHEZ L'IMAGE

Cliquez sur Fichier et Ouvrir pour afficher I'arborescence de votre disque
dur ou, plus simplement, faites un glisserdéposer de l'image dans The Gimp.
Vous pouvez zoomer sur un point de l'image, ou dezoomer en appuyant sur
[Ctrl], tout en actionnant la molette de la souris.
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PROCEDEZ A UNE SELECTION A MAIN LEVEE

L'outil de selection a main levee (icone du lasso) detoure le sujet a l'aide
de lignes plus ou moins grandes, dont vous désignez les extrémités a la souris.
Cliquez sur une partie de |'image qui marquera le début du déetourage, puis
suivez les contours du sujet.

MARS/AVRIL 2012

1

n REUSSISSEZ VOTRE DETOURAGE

A chaque dic, un point apparait qui forme une droite avec le point
précédent. Vous pouvez cliquer autant de fois que vous le voulez. Zoomez
et rapprochez les points pour affiner votre détourage. |l est fini lorsque votre
contour revient a votre point de depart.
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[Ph::-tc: Détourez pour retoucher une image |

PAS A PAS = Appliquez un filtre sur larriére-plan

Lol aph
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SELECTIONNEZ LE FOND DE L'IMAGE :
Faites un clic droit de la souris sur n'importe quelle partie de l'image '
apparait votre photo avec, en blang, le sujet detouré et, en noir, le reste puis, dans Sélection, diquez sur Inverser (ou [Ctrl]+[l]). Un troisieme calque

de l'image. |l s'agit d'un calgue. Quoi que vous fassiez sur l'image, vous apparait dans le panneau latéral. Il s'agit, en quelque sorte, du négatif de votre
retrouverez votre sélection en cliquant sur ce calque. premiére sélection a main levée. ;

CHOISISSEZ UN CALQUE
Dans Calque, Canaux, Chemins, au-dessous de 'image de base,

¥l "

B APPLIQUEZ UN EFFET RECOMMENCEZ L'OPERATION :
Maintenant, laissez s'exprimer |'artiste en vous. Cliquez, par exemple, 5i l'image garde une partie du fond a l'interieur de votre premiere
sur Filtre, Flou, puis Flou gaussien, et indiquez 75 dans le rayon du flow. Enfin, sélection, cliquez de nouveau sur l'outil de sélection a main levée, et dessinez 5
validez. A tout moment, vous pouvez revenir en arriére, ou faire une comparaison le contour. Mais n'inversez pas la sélection, puisque c'est l'intérieur du contour :
avec |'image initiale en cliquant sur le premier calque, appelé «image de bases. qui nous interesse. Pour finiy appliquez le flou.
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ENREGISTREZ L'IMAGE SELECTIONNEZ RAPIDEMENT i
Une fois vos retouches effectues, cliquez sur Fichier, puis Enregistrer sous Quelques outils de sélection rapide offrent des détourages en un clic, .
et renommez votre image. N'écrasez jamais un exemplaire unique d'une photo, mais il est rare d'obtenir les contours précis d'un sujet. Il s'agit davantage
car il est impossible de revenir a votre image initiale. 5i vous manquez d'espace de selections de couleurs dominantes qui ouvrent le champ des possibles )
pour des retouches trés artistiques. &\3

disque, pensez au stockage en ligne...
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Inventez

Loisirs ‘3  Communication

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

- vos propres QR codes

avec Unitag

TEMPS REQUIS

MINUTES
Vous connaissiez les codes-barres. Voici les QR Codes, lisibles 2 O
en deux dimensions. Il est relativement simple de concevoir et de
personnaliser les votres, gratuitement et directement sur Internet.

PAS A PAS = Utilisez un générateur automatique

Generateur de QR Eud:-:-s design

{gratuiomeni ol on qLe

iy - OfE:n G et e

Ofi 2
—

A Ga G Gode vous propose denegiare celn cane da visite dans vobe
L) S Inberroat kel
(Comanvte
£ rrove o Emast
Gidspocaisation PREMOW Emmanue! Alexandre |

Crrers cla GMS

s FYSTIER o] Im'media 35 |

T Wias leda U o I
s Was Welkda U ma 0141273838 |

immediagsagmalleam |

101 = 109, rue pean Jaurds 92200 Li !

e

FET | r.'r.r.r.'urhlanr.t:Jquc—@'l’elanHn—d.i.i’r]

. TELECHARGEZ QR CODE

Sur le site Unitag (www.unitag.fr/grcode), vous trouverez un générateur
de QR Code en ligne qui propose une large palette de personnalisations. Sur

le premier écran, sélectionnez le type d'information que vous souhaitez rendre
accessible a une lecture optique.

ENTREZ VOS DONNEES

Sous la dénomination Carte de visite, vous trouvez un formulaire de
saisies. Sélectionnez-le, et entrez toutes vos coordonnées pour créer une carte
de visite qui sera lisible sur smartphones et tablettes. Les donnees saisies
appuyez sur Etape suivante.

Genérateur de QR Codes design & Offre Premium
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SELECTIONNEZ UN ASPECT
La seconde etape fixe |'aspect visuel du code. Choisissez une taille
de 400 pixels, et une force d'arrondi pour adoucir le dessin, comprise entre

4 et 6. Des ombres legeres ne nuisent pas a la lisibilité. La redondance,
maoyenne a forte, garantit la lisibilite des données.
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CHOISISSEZ UN DEGRADE ET LA COULEUR DU FOND
Choisissez la couleur du QR Code. Privilegiez les couleurs sombres,
sauf pour le fond. Le sélecteur permet de créer un effet de dégradé vertical,
horizontal ou diagonal. Cliquez sur un camré de couleur, et choisissez une nuance
dans la palette, ou saisissez sa valeur. q
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Loisirs i [Communicatimn

Inventez vos propres QR Codes avec Unitag

PAS A PAS = Utilisez un générateur automatique (suite)
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INSEREZ UN LOGO

Visuellement, un QR Code n'est guére parlant. On peut aménager
une zone accueillant un logo, une image stylisee, voire une photo. Cliquez sur
Ajouter un logo, puis sur Parcourir, et sélectionnez une image. Privilégiez
les couleurs claires pour ne pas perturber le decodage.

utile auy Sdges |
}mmunel Archiméde, artiste,
ingénieur,
Qui de ton Jugement peut
priser la valeur?
Pour moi ton probléme eut de
pareils avantages.
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Recherche Capier Partager Infs
Web
.
[ = L2 1T
Editer QR code

SAMSUN

7 VERIFIEZ LA LISIBILITE
Pour vous assurer que le dessin généré remplit son office, numérisez-le en
utilisant un, ou mieux, plusieurs smartphones équipés d'un lecteur de QR Code.
Il faut, au passage, prendre soin de verifier que les données actives comme
les liens hypertextes sont fonctionnels.

ﬂ GENEREZ LE QR CODE

Créez ensuite 'image représentant une version codée des informations
d'origine, en y ajoutant les effets choisis. Lorsque le contenu est complexe,

la création peut necessiter quelques dizaines de secondes. Téléchargez ensuite
le résultat sous la forme d'un fichier PNG.

Chlrinalou

Unitag

METTEZ VOTRE CODE EN LIGNE

Pour rester lisible, l'image doit n'étre enregistrée que dans des formats
ne générant aucune perte: BME PNG et Tif (évitez le JPeg). Le dessin peut étre
utilise en ligne, comme sur des cartes de visite, ou tout autre document
imprimé. Prévoyez une taille minimale de 18 mm.

= ZOOM Que pouvez-vous faire avec un QR code ?

Les QR Code se sont d'abord glissés au bas des affiches de
cinéma et des panneaux publicitaires. lls se sont ensuite posés
sur les emballages des produits de grande consommation
(conserves, ceréales, lessives, etc.). On les rencontre désormais
aux caisses des magasins, sur les manuels d'utilisateur, voire
sur les livres de cours. Leur nom vient de I'anglais Quick
Reference, ce qui signifie référence rapide. Ces dessins carrés
sont des codes a barres qui se lisent en deux dimensions.
Partant, ils peuvent communiquer des informations plus
détaillées qu'un classique code linéaire, sur une surface
relativement réduite. lls sont donc devenus le moyen le plus
habile pour faire passer des données personnelles vers les
terminaux mobiles. On peut facilement coder du texte sous
cette forme, pour diffuser de maniere ludique un message
publicitaire, une énigme, un court poéme a l'instar des haiku

7O micro actuel Fiches Pratiques

japonais, un tweet ou encore des coordonnées personnelles
ou professionnelles. On peut aussi coder une image simple
comme un logo accolé a une devise. Ces informations sont
lisibles par la majorité des

tablettes et smartphones. N srrr———— '
Numériser un QR Code est H?eP SCTOLtCh
donc la nouwvelle bonne APRIL 1'- 2™

idée pour épater vos e
contacts, qui ne prend son
sens que si vous ajoutez le
votre sur une carte de visite
des temps modernes, en
lieu et place d'un logo
convenu ou d'une photo
de faible résolution.

G I TT R - :
! studioS
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Transformez
votre manuscrit

en livre électronique

Les lecteurs de livres électroniques se multiplient, alors pourquoi
ne pas songer a mettre votre prose au format d'une lecture tablette?

a la pomme. Et si ces produits
sont sous les feux des projecteurs,
il ne faut pas sous-estimer les
avantages des lecteurs de livres
numeériques comme |'Archos 101,
le Samsung E60, ou le Sony Reader
Touch. D'ailleurs, la plupart des
smartphones a écrans tactiles
fonctionnant sous Android,

Bada ou Windows Maobile,
peuvent quasiment rivaliser avec
les categories precedentes — et ce
d'autant mieux que la telephonie
3G leur apporte une connexion

a haut debit avec Internet.

Mais quel point commun peut-on

‘est peu dire que les écrans

C'est ce que vous propose le logiciel Calibre.
nomades sont désormais

c installes dans notre

quotidien, et ce, avant méme que
Microsoft, avec Windows 8, ne leur
donne une place prépondérante.
Derriere |'expression « ecrans
nomades=, il faut lire toute

la génération des tablettes
multimedias, dont |'iPad

n'est qu'un des innombrables
aboutissements. Au reste, la Galaxy
Tab de Samsung et I'lconia Tab
d'Acer fonctionnant sous

Android n'ont rien a envier a leur
concurrente estampillée au logo

PAS A PAS = Créez votre premier e-book

G ‘ lﬂlil:lr m".'nl.ﬂ.'nlf dl‘ III‘PI‘IUFI‘!JI‘

Bienvenue dans Calibre

I & soduhon ulfme dont Baes vos shooks ont heson,

Chosir volira lectewr e-book. M volre lecieur nest pa dane (= hete, dhoies un Bdtewr Lenenc”
Fabricanis Apnareds

Genetic -
-ﬁm;:;:.u.-'l
Aundroed
Lpple
Bkl
Buigen
damcs & Moble
.:l-l II::LFI"'I
Boog
Trlpn
tnaess ldeac
lerifos
Kobo
Pocketlock
SR

Genenc e-ink device
Smu-.rtp-hnn:
iPad Iéce tablck

[

| Sl f e

1 INSTALLEZ CALIBRE
Telechargez la derniere version de Calibre pour Windows sur
www.calibre-ebook.com, et lancez l'installation. A la fin de la procedure,
choisissez I'appareil qui accueillera les livres électroniques dans la liste
(par exemple Generic - Smartphone pour Windows Mobile).
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Edition

Loisirs

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Calibre

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

3 O MINUTES

trouver a cet inventaire a la
Prévert? Tous ces équipements
autorisent la lecture de livres
electroniques au format ePub -
en plus de supporter, le plus
souvent, les documents PDF.
Pour rappel, le format ePub
(pour Electronic Publication)

est un standard ouvert pour les
livres électroniques, propose par
I'international Digital Publishing
Forum (IDPF). On trouve, sur
Internet, des sites marchands
vendant des livres, ou des sites
associatifs diffusant gratuitement
des ceuvres tombées dans

le domaine public, sous le format
ePub. Mais il y a mieux encore. |l
est possible de créer vos propres
livres électroniques sur un banal
PC a partir par exemple, de
documents enregistrés sous forme
de fichiers PDF. Pour cela, il suffit
d'installer le logiciel Calibre,

de Kovid Koyal (www.calibre-
ebook.com), et de suivre

les quelques etapes que nous
detaillons ici. Vous pouvez aussi
vous composer une bibliotheque
de reférence en parcourant les
rayonnages virtuels du Projet
Gutenberg (www.gutenberg.org).

B cnibee - || Bibliothdous malibes ||
L v cilem v Fibr b o’ oo e Frereorr e s bores i ey Py de v Bt g e vl b
« | (e bes boes] ) - » ool [a| B
: Chercher | |- Tiare FaP—— Date Tablles (b
1 Pa— B raction [T o wersin A1 1
i Surhes 4 Chyvkng de isgeiad Cathy Cathesia 0 o JOLL =
¥ Phutus freduction Brother] - 'Widso . Anstophme 06 sole 2011 o2
' Formans (21 & Lablie [funch Sail Daend kahim s harralg 05 aoils 0T L ol
B Gstew (1)
; Mol {1
? Intnrreaiine ] ! :
[iquetes [0
7 N e ) |
I [P | debertidiants 0] a
|
Tl [Li FEF -
T T
Vo z - .H.'!.n.‘.
| —
| v il wersion AL oidd par Kowid Gayal (&

E APPROVISIONNEZ LA BIBLIOTHEQUE

Lancez le programme: vous accédez au cceur de la bibliotheque

ol se trouve déja la documentation du programme. Pour ajouter des ouvrages,
il suffit de glisser les icones de fichiers au format PDF dans |'espace central.

lls sont immeédiatement analysés et références.
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Loisirs i [ Edition Transformez votre manuscrit en livre electronique

PAS A PAS = Créez votre premier e-book (suite)

hedmmbids e —_— h TSR] T P rp— o
g . - s o 4%
L —— e h S TSR -l'n AU R Fer - Comm ermﬂ i "-‘-!I-H" : 5 ] r'legrrl . ' lﬁ:ﬂl?l'l'ﬂ-'l ' ? 'rmr:gl-ﬂ
. - g ﬂ tﬁ | [ s [
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I, L ®) : .‘ ”.T“HLM
AF e = hGh ‘ it
== : ' =
= d s L e j—
Fibecharger v ue sbuemees g o e e : e
: [ U—— T — = a‘ I‘  (—— E-f_
ENREGISTREZ LES METADONNEES PASSEZ PAR LE MENU CONTEXTUEL
Sélectionnez un titre et, dans la barre d'outils située au-dessus de la Sélectionnez un ouvrage dans la zone centrale, puis appuyez sur :
fenétre centrale, cliquez sur Editer les métadonnées. Vous pouvez indiquer le bouton droit de la souris. Vous pouvez alors transferer le document !
des informations (titre, auteur, édition, etc.) qui serviront a classer et a préparer correspondant vers un terminal mobile, I'effacer ou encore faire des recherches.
la conversion de l'ceuvre. Cliquez sur Conwvertir des livres, puis Convertir individuellement. 5
[l - ooty Drae o Bespenin = !"H h_ vabtaw - Beblaoitebgear Cosdbrw | b L ;
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CONVERTISSEZ EN EPUB EXTRAYEZ L'E-BOOK ,
Dans la fenétre dédiée a la conversion, il est possible de régler prés d'une Une conversion peut prendre quelques minutes sur un ouvrage ;
centaine de paramétres (couverture, mise en page, etc.). Si le format d'entrée est volumineux ou comportant des illustrations. Pour extraire le livre numérique :

toujours PDF, on peut sélectionner 16 formats de sortie différents, dont le format ?énéré, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le titre, puis selectionnez
ePub, sélectionné par défaut. auvegarder seulement le format ePub vers le disque. :

= ZOOM Testez Freda pour Windows Mobile

Freda est un lecteur de livres électroniques aussi polyvalent que
performant. |l est disponible au sein de la Microsoft Marketplace pour ) |
les smartphones fonctionnant sous Windows Phone7 et pour les B RSERCII R D de g_allerses
appareils fonctionnant sous une version antérieure du systtme BRCEICREENTIET LGS C]
Windows Mobile, directement sur le site de l'auteur (www.tumip. R Al de sieges au parterre, quiest i
demon.co.uk/jim/freda/). Au premier lancement, Freda fait apparaitre  |aikkihhabbs dLl‘ th_EEUEE kRS fond de ce
un écran d'accueil couvert dicénes. Il faut d'abord vous rendre dans | [fbadbbudie E?:t'a'd're a_drotte, o~
bibliothéque (Library). Puis appuyez sur le bouton Action et choisissez [kl C e LR
l'option Add Books pour indiquer au programme dans quel répertoire
se trouvent les fichiers au format ePub (Add Folder). Chargez un livre
présenté dans la liste en le sélectionnant, puis ouvrez-le en appuyant a
nouveau sur le bouton Action. La navigation dans un ouvrage se fait en de
parcourant l'écran tactile de gauche a droite et inversement, pour
avancer ou reculer d'une page. Pour interrompre la lecture, il vous suffit
d'appuyer trois secondes sur |'écran sans bouger le doigt.

sous un escalier qui monte vers des places
superieures et dont on ne voit que le |
depart, une sorte de buffet orné de |
petits lustres, de vases fleuris, de verres |

cristal, d'assiettes de gateaux, de
flacons, etc.
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" Pilotez et centralisez
tous vos documents

- multimédias

XBMC est un lecteur multimédia performant. Grace a lui, vous allez

AIDE-MEMOIRE

CE DONT VOUS AVEZ BESOIN
XBMC

NIVEAL DE DIFFICULTE

TEMPS REQUIS

1 5 MINUTES

pouvoir lire musiques et vidéos, regarder vos photos ou des webTV,
découvrir la météo, et bénéficier de plugins additionnels.

PAS A PAS = Accédez 3 vos fichiers

TELECHARGER KB

AYANT DE CUSMENCER

TELECHARGER AEMC DHARKEA 101

KEMC pour Windows (26611}

bl Werponld 1 [els |.||.‘||.'-.|'.I o §

TELECHARGEER MR CAMELOT 011

INSTALLEZ XBMC

Depuis la page d'accueil (www.axbmc.fr), cliquez sur Télécharger XBMC.
Sous Windows, cliquez sur XBMC pour Windows dans la rubrique Dharma
10.1, ou choisissez la version qui comrespond a votre systeme d'exploitation.
Installez ensuite XEMC en double-cliquant sur I'icone xbme-10.1.

Ajouter une

Parcourir ".

Ajouter

Annuler

POINTEZ VERS VOS MUSIQUES

Vous devez indiquer a XBMC l'endroit ou sont stockees vos musiques.
51 vous étes encore dans la partie Systéme, cliquez sur l'icone en forme de
maison, en haut a gauche. Cliquez sur Musique, puis sur Ajouter une source,
et sur Parcourir. Pointez vers vos musiques, puis diquez sur OK.

MARS/AVRIL 2012

f-'."-"--“-fi't**-'l.:.ﬂ APPARENCE - PARAM

DECOUVREZ L'INTERFACE
Cliquez sur Démarrer, Tous les programmes, et déroulez le menu
jusquau dossier XBMC. Cliquez dessus, puis a nouveau sur XBMC pour

démarrer lapplication. Pour franciser XBMC, diquez sur System, Appearance,
International. Au moyen des petites fleches, sélectionnez le francais.

’é

H_g.u..tmn D

HD Roots
00:47 / 04:

ECOUTEZ VOS MUSIQUES
Revenez a I'ecran d'accueil (icone en forme de maison). Cliquez sur
Musique, puis sur le dossier renfermant vos MP3. Cliquez sur un titre pour

F'ecouter. Tapez sur la touche [Tab] puis pointez l'icone de la souris vers le haut
pour afficher le lecteur et ses touches pause, avance rapide, etc.
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Loisirs sf [ Multimedia } Pilotez et centralisez tous vos documents multimedias

PAS A PAS = Accédez a vos fichiers (suite)

f?:'?ﬂ_frjur_ﬂ-:ﬁ PARAMETRES - GME

Gmall Username

Settings

\

A— ﬂ.‘:; | UNLAWFUL
P \ KIL.LING
wysriena| IMPOSES TRAVEL RESTRICTIONS ONIE o005 - 00:0¢ @ |

Annuler Defauts i
REGARDEZ LES WEBTV UTILISEZ LES PLUGINS
Depuis le menu d'accueil, cliquez sur Vidéos puis sur Add-ons Vidéo Pour installer le plugin permettant de visualiser des e-mails en :
et sur Plus. Choisissez une webTV dans la liste, puis cliquez sur Installer. provenance de Gmail, cliquez depuis la page d'accueil sur Programmes, !
Une fois la mention Activé présente a I'écran, tapez sur la touche [Echap], Plus, Gmail Checker, Installer. Une fois activé, cliquez sur Gmail, puis
puis diquez sur le nom de la chaine pour débuter la lecture. sur Configurer, et entrez vos identifiants de connexion. 5

AQUT 2011 1 11:50

Ascez Nuagous

Mercredi

Jmudi

2 =
i ™ )

HE50T NUDQo UK

CONFGURER LES OPTIONS IMAGE

7 CONFIGUREZ LA METEO CHANGEZ LAPPARENCE DE XBMC :

Depuis la page d'accueil, diquez sur Systéme, puis sur Météo. Cliquez Cliquez sur Systéme, puis sur Apparence. Cliquez sur le mot Confluence,

sur Définir lieu 1. Tapez au clavier le nom d'une grande ville, et cliquez sur puis sur Plus. Une liste de nouveawux thémes apparait. Cliquez sur 'un deux ;

OK. Recommencez l'opération pour deux autres lieux de votre choix. Retournez pour le télécharger. Une fois activé, tapez sur la touche [Echap], puis sur :
a I'ecran d'accueil. Cliquez sur Météo pour connaitre les prévisions. Confluence, et cliquez sur le nouveau theme proposé.

Visionner vos photos ou vidéos revient a réaliser les étapes 3 et4 de
ce pas a pas, en cliquant au préalable sur leur catégorie depuis
I'écran d'accueil. Lorsque s'affiche la liste de vos fichiers, le fait de
cliquer sur l'un deux avec le bouton droit de la souris ouvre un
menu additionnel pointant vers des options diverses. Coté photos,
il vous permet notamment d'afficher les informations de l'image
(taille du fichier, date et heure de la prise de vue, nom de I'APN,
chemin vers le fichier source), ou de démarrer un diaporama. Coté
vidéos, ce méme menu propose la création d'une médiatheque
permmettant de retrouver facilement vos films préférés, d'accéder
aux parametres avancés afin de modifier la police de caractére des
sous-titres, d'ajuster le taux de rafraichissement vidéo, d'activer
I'accélération matérielle, ou encore d'opter pour un affichage 4:3 ou
16:9. Vous pouvez aussi annoter n'importe quelle vidéo comme
ayant déja éte visionnée.
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